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 سبسٍبث بُبء انعزض انخقذيمًأ
 

 

 هى انبىربىٌُج  يب
بذكل أساسي لإنذاء العخوض التقجيسية، حيث يسكشظ إنذاء  يدتخجـعبارة عغ تصبيق مخئي ورسػمي       

عخوض الذخائح التي تجسع بيغ الشرػص والأشكاؿ والرػر والخسػمات البيانية والخسػمات الستحخكة 
 . يجيػ، وعخضيا وتقجيسياوالسخصصات ومقاشع الف

 

  انذخىل الى بزَبيح انبىربىٌُج
 : يسكغ الجخػؿ الى البخنامج بصخيقتيغ

                     (  All Programs(        ) جسيع البخامج starعغ شخيق قائسة ) ابجأ  الاولى انغزٌقت 
 PowerPoint 2010بخنامج  ( ومغ ثع اختيار Microsoft Office) حدمة بخامج مايكخوسػفت اوفيذ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ( الستػاججة عمى سصح السكتب  Shortcutالجاىدة ) عغ شخيق الايقػنة  انثبٍَتانغزٌقت 
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خذٌذ إَشبء عزض حقذيمً  
 إنذاء اختخثع  عرض تقديمي فارغ انقخ فػؽ ثع  جديد اختخ ملفتبػيب  مغ
 
 
 
 
 
 
 
  

 ولإنذاء قالب وتصبيقو قع بسا يمي: 
 .جديداختخ  ملفقائسة  مغ (1
 قع بأحج الإجخاءات التالية: القهالب والندق المتاحةضسغ   (2
  ثع حجد القالب الحي تخيجه ثع انقخ القهالب الأخيرةلإعادة استخجاـ قالب استخجمتو مؤخخاً انقخ فػؽ ،

 إنذاء.فػؽ 
  مهافقيجه ثع انقخ فػؽ ، ثع حجد القالب الحي تخ  القهالبلاستخجاـ قالب قست بتثشيتو سابقاً انقخ فػؽ. 
  ثع حجد القالب الحي تخيجه  القهالبنماذج لاستخجاـ أحج القػالب السزسشة في البػربػيشت انقخ فػؽ ،

 .إنذاءثع انقخ فػؽ 
   لمبحث عغ قالب عمىoffice.com  قهالب ضسغoffice.com  حجد القالب الحي تخيجه ثع انقخ

 ى الكسبيػتخ.ال office.comلتشديل القالب مغ  تنزيلفػؽ 

 

البحث عن مغ داخل البػربػيشت في السخبع  office.comيمكن البحث أيضا عن قوالب في  :يلاحظت
 .، اكتب مرصمح بحث واحج أو أكثخ ثع انقخ فػؽ زر الديع لبجء البحثOffice.com قهالب في

عزض حقذيمًيهف فخح   

السجمج الحي يحتػي  حجدغ مخبع الحػار الجدء الأيسغ م ، مغمخبع حػارسيطيخ  فتح اختخ ملفتبػيب  مغ
الجدء الأيدخ مغ مخبع الحػار افتح السجمج الحي يحتػي عمى العخض  ، ومغعمى العخض التقجيسي الحي تخيجه

 .فتحفػؽ  ثع انقخ التقجيسي
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عخوض تقجيسية فقط في مخبع الحػار فتح  2212بذكل افتخاضي يعخض تصبيق البػربػيشت يلاحظت:
ثع حجد نػع السمف الحي  "All PowerPoint Presentations"انقخ فػؽ  اخخى مغ السمفات عخض انػاعػػلو 

 تخيج عخضو

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حفظ عزض حقذيمً
اكتب اسساً لعخضظ  "اسع السمف"في السخبع  سيطيخ لظ مخبع حػار حفظ باسم اختخ الامخ ملفتبػيب مغ 

 .حفظالتقجيسي ثع انقخ فػؽ 
لحفظ العخض التقجيسي بتشديق و  pptxيتع حفظ العخوض التقجيسية بامتجاد  بذكل افتخاضي :يلاحظت

. حيث يتع كحلظ حفظ العخض التقجيسي لأوؿ ثع حجد التشديق الحي تخيجه بنهع حفظمختمف انقخ فػؽ قائسة 
 1عرض تقديمي مخة تحت عشػاف 

 Ctrl+ Sكوا وٌتن حفظ الؼروض التقدٌوٍت ػي طرٌق الاٌؼاز 
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 خهت انبرَبيحوا

 
إف واجية البػربػيشت مذابية الى حجٍ ما لبخنامج الػورد والاكدل، حيث تحتػي عمى نفذ نػع الذخيط         

والقػائع السشدجلة مع نفذ الاوامخ السػجػدة في القػائع السشدجلة. وبرػرة عامة العخض التقجيسي يقدع الى 
 ثلاث اجداء رئيدية ىي:
 Slides/Outline paneريمي                    جدء الذخائح والسخصط تف

 Slide paneجسء الشرائح  )هساحت الؼول (                                        

 Notes paneجسء الولاحظاث                                                        
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  جزء الشرائح 

 والمخطط التفصيلي

 مساحة العمل

 شريط الحالة

شريط الوصول 

 السريع

شريط 

 العنوان

شريط 

 التبويبات

شريط 

 المجموعات

 جزء الملاحظات
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كسا في تصبيقي الػورد والاكدل عشج بجء التذغيل شخيقة العخض الافتخاضية ىي عبارة عغ               

يسكغ تغييخ شخيقة العخض حيث تػجج اكثخ مغ شخيقة لمعخض والتي سيتع ذكخىا  شخيقة العخض العادية،
 عرضلاحقلًا بالتفريل وىي اما مغ ازرار العخض السػجػدة في شخيط الحالة او مغ تبػيب 

" شريحة عنهانعشج فتح عخض تقجيسي فارغ فإنو يحتػي عمى شخيحة واحجة فقط ونػع التخصيط "وكوا ًلاحظ  
جدء العشػاف الخئيدي لمعخض والجدء الثاني العشػاف الفخعي، ولتغييخ تخصيط الذخيحة  غوىي تحتػي عمى جدئيي

 -نختار: شرائحثع مغ حقل  الرفحة الرئيديةمغ تبػيب 

 ثع نحجد التخصيط السصمػب  شريحة جديدةعمى الديع السػجػد اسفل  اما الشقخ
 او عمى ايقػنة الامخ          ، بعجىا نحجد التخصيط السصمػب. تخطيطاو الشقخ عمى الامخ  
 

 

فأًه ٌتن فتح ػرض تقدٌوً فارؽ جدٌد وٌحتوي ػلى شرٌحت   Ctrl+Nػٌد استخدام الاٌؼاز  يلاحظت:

 حت ػٌواى هغ اػطاء اسن ػٌواى جدٌد للولفواحدة وبتخطٍط ًوع شرٌ
 

    إدراج شزيحت خذٌذة

 :لإدراج شخيحة ججيجة في العخض التقجيسي، قع بسا يمي
   او جديدة شريحة، انقخ فػؽ الديع السػجػد أسفل شرائحفي السجسػعة  ةالرئيدي الرفحةمغ تبػيب           

  .ثع انقخ فػؽ تخصيط الذخيحة الحي تخيجه
 

   اوCtrl+m  يتع ادراج شخيحة ججيجة بعج الذخيحة الفعالةحيث. 
السػجػدة في تبػيب           الامخ ايكػنةأو  تكرار الذرائح المحددةالامخ  لادراج شخيحة مكخرة نختار

       .جديدة شريحةضسغ قائسة الامخ  ةالرئيدي الرفحة
 

 إضبفت أشكبل إلى انشزيحت
رمػز عمى سبيل السثاؿ )مدتصيلات، دوائخ، أسيع، خصػط،  يحة معيشةالى شخ  اشكاؿ معجة مدبقاً  لإضافة

 -:يتع (مخصصات انديابية ووسائل شخح
  ثع انقخ فػؽ  الذكل السصمػب اختار حجد أو ,رسمالسجسػعة  ثع مغ الرئيدية الرفحةتبػيب  مغإما   

    لية )أو لتقييج أبعاد لإنذاء مخبع أو دائخة مثا .الذخيحة واسحب الذكل لػضعو عميو أي مكاف عمى  
 .باثشاء الدح Shift أشكاؿ أخخى(، اضغط باستسخار عمى  
   الامخ  يكػنةأو ا أشكالثع اختار الامخ  تهضيحية رسهماتثع مغ السجسػعة  إدراجأو مغ تبػيب 
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 انخبنٍت: الاوايزاٌكىَت َسخخذو  الاشكبل الدضبفت نهشزيحت لإضبفت حُسٍقبث وحأثيراث الى 

 للأمخ، نرل مادة او تجرج او صػرة او السحجد بمػف خالز الذكل، لػتعبئة حعبئت انشكميز أ           
 .أنماط الأشكالالسجسػعة  ثع تنديق  تبػيب أو مغ رسمثع السجسػعة  الرفحة الرئيديةتبػيب          مغ 

 
  نرل  السحجد الذكل لتغييخ المػف والعخض ونسط الخط لاشار ،الدخغظ انخفصٍهً نهشكمايز    
   أنماط ثع السجسػعة  تنديقمغ تبػيب  أو رسمثع السجسػعة  الرفحة الرئيديةللامخ مغ تبػيب    
 .الأشكال   

 

تػىج أو انعكاس أو  مثل ضل أو لػتصبيق تأثيخ مخئي عمى الذكل السحجد ,حأثيراث الأشكبلايز         
أو مغ تبػيب  رسمثع السجسػعة  الرفحة الرئيدية نرل للامخ مغ تبػيب استجارة ثلاثية الأبعاد

 .أنماط الأشكالثع السجسػعة  تنديق
الرفحة بػيب تمغ   نرل للامخ ، اختيار نسط مخئي لمذكل أو الخطأنمبط سزٌعت نهشكمايز     

  .أنماط الأشكالالسجسػعة  ثع  تنديقأو مغ تبػيب  رسمثع السجسػعة  الرئيدية
 

-: إلى انشزيحت وسبئظ  او, رسىيبث  صىر ضبفتلإ  
                 تبػيب  مغنرل للامخ لإدراج صػرة مغ ممف ، يدتخجـ الامخ الايز صىرة            
  .الرهرالسجسػعة  ثع مغ إدراج            

 

              لإدراج قراصة فشية في السدتشج بسا في ذلظ الخسػمات  ,الايز قصبصت فٍُت                
               ، نرل الأفلاـ أو الأصػات أو الرػر الفػتػغخافية لتػضيح مفيػـ معيغ أو                  

  .الرهرالسجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  مغ للأمخ               
      صػرة لأي بخنامج لع يتع ترغيخه إلى شخيط السياـلإدراج  ،الايز نقغت شبشت     
  .الرهرالسجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  خ مغللام نرل      

 
                ألبػـ صػر فػتػغخافية ججيجة وانذاء  تكػيغل ,الايز أنبىو صىر فىحىغزافٍت              
             تقجيسي أو تحخيخه استشاداً إلى ىحه الرػر بحيث سيتع وضع كل صػرة   عخض                
                   السجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  مغ للأمخنرل  ،الذخيحة الخاصة بياعمى                
 .الرهر              
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          لتسثيل السعمػمات بذكل مخئي بحيث تكػف رسػماتو دراج رسعلإ، SmartArtالايز                
                   يصية لمعسميات إلى رسػمات في الشصاؽ مغ قػائع رسػمية ورسػمات تخص                 
               نرل ، مثل الخسػمات التخصيصية الستجاخمة والسخصصات الييكمية تعقيجاً  أكثخ                
 رسهمات تهضيحية.السجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  مغ للأمخ                

 
               مغ للأمخنرل  ،تسثيل البيانات والسقارنة بيشيالإدراج مخصط ل, الايز مخغظ                

 .رسهمات تهضيحيةالسجسػعة  ثع مغ إدراج تبػيب                 

 

                       لإنذاء ارتباط الى صفحة ويب أو صػرة أو عشػاف بخيج ,الايز ارحببط حشعبً          
                       السجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  مغ نرل للامخ ،امجبخن أو إلكتخوني                   
                                                                                . ارتباطات                  

              
 

           لذخيحة لتحجيج الحجث أي ما لإضافة إجخاء الى الكائغ السحجد في ا ,الايز إخزاء                
            نرل  ،الحي يجب اف يحجث عشج الشقخ عمى الكائغ أو عشج السخور فػقو بالساوس                

  .ارتباطاتالسجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  مغ للامخ               
                ،إضافة نز إلى الذكل السحجدلإدراج مخبع نز في السدتشج أو ، الايز يزبع َص              

  .نصالسجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  مغ نرل للامخ               

 

              ضيار معمػمات رأس أو تحييل السدتشج وتحخيخىا لإ ,الايز انزأص وانخذٌٍم                 
                     ثع مغ إدراجتبػيب  مغ نرل للامخ ،أسفل كل صفحة مصبػعة أعمى أو                
 .نصالسجسػعة                 

  ،العشػاف الخئيدي لإنذاءاو  لإدراج نز مدخخؼ في السدتشج، WordArtالايز                     
 .نصالسجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  مغ للأمخنرل                 

 
             نرل للامخ ،في السدتشج الحاليالػقت  وألإدراج التاريخ , ىقجالايز انخبرٌخ وان               

 .نصالسجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  مغ                
 
              نرل للامخ ،لسعخفة مػضع الذخيحة داخل العخض التقجيسي، الايز رقى انشزيحت             

 .نصجسػعة الس ثع مغ إدراجتبػيب  مغ              
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 .نص  السجسػعة ثع مغ إدراجتبػيب  مغ نرل للامخ ،لإدراج كائغ مزسغ، كبئٍالايز            

 
 نرل  ،لإدراج معادلات رياضية عامة أو إنذاء معادلات خاصة، الايز يعبدنت            
 .رمهزالسجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  مغ للأمخ                 

 
                  تبػيب  مغ نرل للامخ ،لإدراج مقصع فيجيػ مغ ممف أو مػقع، الايز فٍذٌى             

 .وسائطالسجسػعة  مغثع  إدراج             
 

                   لإدراج مقصع صػتي مغ ممف أو قخص مزغػط او لمتدجيل ، الايز صىث            
 .وسائطالسجسػعة  ثع مغ إدراجتبػيب  مغ نرل للامخ ،وفػف ميكخ  باستخجاـ            

  
الى  ةتختيبيا ومػضعيا واستجارتيا عمى الذخيحة بالإضاف تغييخو لتختيب الكائشات           

        أو ايكػنة الامخ   ترتيبتجسيع كائشات متعجدة معا كي تتع معاممتيا ككائغ واحج ندتخجـ الامخ 
السجسػعة  تنديقأو مغ تبػيب  رسمالسجسػعة  الرفحة الرئيدية ، نرل للامخ مغ تبػيب

 . ترتيب
  

 ، وضع الكائغ السحجد أماـ كافة الكائشات الاخخى حتى احضبر الى الدقذيتايز               
 .بالكامل ولا يختفي أي جدء مشو خمف أي كائغ اخخيطيخ               

  
             ، احزار الكائغ السحجد الى السقجمة بحيث تخفيو كائشات احضبر الى الايبوايز               

 .أماموقميمة               
 

 .، ارساؿ الكائغ السحجد خمف كافة الكائشات الاخخى ارسبل الى الخهفٍت ايز             
 

 ، ارساؿ الكائغ السحجد الى الخمف بحيث تخفيو الكائشات ارسبل الى الخهفايز              
 .الاخخى التي امامو             
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 : ٌخى اسخخذاو نهخحكى في هىايش واتجبِ انشزائح

  
 لتغييخ ىػامر وحجع الذخائح نرل للامخ مغ تبػيب ترسيع. ,ايز إعذاد انصفحت            
 

                    نرل  ،تبجيل اتجاه الذخيحة ليكػف اما عسػدي أو افقيل، ايز اتجبِ انشزيحت               
         حيث يطيخ مخبع حػار يتع مغ داخمة تغييخ  إعداد الرفحةمغ تبػيب ترسيع او مغ امخ              
 اتجاه الذخيحة.              

واختيار  قند  السجسػعة  ترميمتبػيب  يتع مغ جاىدةالتراميع ال احج استخجاـو  ةمذخيحل العاـ ترسيعاللتغييخ و 
 في الذخيط التالي:كسا التراميع الجاىدة  احج
 

 
 

السػجػدة في تبػيب تياره يتع باستخجاـ الاوامخ ات وتعجيلات عمى الترسيع الجاىد الحي تع اختغييخ ولإجخاء 
قالسجسػعة  ترميم  :، وىي كسا يميوخلفية ند 

 
 ، الترسيع الجاىدلػاف وخصػط يخ ألػتغي الايزٌٍ أنىاٌ و خغىط 

  ,الشدق الحالي وحخكات لمترسيع او تأثيخاتلإضافة  والايز حأثيراث
عجـ إضيار خمفية الخسػمات السزسشة ، في حالة اردنا شسط لخمفية ىحه الشدقال لػتغييخ والايز أنمبط الخهفٍت

 .رسهمات الخلفية إخفاءنزع السؤشخ في السخبع اماـ الامخ  في الشدق الحي تع تحجيجه
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 حزكبث نلاَخقبل يب بين انشزائح لإضبفت
 مؤثخ خاص ليتع تصبيقو عمى الذخائح أثشاء الانتقاؿ بيغ الذخيحة الدابقة والذخيحة الحالية اختياراف         

 في الذخيط التالي :كسا و  انتقالاتالانتقالات السػجػدة ضسغ تبػيب  يتع باستخجاـ إحجى
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 او الايكػنة  تطبيق على الكلعمى كل الذخائح نختار الامخ الانتقالات لتصبيق  

يتع تحجيج حالة الانتقاؿ ما بيغ الذخائح بالساوس سعشج الشقخ عمى السخبع اماـ الامخ "عشج الشقخ بالساوس" 
 ومغ ثع تحجيج السجة.مجة زمشية معيشة للانتقاؿ بجؿ الشقخ بالساوس نشقخ عمى السخبع اما الامخ "بعج"  ولتحديد

 
نختار احج الاصػات  ليتع تذغيمو أثشاء الانتقاؿ بيغ الذخيحة الدابقة والذخيحة الحالية معيغ صوتلإضافة 

كسا يسكغ تحجيج مجة الانتقاؿ مغ خلاؿ  انتقالاتالسػجػدة في تبػيب  الرهتالسجرجة ضسغ قائسة الامخ 
ئح في العخض التقجيسي ليكػف مساثلا للانتقاؿ الحي تع تعييشو تعييغ الانتقاؿ بيغ كافة الذخا، ولالمدةالامخ 

 .تطبيق على الكليتع باختيار الامخ  لمذخيحة الحالية
 

انتطار الشقخ بدر الساوس للانتقاؿ إلى  يقرج بو عند النقر بالماوس اف وضع السؤشخ في السخبع اماـ الامخ
للانتقاؿ بعج عجد ثػاف معيغ دوف الشقخ بالساوس اختخ  الذخيحة التالية لكغ في حالة اردنا تحجيج مجة معيشة

 .لتحجيج السجة الدمشية بعدالامخ 
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 حزكبث عهى انكبئُبث في انشزائح لإضبفت
باستخجاـ إحجى الحخكات السػجػدة  يتع السخاد تصبيقيا عمى الكائشات في الذخيحة اتالحخك اختياراف        

 تالي:وكسا في الذخيط ال تحركاضسغ تبػيب 
 
 

                                                     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

وتعشي نػع الحخكة عبارة عغ حخكة  دخهلكسا مػضح مغ الذخيط اف الحخكات مقدسة الى اجداء وىي جدء 
 هاءإنجدء  لمكائغ داخل الذخيحة، عبارة عغ حخكات ضسشية تهكيددخػؿ الكائغ او الذكل الى الذخيحة، جدء 

 وتعشي نػع الحخكة عبارة عغ حخكة خخوج الكائغ او الذكل مغ الذخيحة،
 
 عشج، سشلاحظ وىي تعشي تحجيج او رسع مدار مخرز لمكائغ داخل الذخيحة مدارات الحركةاما جدء  

يتفعل وشكل ايكػنة الامخ يتغيخ حدب نػع الحخكة وىحا  خيارات التأثيرامخ  اف حخكات لمكائغبعس التحجيج 
  .تصبيق تأثيخ الحخكة عمى الكائغ السحجدمخ يدتخجـ لالا
 

، لادراج حخكات اضافية او التحكع في حركة مخررةالسجسػعة  حركاتيػجج بعس الاوامخ في تبػيب 
 عخض الحخكة وتػقيتيا وىي:
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                 إلى لإضافة حخكة ججيجة ، يدتخجـ ىحا الامخ اٌكىَت الايز إضبفت حزكت                    

             الكائغ السحجدة في الذخيحة بحيث يتع تصبيق الحخكة الججيجة بعج أي حخكات                   
  .مػجػدة في الذخيحة                 

                   لإنذاء حخكات مخررة يدتخجـ ىحا الامخ  ,اٌكىَت الايز خشء الحزكت               
            تدمدل اضيار  مغ حيث تحكع في حخكات الكائشات السػجػدة في شخيحة معيشةوال                
  .الحخكات لكائغ محجد او تدمدل الكائشات ضسغ الذخيحة               

                لتحجيج او تعييغ شخط بجء الحخكة  يدتخجـ ىحا الامخ ,يشغم اٌكىَت الايز               
                   ج بحيث يسكغ تعييغ الحخكة لبجء تذغيميا أما بعج الشقخ فػؽ  الذكل أو عش               
  الػسائط الى إشارة مخجعية. وصػؿ               

 شدخ الحخكة مغ كائغ واحج يدتخجـ ىحا الامخ ل ,َبسخ الحزكت اٌكىَت الايز                
             فػؽ الامخ لتصبيق نفذ الحخكة مى كائغ اخخ يتع بالشقخ نقخاً مددوجاً وتصبيقيا ع                

  .  Alt+Shift+Cاو استخجاـ اخترار الامخ عمى عجة كائشات في العخض التقجيسي               
 

الحخكات  بحيث يسكغ اف يبجأ تذغيل ،بالشدبة الى تػقيت الحخكة او تحجيج متى يتع بجء تذغيل الحخكة       
 بدءنفذ الػقت كالحخكة الدابقة أو بعج انتياء الحخكة الدابقة عغ شخيق الامخ  بعج الشقخ بالساوس أو في

 .محجدة تأخيخ تذغيل الحخكة بعج عجة ثػافٍ ل الػتأخير لتحجيج مجة الحخكة والامخ المدةوالامخ 
 

ة وتذغيميا في وقت اسبق أو الحخكة الحاليلشقل  نقل سابقا  تختيب الحخكات يتع استخجاـ اما الامخ  ةوللإعاد
 لشقل الحخكة الحالية وتذغيميا في وقت لاحق. نقل لاحقا   الامخ

 عزض شزائح

عرض  بدءفي السجسػعة  عرض الذرائحتبػيب  يتع مغ العخض التقجيسي في شخيقة العخض شخائح لسذاىجة
  ندتخجـ احج الاوامخ الاتية:  الذرائح

 استخجاـ  الاولى او ةلػبجء عخض الذخائح مغ الذخيح، يدتخجـ ٍ انبذاٌتيالايز               
 .F5 اخترار الامخ              

               لػبجء عخض الذخائح مغ الذخيحة الحالية، يدتخجـ الايز يٍ انشزيحت الحبنٍت              
 .Shift+F5 استخجاـ اخترار الامخ او              
                لػبث عخض الذخائح الى العارضيغ عغ بعج ، يدتخجـ الايز بث عزض انشزائح               
 .في مدتعخض ويب المحيغ يدتصيعػف السذاىجة              
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              شخائح مخرز أو تذغيمو  نذاء عخضلا يدتخجـ ،الايز عزض شزائح مخصص              

                 عخض الذخائح السحجدة فقط وىحا يسكششا مغ إنذاء عجة عخوض  بحيث يسكغ               
                 دقيقة في  02دقيقة وعخض لسجة  32مختمفة عمى سبيل السثاؿ: عخض لسجة                
 نفذ العخض التقجيسي.               

 
 :ببنُسبت الى اعذاداث انعزض َسخخذو الاوايز

 
                 عخض خاصة ب عجاد خيارات متقجمة، يدتخجـ لإالايز إعذاد عزض انشزائح             

 .الذخائح             
                  لإخفاء الذخيحة الحالية مغ العخض التقجيسي ، يدتخجـ الايز إخفبء انشزيحت             

 في وضع ملء الذاشة. بحيث لغ يتع عخضيا اثشاء عخض الذخائح             
 

            لػبجء تذغيل عخض الذخائح في وضع ملء الذاشة ، يدتخجـ الايز أوقبث انخًزٌٍ               
              في  حيث يسكغ تجخبة العخض التقجيسي، كسا يتع تدجيل مقجار الػقت السدتغخؽ                
 التػقيتات لتذغيل العخض تمقائياً في وقت لاحق.كل شخيحة ويسكغ حفظ تمظ                

              لتدجيل عخض الذخائج مغ البجاية او ، يدتخجـ الايز حسدٍم عزض انشزائح                 
 الذخيحة الحالية. مغ               

  
لرػتي وإيساءات تذغيل الدخد ا يقرج بو ,تذغيل الدرد خياراف وجػد السؤشخ في السخبع اماـ          

 مؤشخ الميدر اثشاء عخض الذخائح، بحيث يسكغ تدجيل الدخد والإيساءات باستخجاـ تدجيل عخض الذخائح.
 
قخاءة تػقيتات الذخائح والحخكات خلاؿ عخض  ، يقرج بومهاعيداستخدام خيار وجػد السؤشخ في السخبع اماـ و 

أوقات التمريه أو  احد الامريه ستخدامباالذخائح بحيث يسكغ تدجيل تػقيتات الذخائح والحخكات 

 تسجيل عرض الشرائح.

 

إضيار عشاصخ تحكع التذغيل  ، يقرج بوإظهار عناصر التحكم في الهسائطخيار اما السؤشخ في السخبع اماـ 
 عشج تحخيظ السؤشخ فػؽ مقاشع الرػت والفيجيػ أثشاء عخض الذخائح.

جمة مع عخض الذخائح في وضع ملء الذاشة، حيث تعخض ختيار دقة الذاشة السدتخلإ ، يدتخجـالدقة خيار
بيشسا تقػـ دقة الذاشة العالية بإضيار السديج مغ التفاصيل  دقة الذاشة السشخفزة برػرة اسخع برفة عامة

 السؤشخ في السخبع اماـ الامخ السخئية.
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، ملء الذاشةإضيار عخض الذخائح في وضع تعشي  طريقة عرض مقدم العرض استخداماف خيار        

تدسح شخيقة العخض ىحه بتػصيل عخض الذخائح في وضع ملء الذاشة بجياز عخض واحج أثشاء عخض 
ات السحاضخة. تتصمب "شخيقة عخض السحاضخ" الخاصة في جياز عخض اخخ يذتسل عمى تػقيتات وملاحط

   ىحه السيدة عجة أجيدة عخض أو كسبيػتخ محسػؿ مدود بذاشتي عخض.
 

: انخقذيمً عزق عزض انعزض  
لتغييخ شخيقة العخض الافتخاضية لمعخض التقجيسي وىي العخض العادي، نحىب الى ازرار العخض السػجػدة 

 بعجىا نختار احج الصخؽ التالية. عرضفي شخيط الحالة او مغ تبػيب 
 

 .عخض العخض التقجيسي في العخض العاديل يدتخجـ ،الايز عبدي          
 

 لإعادة تختيب الذخائح بديػلة.  يدتخجـ، برس انشزائحالايز ف            
 

 شباعتيا. خ ملاحطات السحاضخ كسا ستبجو عشج، يدتخجـ لتحخيالايز صفحت الدلاحظبث            
 

 عخض العخض التقجيسي كعخض الذخائح يتع يدتخجـ ل، الايز عزٌقت عزض انقزاءة           
 استيعابو ضسغ الشافحة.            

 
 فتح عخض الذخيحة الخئيدية لتغييخ ترسيع ل يدتخجـ ،انشزيحت انزئٍسٍت الايز           

 الذخائح الخئيدية وتخصيصيا.            
 فتح عخض الشذخات الخئيدية لتغييخ ترسيع يدتخجـ ل، الايز انُشزاث انزئٍسٍت             

 الشذخات السصبػعة وتخصيصيا.            
              
 ، يدتخجـ لفتح عخض السلاحطات الخئيديةايز الدلاحظبث انزئٍسٍت          

 
 او  اتجاه عخض الذخائح مغ جية اليسيغ لتغييخيدتخجـ  ،ايز اتجبِ عزق انعزض          

 مغ جية اليدار لمعخض التقجيسي.            
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 كٍفٍت عببعت شزائح انعزض انخقذيمً:
  طباعة خاختخ ام ملفتبػيب  مغ

 الصباعة الحي تخيجه: إجخاء حجد ضسغ مادة الصباعة
 كافة الذرائح طباعةالعخض التقجيسي بالكامل اختخ  لصباعة -
 طباعة التحديدالسحجدة فقط اختخ  ذخائحاللصباعة  -
 فقط الذريحة الحاليةطباعة  اختخلصباعة الذخيحة السعخوضة حالياً  -
 .ثع أدخل قائسة بالذخائح الفخدية أو نصاؽ شخائح أو كمييسا خرصنطاق م لصباعة شخائح محجدة اختخ -

 12-1،3،1عمى سبيل السثاؿ:  ،استخجـ الفاصمة لفرل الأرقاـ مع عجـ تخؾ مدافات يلاحظت:
ثع وحجد عجد الذخائح السصمػب في صفحة كاملة  حائشر لصباعة اكثخ مغ شخيحة في صفحة واحجة اختخ  -

 شباعتيا في الرفحة الػاحجة
 
 

  
 


