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. أحمد نزار حسن د                                                                                                                  2تطبيقات في الحاسوب   

 

 

 

 

  مقدمة عن برنامج الورد 

 العناصر الاساسية التي تتكون منها نافذة الورد 

 ات الاقلاع السريع تخصيص شريط ادو 

 انشاء مستند جديد 

 ادراج نص 

  تشكيل الحروف في اللغة العربية 

 التحديد 

 نسخ ونقل وحذف النص 

  الخط 

 تغيير مظهر النص 

 المحاذاة 

 حفظ المستند 

 خيارات الحفظ  

 

 

 

  ولمحتويات الدرس الا
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  لتعداد الرقميا 

  التعداد النقطي 

  القائمة المتعددة المستويات 

  المسافة البادئة 

  تباعد الفقرات 

 تباعد الاسطر 

  البحث والاستبدال 

  الانماط 

 ادراج صفحة غلاف 

 ادراج صفحة فارغة 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ثانيمحتويات الدرس ال
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  جدول الى المستند ادراج 

  تحويل النص الى جدول 

 التغيرات في الجدول 

 امج الوردأهم اختصارات برن 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ثالثمحتويات الدرس ال
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الورد برنامج اختصارات أهم  

 

 


