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 2ذطثُقاخ فٍ انحاسىب نًىرج وصف انًقشس

 : اسى انًقشس .1
 2تطبيقات في الحاسهب

  :سيض انًقشس .2
COMA203 

 : انسنح/ انفصم  .3
 2024-2023/  ثانية/ المخحمة الالثانيالجراسي الفرل 

 : ذاسَخ إػذاد هزا انىصف .4
1/2/2024 
   :انًراححأشكال انحضىس  .5

 حضىسٌ 
 ػذد انساػاخ انذساسُح )انكهٍ(/ ػذد انىحذاخ )انكهٍ(:  .6

 وحذج 5.5ػًهٍ / ساػح  55
 اسم مسؤول المقرر الدراسي ) اذا اكثر من اسم يذكر(  .7

 م.د. أحمد نزار حسن

  اهجاف المقخر .8
تعميم الطالب ليكهن ممما بالقهاعج الاساسية لمتعامل مع الحاسهب   -

من البخامج بهحة  تهمعخف وزيادةخجمية)ورد ، إكدل ( ال هوبخامج
في  هلاستخجامتطبيق الخطهات والاجخاءات المتبعة حيث 

 التحميلات الخاصة بالتجارب الدراعية.
 من انجاز التقاريخ والمذاريع وتمكينه لمبخامج الخجمية ادارتهتحدين  -
 .ترحيح الأخطاء القهاعجية والمغهية التي تظهخو 
الطباعة و  المختمفة الطالب مهارات التعامل مع أنهاع البيانات تكدبكما  -

واعجاد الاحرائيات والتعخف عمى الجوال الجاهدة والخسهم البيانية وتراميم 
ن الطالب من قخاءة النتائج والمخخجات مكيتوبالتالي . المخططات وغيخها

 وفهمها وتفديخها. الاكدلمثل بخنامج ال من تنفيح
الى ضخورة تعمم الطالب ى ادى تهفخ خجمة الانتخنت من ناحية اخخ  -
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 كيفية استخجام الحاسهب وتطبيقاتها الاساسية والخجمية المهمة .
 استخاتيجيات التعميم والتعمم  .9
 المحاضرة التفاعلية -

 العصف الذهني -

 الحوار والمناقشة -

 التدريب الميداني -

 التدريبات العملية -

 المشروع الميداني -

 التعلم الذاتي   -

 

 بنية المقخر .10
 طخيقة التقييم  طخيقة التعمم  اسم الهحجة او المهضهع  مخخجات التعمم المطمهبة  الداعات  الأسبهع 

نامج  a1: عمل   3 الاول تعريف الطالب ببر

   
 
الوورد وأهمية استخدامه ف

كتابة التقارير والتقارير من 

ح العناصر  حيث شر

  تتكون منها 
 الأساسية الت 

نوافذه وكذلك فهم وظيفته 

يط التشغيل،    ذلك شر
 
بما ف

تعلم كيفية إنشاء مستند 

جديد وإضافة نص بالداخل، 

جاع  وكيفية تخزين واسب 

المعلومات، وتعلم كيفية 

  اللغة 
 
تشكيل الحروف ف

العربية، وتحديد النص أو 

تحديده. النسخة الجديدة 

والمحذوفة وتعريفات أخرى 

غيبر مثل نوع الخط وكيفية ت

 .مظهره

 WORDما هو برنامج 

  تتكون منها 
العناصر الاساسية الت 

 نافذة الورد

ة  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

  
انقذسج ػهً يؼشفح     b1: عمل   3 الثات 

وفهى وذطثُق انًؼادلاخ 

تشكم ػًهٍ، وكزنك كُفُح 

اسرخذاو انؼذاداخ وانرؼذاداخ 

انشقًُح، ويؼشفح الأفلاو 

انىثائقُح، وانًسرىَاخ، 

وأهًُح يثادئ انرثاػذ، وكزنك 

ذثاػذ انفقشاخ وانسطىس، 

وانثحث والاسرثذال، 

وخطىاخ إدساج صفحح 

 وصفحح فاسغح.

 

يط  ح شر  الاوامر الخاص بالقوائمشر

ة  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

القدرة عل معرفة وفهم  c1: عمل   3 الثالث

وتطبيق التطبيق العمل  

  
 
ح كيفية إدراج جدول ف لشر

 المستند

كيفية تحويل النص إلى      

جدول بداية يمكن التشغيل 

 عليه. 

  برنامج 
 
الجداول والاختصارات ف

 الوورد

ة  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 
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القدرة عل معرفة  d1 : عمل   3 الرابع

وفهم وتطبيق عمل  كيفية 

تضمير  النتائج التنبؤية 

لعرض النتائج ورابط جذاب، 

وكذلك كيفية إدراج 

النصوص التقنية وإنشاء 

  الوثيقة. 
 
 التوقيعات ف

المخططات البيانية والروابط 

 والنصوص الفنية

ة  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

قادر عل المعرفة  d2: عمل   3 الخامس

والتطبيق العمل  والفهم 

لتوضيح طريقة إدخال 

 القبعات و

التاري    خ وكيفية تحضبر 

الفهرس والطباعة بأنواع 

 .الملفات

ة  عمليات الادراج والتاري    خ والطباعة المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

القدرة عل معرفة وفهم  d3: عمل   3 السادس

وتطبيق عمل  للصورة المراد 

نت  إدراجها من الإنب 

 .والتعرف عل رموزها

عمليات ادراج صورة من  -

نيت وانماطها  الانب 

 + زيارة علمية  

ة  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

قادر عل معرفة وفهم  d4: عمل   3 السابع

وتطبيق عمليا إدراجات 

الهيكل العظم  واللقطات 

 .الفيديوالفنية وأفلام 

ادراج المخططات واللقطات  -

 والافلام

 1+ امتحان فصل  

ة  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

قادر عل المعرفة  d5: عمل   3 الثامن

والفهم والتطبيق العمل  

مع الأدلة والأمثلة  cلإدراج 

وكذلك الكتابة وتعلم كيفية 

تحويل النص إلى أعمدة وما 

ه  الهوامش لإعداداتها 

 ومناسباتها. 

الرأس والتذييل والهوامش 
 واعدادات الصفحة

ة  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

لعملية، التدريبات ا

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

قادر عل المعرفة  a1 : عمل   3 التاسع

والفهم والتطبيق العمل  

  
ح العناصر الأساسية الت  لشر

، Excelتتكون منها نافذة 

وما ه  الديناميكية، 

وكيفية واختصارات الاختيار، 

تحرير الصفوف والأعمدة، 

 .  
 وفائدة المرب  ع التلقات 

 مقدمة تعريفية عن برنامج الاكسل

  تتكون منها 
العناصر الاساسية الت 

 الاكسلنافذة 

ة  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

قادر عل معرفة وفهم  b1 : عمل   3 العاشر 

وتطبيق المعدلات الأساسية 

عمليا كيفية إضافة 

 .الأساسية

المعادلات الرياضية والدول 

 الاساسية

ة  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

 الحادي

 عشر 

قادر عل معرفة وفهم  c1 : عمل   3

وتطبيق استخدام الوظائف 

  
 
 .عمليًا Excelف

ة  انواع الدوال الاساسية المحاصر 

العصف التفاعلية، 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 
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التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

. الالاختبار   
 نهات 

  
 الثات 

 عشر 

قادر عل معرفة وفهم  d1 : عمل   3

وتطبيق استخدام وظيفة 

  
 
 Excelالعد النحوي ف

 .عمليًا

ط  
ة  دالة العد الشر المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

 الثالث

 عشر 

القدرة عل معرفة  d2 : عمل   3

وفهم وتطبيق البيانات 

ة بشكل  الخاصة أو المتمبر 

عمل  واستبدالها بأوراق 

  برنامج الإكسل. 
 
 العمل ف

البحث والاستبدال وادارة اوراق 

+العمل   

2امتحان فصل    

 

ة  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

،  الاختبار  القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

 ، الاختبار فصل 

 .  
 الاختبار نهات 

 الرابع

 عشر 

القدرة عل معرفة  d3 : عمل   3

وفهم وتطبيق أرب  ع طرق 

شيعة وموثوقة للتعامل مع 

مجموعة من البيانات من 

خلال تعلم طرق الفرز 

  برنامج 
 
 Excel.والتصفية ف

ة   فرزالبيانات وتصفيتها المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

 الخامس

 عشر 

قادر عل معرفة وفهم  d4: عمل   3

والتطبيق العمل  لإدراج 

مخطط قابل للطباعة 

  
 
وتخطيط الصفحة ف

.Excel 

  والطباعة
ة   المخطط البيات  المحاصر 

التفاعلية، العصف 

، الحوار   
الذهت 

والمناقشة، 

التدريبات العملية، 

  
 التعلم الذات 

 ، الاختبار القصبر

 ، الاختبار عمل 

التكليف بواجب، 

، الالاختبار  فصل 

. الالاختبار   
 نهات 

 تقييم المقخر .11
 انىصٌ اننسثٍ % انذسجح  يىػذ انرقُُى )اسثىع(  اسانُة انرقُُى  خ

ذقاسَش انرجاسب  ذقشَش نهائٍ نظشٌ+ .1

 انؼًهُح 

 15نظشٌ اسثىع 

 15ػًهٍ اسثىع 

 %13 ػًهٍ 6+نظش7ٌ

 %6 ػًهٍ 2+نظش4ٌ 3اسبوع Quiz 1اخرثاس قصُش  .2

 %15 ػًهٍ 5+نظشٌ 10 9اسثىع  ػًهٍ(  )نظشٌ+اخرثاس نصفٍ  .3
 %6 ػًهٍ 2+نظشٌ 4 12اسثىع  Quiz 1اخرثاس قصُش  .4

 %20 20 اسثىع ايرحاٌ ػًهٍ  اخرثاس ػًهٍ نهائٍ  .5

 %40 40 اسثىع ايرحاٌ نظشٌ  اخرثاس نظشٌ نهائٍ  .6
 %100 100  انًجًىع 

 

 مرادر التعمم والتجريذ  .12
 انحاسىب وانثشيجُاخ انجاهضج انًهاساخ الاساسُح وججت(أن  )المنهجيةالكتب المقخرة المطمهبة 

 أ.د.محمد تلال انضغثٍ

 أ.د.أحًذ انششاَؼح )انجايؼح الاسدنُح(  

 Introduction to Computer and Information .1 ()المرادرالمخاجع الخئيدة 

Systems / L.Long / Forth Edition-Prentice-Hall 

 ، 1944. 

2.Projects for DOS 6 & Windows 3.1 / Fox ،     

Metzeelaer and Scharpf / Benjamin / 

Cummings Pub. 1995. 

3. Different websites 
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بها )المجلات العممية، الكتب والمخاجع الدانجة التي يهصى 
 التقاريخ.... (

انًكرثح، الاطلاع ػهً انًحاضشاخ نهجايؼاخ انؼشاقُح 

 الأخشي.

فٍ الانرشنُد يخرهفح يىاقغ ػهًُح الإلكتخونيةالمخاجع   

 

 

  م.د. أحمد نزار حسن :مدرس المادة                                    

      

  

 


