
 

 

 

 

 جامعة الموصل

 كلية الزراعة والغابات

 قسم الارشاد الزراعي ونقل التقنيات

 
                               

 

    اعداد 

 د. أحمد نزار حسن

 2محاضرات تطبيقات في الحاسوب

nawar
Typewriter
                                                                                                       

nawar
Highlight

nawar
Rectangle



 المحتويات 

 ماهو برنامج الاكسل

 بماذا يختلف عن البرامج الاخرى

 من اين تتكون ورقة العمل 

 كيف تتكون الخلايا و كيف يتكون عنوان الخلية

 ما هو ألامتداد الأفتراضي لملفات برنامج الأكسل

 كيف يمكن تشغيل برنامج الأكسل

 واجهة برنامج الاكسل

 أختصارات الأختيار و التنقل

 كيفية تحرير الأعمدة

 كيفية تحرير الصفوف

 كيفية تحرير الخلايا

 ماهو مربع التعبئة التلقائي

 المعادلات الرياضية الأساسية

 كيفية أدراج الدوال في ورقة العمل

 انواع الدوال المستخدمة في برنامج الاكسل

 أعادة تسمية أوراق العمل

 أضافة أوراق العمل

 البحث و الأستبدال 

 الفرز و التصفية

 استخدام الرسم البيانية   

الجداولاستخدام   

 الترتيب

 الفلترة 

 الطباعة وتخطيط الصفحة 

العناصر الاساسية التي تتكون منها نافذة الوردوما هي  مقدمة عن برنامج الورد  

 تخصيص شريط ادوات الاقلاع السريع

 انشاء مستند جديد

 ادراج نص

 تشكيل الحروف في اللغة العربية

 التحديد

 نسخ ونقل وحذف النص

الحفظ خياراتو تغيير مظهر النصو  الخط  

التعداد النقطيو  التعداد الرقمي  

 القائمة المتعددة المستويات

 المسافة البادئة

 البحث والاستبدال

صفحة فارغة و ادراج صفحة غلافو  الانماط  

اج جدول الى المستندادر  

 تحويل النص الى جدول



 

 

 

 التغيرات في الجدول

 أهم اختصارات برنامج الورد

 ادراج المخططات البيانية

النصوص الفنيةو  ادراج الرابط الفائق  

  ادراج سطر التوقيع

 ادراج االحرف االستهاللية

 ادراج التاريخ والوقت
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المحاضرة 

 ولى الأ
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المحاضرة 

  الثانية
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المحاضرة 

  الثالثة
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المحاضرة 

  الرابعة
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المحاضرة 

  الخامسة
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 استخدام الجداول

 

 



39 
 

 



40 
 

 



41 
 

 



42 
 

 

 

 

 



43 
 

 



44 
 

 

 

 



45 
 

 

 



46 
 

 

 



47 
 

 

 


