
 

وهذه الشوائب ،  جميع الشوائب الموجودة في الخبرتنقية من خلالها يتم التحرير هو عبارة عن المصفاة التي        
 :تتمثل في

 الأخطاء اللغوية ،" 

 الأخطاء الإملائية والنحوية ،

 أخطاء في التراكيب ،

 أخطاء في التسلسل والترتيب ،

 عدم وضوح المعاني ،

 التشويش ،

 ".وعدم ملائمة العنوان للموضوع 

 

 : من تعريفات التحرير

  " هووو فوون تحويوول الأ ووداا و الأفقووار و الانووااا الإنسووانية المختلفووة طلووة مووادة  ووح ية مطبوعووة و
 ".مفهومة في قوالب فنية مختلفة تحاق وظائف الصحافة من طخبار و تثقيف و توجيه و ترفيه 

 " ضع المادة الإعلامية في  ورتها النهائية التي اارأها أو اسمعها هي العملية التي يتم بماتناها و
 ".أو اشاهدها الجمهور 

 

 

 

 

 جامعة الموصل
 كلية الآداب

 الإعلام : القسم
 0202-0202: العام الدراسي 

 
  

ة خطوات التحرير  : عنوان المحاضر
ي 

 الصحفر
ي  : المادة الدراسية

 التحرير الصحفر
ي  : المرحلة الدراسية

ر
 الثان

 وليد سلام طه. م.م :مدرس المادة
 



 : أهمية التحرير الصحفي

 .زيادة عدد الاراء  – 1

 . سن عرض الموضوعات بما احاق التميز في الأداء – 2

 .تغطية جوانب الحياة المختلفة بأسلوب شيق و بسيط لقافة الفئات – 3

 .جذب أنظار المعلنين و دفعهم طلة الإعلان عن سلعهم – 4

 

 (1): الصحفين التحرير ف

،  يث لا توجد  وحيفة دون أن  الفاري العمود الصحفي في الصحف ووسائل الإعلام عموما  م التحريراقستمثل أ
جمع المادة الصوح ية مون مصوادرها المختلفوة الذين يتولون ااوم علة طعدادها مجموعة من المحررين الصحفيين 

ثم تسليمها طلة رئيس الاسم التابعين له ، وبعد ذلك اختار منهوا موا اشواء، وي جول منهوا موا اشواء أانوا ، وبعو  
الموضوعات قد يتم استبعادها لعدم  لا يتها للنشر، أو أن منمونها لا يتفق وسياسة تحرير الصحيفة، أو خبر 

 .طلة النشر  يث يوجد للنشر ما هو أفنل وأ سنأو موضوع لا يرتاة 

وعلة هذا فإن علم التحرير الصحفة ااوم أساسوا  علوة فون  وناعة القلموة والاودرة علوة  وياتتها واختيوار أفنول 
 .ير دها المحرر الصحفة  التيالقلمات والألفاظ الأقرب طلة التعبير الصحيح عن الحدا أو الواقعة 

تناول وقوائع  ريوق  التوي، تيور القلموة  رياضويتناول وقوائع مبواراة لقورة الاودم مون ملعوب  التويفإن القلمة  وبالتالي
 . المحيط  فيالبحر ، أو ساوط طائرة بكل من فيها  فيعمارة سكنية ، أو ترق سفينة ركاب  انهيارقطار ، أو 

يات النشر لديها ، طلا ورتم أن الخبر هو الخبر، والمعلومة بكل تفا يلها تتناولها كل الصحف وتنعها ضمن أولو 
أن  ياتة المعلومة ذاتها قد اختلف من  حيفة لأخور،، كموا اختلوف مون محورر فخور وفوة الصوحيفة الوا ودة   

احملها الخبر أو المعلومة الجديدة اعاد ترتيوب ألفاظهوا ومنومونها لتتفوق موع سياسوة تحريور  التيفالقيم  وبالتالي
 .أو الواقعة أو المعلومة نشر الحدا المعنية بكل  حيفة من الصحف 

عملهوا ونالهوا  فويلابود أن يرتقوز تفوقهوا  فالإذاعةة مة  ا كما أن قيم الخبر ذاتوه قود اختلوف مون وسويلة لأخور، ، 
للأ داا والوقائع علة دقة تحرير مادتها الإعلامية قبل طذاعتهوا،  يوث ااووم الموذاع قبول الحوديث أموام الميكرفوون 



من مخارج الحروف والألفاظ لداه  تة يتأكد مون سولامة النطوق الجيود قبول طذاعتهوا بإعداد النص وتجهيزه والتأكد 
 .علة الجمهور بلا أخطاء

علة الورتم مون قيموة الحودا أو المعلوموة وسورعة نالهوا للجمهوور ففيكاد اختلف  التليفزيونيأما تحرير الخبر 
طلا أن الجانب المصور اصبح هو المهم موع الموادة التحريريوة المعبورة عون الحودا أو الواقعوة،  التو واللحظة ، في

 التوياميول طلوة اختيوار القلموات  التليفزيوونيفالمذاع  وبالتالي،  التحريري  يث اغلب الجانب المصور علة الجانب 
 تعطة المنمون 

 ووووووووووووووووووووووووووووو

 .الصحفة مه فة فنون التحريرماد، مجد، الداتر . د( 1)

 

عورف بغورق الابووارة  الووذيبسورعة ،  يوث يووتم اختصوار كلموات الحوودا ليكوون دور القواميرا هووو المهوم، فوالجمهور 
حاجة طلة رؤيوة موا يوتم مون عمليوات بالمصرية بالبحر الأ مر لا احتاج طلة كلمات تعبيرا  عن الحدا بأكثر ما هو 

ت كد أن  التيطنااذ لركاب الابارة الذين تم انتشالهم قبل أن تلتهمهم الأسماك المتو شة بالبحر، وذلك وفق الرؤية 
 . "والمعانيالصورة قد تعوض الاارئ عن القثير من القلمات "

ة لأخر،، وذلك وفق ما تتسم به كل وسيلة فإن تحرير المادة الصح ية تقاد تقون مختلفة من وسيلة طعلامي ولذا
عن أخرياتها من طمكانيات وخصائص  يث تاوم كل وسيلة بإبراز أفنل عنا رها لنال الأ داا والوقائع للجمهور 

ينتظر الجديد عن الحدا، وإن كان القل قد يتفق علة أن الحدا نفسه لابد وأن اكون مهما  ومثيرا  ويستحوذ  الذي
 .ور عند نشره ،أو طذاعته، أو رؤيته تليفزيونيا  علة اهتمام الجمه

 

 :أهم العوامل التي تؤ ر في عملية التحرير

 دورية الصدور: 1
 سياسة الصح ية التحريرية:2

طبيعة الموضوعات فقتابة قصة شهيد مثلا تختلف عن القتابة في موضوع اقتصوادي و يوث أن الأو  : 3        
  .جامدةتقون ه والإنسانية أما الثاني فالقتابة فياحتاج طلي قدر من العاطفة 



 .الظروف المحيطة بالعمل الصحفي  3
 .طبيعة الجمهور المستهدف 4

 .التي يتمتع بهاالثروة اللغوية  وولغته " الصحفي " ثاافة المحرر  5

 

 

 هل نحن مخبرون صحفيون أم محررون؟

 ي تووتعلم أسووس جمووع المعلومووات موون مصووادرها فووي العموول الصووحفي عليووك أن تبوودأ مشوووارك أولا كونووك مخبوور  ووحف
 . المختلفة و الادرة علة تغطية الأ داا والتعامل مع الميدان بظروفه و مواقفه المختلفة

  امارس الصحفي دوره بوضوح كمخبور  وحفي ، ولقون ( ر لة  ناعة الخبر من مصدره الأ لي)وخلا  هذه الر لة
لة أكمول وجوه لا بود مون مهوارات تحريريوة تميوزه وتمكنوه مون ترجموة موا  تة تقتمل الصورة و ي دي رسالته و مهمته ع

 .سمعه و شاهده ورآه طلة كلمات واضحة ومفهومة بأسلوب  حفي افهمه كل الناس

 لذا فإن الدور المنوط بالصحفيين هو أن يكون: 

 .وتتمثل مهمته في ميدان العمل كمراسل و جامع معلومات وتيرها: الصحفي المخبر

وتتمثل مهمته في تهذيب المادة الصح ية و المعلوموات و والها بعود جمعهوا مون أجول : المحررالصحفي 
 .نشرها بصورتها النهائية

لأن أقدر شخص علة التعبير عن الحدا و الانية هو الصوحفي نفسوه الوذي توابع الحودا مون بدايتوه و 
 .جمع المعلومات الخا ة به و أجر، الحوارات اللازمة  وله

 

 :الصحفي المحررمهام 

 .تاييم المادة الصح ية و الحكم علة  لا يتها للنشر – 1

 .تحرير الأخبار و التاارير المستااة من أكثر من مصدر – 2

 .تحسين جودة المادة الصح ية من خلا  تحريرها واختصارها و  الها -3
 :تذكر

على الصحفي  
 أن يمارس



 .متابعة استقما  المعلومات الناقصة في بع  الموضوعات الصح ية – 4

 .تصحيح الأخطاء المعلوماتية واللغوية و النحوية و الأسلوبية – 5

 .الموضوعات ذات العلاقة مراعاة دقة المعلومات المستااة من المصادر مع الربط بين المعلومات و – 6

 .تجنيب الصحيفة المشكلات الاانونية من خلا  التأكد من خلوها مما اعد جرائم نشر مثل السب و الاذف -7

 .الحفاظ علة شخصية الصحيفة و متابعة تنفيذ سياساتها التحريرية -8

 .الاهتمام بتحرير العناوين بما احاق عوامل جذب الانتباه و الإثارة و الأهمية -9

 .اختيار الصور و الرسم الملائمة المصا بة للموضوعات -11

 

 :صفات المحرر

 .الثاة بالنفس -1
 .الموضوعية -2

 .الثاافة العالية -3

 .متابعة اهتمامات الاراء لتلبيتها قدر الإمكان -4

 .بأنواعهاالادرة علة القتابة  -5

 .الادرة علة التقيف مع ظروف العمل المختلفة و مع ضغوط العمل -6

 .الادرة علة تقوين العلاقات مع الشرائح المختلفة -7

 الادرة علة التعامل مع التقنولوجيا الحديثة -8

 .الإلمام بالسياسة التحريرية بتفصيلاتها المختلفة -9

 

 

 (2) :تميـز الكـاتـب الجيـد خصال

 :Peter Clarkهذه خلا ة رأي أ د أبرز الذين عملوا في التدريب علة القتابة الصح ية في الولااات المتحدة وهو بيتر كلارك  



. طن العالم الخارجي هو  ال التجربة ومنبع الوو ي للقاتوب الجيود، فمون خولا  العوالم يبتقور القاتوب قصصوا  وأفقوارا  متنوعوة .1
 . أفقارا  رائعة لقتابة مبتقرة أنظر جيدا  من  ولك وسوف تجد

 .القاتب الجيد لا يتايد بالرسميات والتااليد فدائما  ما اسعة طلة ابتقار ما هو جديد وخاص .2

القاتب الجيد اجمع المعلومات بكثافة وشراهة ودائما  ما اكون تركيزه علة قيموة ومحتوو، المعلوموة ذاتهوا أكثور مموا اكوون  .3
 .به المعلومةعلة الأسلوب الذي اعرض 

 .فهو في أكثر الأ يان ير، نفسه محااا  وليس كاتبا   

القاتب الجيد يركز مجهوده الأساسي علة المادمة فهو اعلوم أنهوا أهوم جوزء فوي عملوه لموا لهوا مون توأثير فوي جوذب انتبواه  .4
 . الاارئ 

ُ  في الاصة التي اكتبها فتقوون  .5 فهوو . تالبوا  مسويطرة علوة وجدانوه وتفقيورهالقاتب الجيد دائما  ما اكون هو نفسه منغمسا 
 .اخطط لها طوا  اليوم ويناقشها في ذهنه ومع أشخاص آخرين با ثا  عن أفقار واقترا ات جديدة

 . القاتب الجيد تير متسرع في كتاباته ولقنه امتاز بجرأة خارقة في طرح الأفقار وكتابتها والتعبير عنها .6

أهمية الأساليب الميكانيكية لترتيوب الأفقوار والمصوادر المتا وة وتهيئوة الجوو، فهوو احواو   لمد، االقاتب الجيد متفهم جيد .7
 .طلخ... أن تتخلل أوقات القتابة والإبداع بع  الأفعا  التي تبعث و تجدد نشاطه مثل المشي والسر ان وأكل الوجبات السريعة 

فيصلح ما يريد وأ يانا  ما يبدأ مون جديود  لإ ساسوه دائموا  أن  القاتب الجيد استخدم المسودات، فهو اكتب ثم اعيد القتابة .8
 .هناك خطأ ما وأنه تير راض عن العمل ويطمح طلة القما 

القاتب الجيد يثق في ويعتمد علة  استه السماية ومشاعره أكثر من رؤيته في تاييمه لأعماله، فهو دائما  ما يبحث عون  .9
 . ين أن المراجع مثلا  يبحث عن ما يثير نظره من أخطاء لغوية الأخطاء التي تثير وجدانه وشعوره في

القاتب الجيد احب سرد الاصص ويبحث مجددا  عن الجانب الإنسواني لأي خبور، ويبحوث أانوا  عون الأ ووات التوي تنوفي  .11
 . الحياة علة القتابة، واللغة التي اكتب بها تعكس اهتمامه بالسرد الاصصي أو الحكي

. جيد اكتب دائما  وأساسا  لإرضاء نفسوه ومعواييره الذاتيوة، ولقنوه يوتفهم جيودا  الصولة الوطيودة بوين القاتوب والاوارئ القاتب ال .11
ه متحملا  مس ولية ما سيصل طلويهم مون ئفعلة عكس كثير من الصحفيين، اكون القاتب لداه ثاة عالية أن أعماله ستصل طلة قرا

 .أفقار وأ اسيس



فهو احب عنصر المفاجأة والتجديد في بدااة أي قصة، ودائما  ما يتمنوة أن .  ير تاليدي في كتاباتهالقاتب الجيد جرئ وت .12
 .ما اكتبه في الجريدة اليومية اكون هو الأفنل والأدق والأكثر مصداقية

 . فهو اجمع الأفقار من مصادر متنوعة للأعما  الفنية المتميزةالقاتب الجيد قارئ للروااات ومحب  .13

القاتب الجيد مسهب في كتاباته طلة آخر كلمة وفقرة تماما  علة عكوس الصوحفي الوذي لا اابوأ بالاوارئ ويهوتم فاوط بكتابوة  .14
فذلك النوع من القتاب لا امكن فصل نهااة عملوه عون مادمتوه فقول كلموة عنوده فوي انسوياب وتجوانس . مادمة مثيرة ويهمل البقية

 مةمع الأخر، مما اجعل الاارئ اارأ كل كل

 

 (3) :الأسس العشرة للكتـابـة الواضحـة

 .وثمة أسس لا بد أن احرص القاتب الصحفي علة تحقياها خلا  كتابته و تحريره للموضوعات الصح ية

 Robertلم لفوه    Techniques of clear writing" أسواليب القتابوة الواضوحة " مون كتواب وهوذه الأسوس العشورة ماتبسوة 

Gunning   وهي علة النحو التالي  حيفة يومية 111الذي عمل مستشارا  لنحو ،: 

فيجوب أن اكوون هنوواك نسوبة وتناسوب بوين الجموول (. والتركيوز هنوا علوة كلمووة نسوبيا  )اجوب أن تقوون الجمول قصويرة نسووبيا   .1
 . الاصيرة والطويلة لقي لا يتسلل الملل طلة الاارئ وتتسم القتابة بالحيوية

التعبيوور . والجموول البسوويطة أكثوور  يويووة وأهميووة ولقوون ذلووك لا اعنووي اسووتبعاد الجموول المركبووة. بسوويطة أو مركبووةالجموول طمووا  .2
 . والمهم أن تقون الجملة معبرة عن الأفقار المراد طر ها. الواضح احتاج طلة النوعين معا دون طغيان الجمل المركبة

لم اكن أنتوني قد أكل أو . كان ذلك  با ا  . عشرة دقياةكانت الساعة فوق رأس أنتوني تشير طلة الثامنة وإ د، "
وقف . كان قد ربط طلة سرير تطته ملاءة زرقاء وتحركه أربع عجلات. شرب شيئا  منذ منتصف الليلة البار ة

قالت الممرضة وهة تنظر طلة جهاز  64. /بالارب منه اثنان من الأطباء النفسانيين وممرضتان واثنان من الفنيين
،  في آخر مرة عولج فيها كان اعانة  64" قالت الممرضة. وضعت أ ابعها علة يده لمعرفة النب . دمضغط ال

 .لابد من متابعته. شيئا  من الحرارة 

 .كان أنتوني يرتد، قميصا  أفريقيا  ، كانت عيناه نصف مفتو ة ، وكان جسده النخم املأ السرير

 .قنة به قرابة أربعة أشهر طلة  جرة  غيرة ونظيفة لاد جاءت به الممرضة من جناح الاستقبا  الذي



 .فولت 141بعد نحو سبع عشرة دقياة سوف يتعرض المخ لشحنة كهربائية قدرها 

 ".هذا هو العلاج السابع لأنتوني ولا يزا  أمامه علاج آخر قبل أن اخرج من المستشفة

 . فازت هذه السلسلة بجائزة القتابة الصح ية. سلسلة موضوعات  ح ية  و  الحياة في مستشفة للأمراض العالية هذه مادمة  

 .والإاااع العام للقتابة . راجع جيدا  المزاوجة بين الجمل البسيطة والأخر، المركبة

 .اد تو يلهاجب تفنيل القلمات المألوفة  فهي دائما  الأقرب طلة قلب الاارئ لتو يل المر  .3

 .والشاذة و الغريبةفحص أ د النصوص الصح ية لدراسة القلمات تير المألوفة         

فووي معظووم الحووالات امكوون اختصووار الأخبووار والماووالات والمووواد . اجووب تحاشووي القلمووات الزائوودة تيوور المهمووة وتيوور الموو ثرة .4
 . الصح ية دون أن ي ثر ذلك في المعنة

لا تسووتخدم  وويم المبنووة . ة علووة الأفعووا  المسووتخدمة مووثلا  عوون طريووق طبووراز الفاعوول فووي الجملووةاجووب طضووفاء روح الحركوو .5 
 .المبنة للمعلوم أقو، تأثيرا  وأكثر  يوية و للمجهو 

. عند القتابة اجب التعبير بنفس اللغة المستخدمة في القلام والبعد عن التعبيورات الرسومية المعاودة خصو وا  فوي المادموة .6
 . أجعل للغتك جرسا وموسياة. لو كنت تتحداأكتب كما 

 من دالاس مورنينج نيوز في وصف انفجار اوك هوما

تسعة طوابق من الطوب والزجاج . تطت سحب الدخان ناطحات السحاب. كان الدمار افوق الخيا 
والمواد الأخر، تهاوت في الشارع الخامس لتاتل عددا  من المارة خارج المبنة وتصيب عشرات آخرين 

 .ا ترقت السيارات في الشوارع . بجراح

لهووا و تصووورها، ولووو تووم اسووتخدام مصووطلح تووام  اجووب علووة اجووب اسووتخدام مصووطلحات تيوور مبهمووة امكوون للاووارئ تخي .7
 .تقتب لغة اسهل علة الاارئ تصورهاوفة كل الحالات  او  أن . القاتب شرح معناه ومغزاه للاارئ 

اجب التجانس مع تجربة الاارئ وموقفه وواقعه فلا تمطوره بحاوائق مبهموة بودون طعطواء بعو  الأمثلوة التوي تتماشوة موع  .8
 . كيف تصف بركانا لاراء لا اعرفونه ولم اشاهدونه من قبل. الأمثلة مطلوبة لتاريب الواقع طلة فهم الاراء .واقعه الملموس



اجوب اسووتخدام التنويووع طلووة أقصووة الحودود الممكنووة، فطرياووة القاتووب فووي اسووتخدام اللغوة توضووح شوويئا  عوون رو ووه وعاداتووه  .9
 .ئ لأن القتابة الخلاقة هي نوع من التوا ل الإنساني بين القاتب والاارئ وهذا في الواقع ممتعا  للاار . طلخ... وقدراته وميوله

 (.علة ما هو في الخارج)وليس تأثيرية ( عما هو في الداخل)اجب أن تقون القتابة تعبيرية  .11
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(3) Robert Gunning ،  " أساليب الكتابة الواضحة "Techniques of clear writing   .  

 

          (4) مهارات الصحافي

 

 : لممارسة مهنة الصحافة، هناك    ة أنواع من المهارات

 .و مهارات شخصية، و مهارات مهنية ,مهارات ذهنية

 

 مهارات ذهنية

 

 :يمكن تعلمها أو اكتسابها، بل يمكن اكتشافها إن كانت موجودة؛ وهي لا 

   الوذين  لو فوإن لوم تقون مون أو . الفنو ، والرغبة الملحة في التساؤ ، والشك في مد، دقة كل شيء  تة يوتم التأكود منوه
لتفصويلات، أو يوتملقهم الشوك فوي  ودقية كول موا هوو  وادر عون سولطة أو جهوة موا، فلون اعتريهم الفنو  لمعرفة المزيد مون ا

 . تقون  حافيا  



 . الصحافي الحقياي لا امكنه الحياة بمنطق اللامبالاة، أو  صر اهتماماته بما لداه من عمل يومي

   الحموواس و ووب العموول  فمهنووة الصووحافة مرهاووة وخطيوورة، ولا امكوون والحووا  هكووذا أن يوونجح فووي
 .أدائها من لا املك  ماسا  وعشاا  للربط بين الأ داا، ومحاولة تفسيرها وتوضيحها للآخرين

   فمادمووت متأكوودا  موون دقووة معلوماتووك ونزاهووة  الشووجاعة والإقوودام والاسووتعداد لتحموول تبعووات العموول
  .أسلوب معالجتها، فعليك مواجهة تبعات ما تنشره أو تبثه

   الشوعور بالانتمواء لهيئووة رقابيوة ناقودة، تتسوواء  دائموا  عوون الأهوداف الحقيقيوة لمووا اجوري، وموون
 . سيستفيد مما اجري  فلن اغني الفنو  نفعا  طن لم يتم توظيفه للمصلحة العامة

  الصحافي الناجح هو الذي اشعر دائما  بالمس ولية، بسبب ما يتوافر لداه من معلومات، وبسوبب
وبالتالي لا امكون للصوحافي أن يتجاهول . قدرته علة فهم العلاقة بين تلك المعلومات وبعنها البع 

مووا  قنووية عامووة لقونهووا لا تعنيووه  ففووي هووذه الحووا  عليووه أن يتوورك مهنووة الصووحافة، لأنووه لا اسووتحق
 .أي أن الصحافي الحقياي هو الذي يهتم بالانااا العامة كلها. يتااضاه من أجر

 وإن كنوت ممون لا . الادرة علة الانخراط في فريوق العمول  فلاود باتوت مهنوة الصوحافة تعتمود أكثور فوأكثر علوة عمول الفريوق
 .امكنهم العمل مع افخرين بمودة وا ترام وفاعلية، فعليك البحث عن مهنة أخر، 

 وووووووووووووووووووووووووو

 .2002برنامج الحوار الإع مي ،  -( بي بي سي)هيئة الإذاعة البريطانية ،  دليل الصحافيين العرب (4)

 

 الادرة علة التعامل مع الأفراد والمواقف المحيطة بحس طنساني ومهني في آن . 

   الصحافي الجيد هوو مون : "وفي هذا ااو  أ د الصحافيين المشهورين. للحصو  علة المعلومات الدءوبالادرة علة العمل
العمول الصوحافي لا تقمون  قياة : "وقا  آخر". اعلم الإجابة، لقنه اعلم كيف احصل علة تلك الإجابة يرد علة الس ا  بأنه قد لا

 ".درتنا وبسرعة علة الحصو  بدقة علة ما نريد من معلوماتأو ما لا نعرفه من معلومات بادر ما تقمن في مد، ق هفيما نعرف

 

 مهارات شخصية

 :تذكر

الصحافي  
 الناجح

هو الذي  
يشعر دائماً 
 بالمسؤولية

 يهتم و

 لقضايابا

 .كلها العامة

 



 

 :وهي مهارات تختلف من شخص إلى آخر، ويمكنك تعلمها كما يمكنك تطويرها إن كانت موجودة؛ وهي

 

  نجح فوي كن أنت نفسك  بمعنة ألا تعتاد أنه بإمكانك تامص أسولوب أو  ووت أو طرياوة أداء افخورين، ثوم تعتاود انوك سوت
 .التوا ل مع الجمهور

وعلة الرتم من أنوه مون الصوعب أن تجود مون اموارس عملوه الصوحافي مثلموا يتحودا موع أ ودقائه 
 .فإن من المهم أن نتابع المحاولة تلو الأخر، لقي نحاق ذلك الهدف ويتفاعل معهم،

فإذا كنوت تعمول فوي مجوا  . يوجد أي سر طذن، ما السر الذي اجعلك تصبح أنت نفسك؟ ببساطة لا
 .الصحافة المكتوبة، ا رص علة أن تطور أسلوبك الخاص، ولا تالد أ دا  

فاسووتمع طلووة  وووتك مسووجلا ، وشوواهد تاوواريرك أو نشووراتك  وإذا كنووت تعموول لةذاعووة أو التليفزيووون،
مون هوذا؟ : الخبرية المسجلة، واطلب من أ ودقاء لوك أن افعلووا ذلوك أانوا ، واسوأ  نفسوك واسوألهم

لا تيوأس، فقبوار الإذاعيوين . هل هذا هوو أنوا الوذي تعرفونوه، أم أنوه شوخص آخور؟ هنوا اكمون السور
 . سنوات للو و  طلة أن اكونوا أنفسهموالتليفزيونيين تطلب الأمر منهم سنوات و 

عليووك أن . وعليووك دائمووا  أن توو من بأنووك لا تاوودم الأخبووار، بوول ترويهووا كاصووة لأسوورتك أو لأ وودقائك
تاارن مثلا  الطرياة التي تارأ بها النشرة أو التارير الخبري بطرياة توجيهك للأسئلة فوي  ووار  وي 

 .الثانيةأو مسجل، ثم  او  أن تقون أقرب طلة الطرياة 

    في العمل  فوالإعلامي النواجح هوو الوذي اموارس عملوه بصودقية موع الوذات وافخورين، ففوي أي مون ( المصداقية)الصدقية
مجالات العمل الإعلامي عليك أن تفهم ما تاوله أو تقتبوه، وأن تعوااش القلموات والمعواني بوجودانك كلوه، وأن تركوز جهودك علوة 

 .تو يل تلك المعاني

  في الهيئة  وهي لا تقمن في وسامة الرجل أو جما  المرأة كما اعتاد القثير مون الإعلاميوين، ولا تتمثول كوذلك فوي  الصدقية
فالمبالغوة . بل طن الصدقية تقمون فوي الاعتودا  فوي الملوبس والهيئوة ، أناقة ملبس الرجل ، أو كمّ الماكياج الذي تستخدمه المرأة

وفوق كل شيء اأتي الصدق والإامان بما تفعله، . د الادرة علة الحصو  علة الا ترامفي أي شيء تفسده، كما أن التهاون افا

 :تذكر

 فالخطأ في 

 شخص  نطق اسم 

 معروف 

 أو مكان صار 

 معروفاً  

 :يعني

 عدم الاهتمام، 

 وبالتالي يفقدك 

 الصدقية 

 



وإبداء الاهتمام والعنااة القافية بتفصيلات عملك  فالخطأ في نطق اسم شخص معروف أو مكان  ار معروفا  بسبب تداوله فوي 
 .الأخبار اعني عدم الاهتمام، وبالتالي افادك الصدقية

   فعلة الرتم من التطور التقنولوجي، فإن الحاجة تظل . ية  فلاد باتت اللياقة البدنية من شروط نجاح الإعلامياللياقة البدن
والصحافي الجيد هو من احافظ علة لياقته و حته كي يتمكن من . ملحة للتحرك السريع سواء داخل مار العمل أو في الميدان

فالتقاسول ااتول الإبوداع، . رياوة تناولوه للطعوام، وممارسوته الرياضوة البدنيوةيورتبط ذلوك بوزنوه، وط. ممارسة المهنة بصورة أفنل
 .ويتعارض مع التزام الصحافي باناااه التي قد تنطره طلة العمل ساعات متوا لة

    السيطرة علة الذات وضبط المشاعر  فليس من الغريب أن اكوون ذلوك أ ود ماوموات نجواح الصوحافي، لأنوه أ ود ماوموات
. فقلما تمكنت من أداء عملك بهدوء وثاة، أاا  كانت المشاعر التي تعتمل داخلك، كلموا نجحوت فوي مهمتوك. ة عامةالنجاح بصف

فالصحافي لا اجب أن اكون جوزءا  مون الحودا، بول . ويتنمن ذلك قدرتك علة السيطرة علة مشاعر الحزن، والغيظ و تة الفرح
 . الذي كان فيه لةعلام دور تلاينيانتهة العصر  فاد. اجب أن اظل مراقبا  وناقلا  أمينا  لما اجري 

   تحييد افراء الشخصية  فوإذا كوان الفنوو  والتشوكك مون ماوموات الصوحافي النواجح، فمون بواب أولوة أن يتشوكك فوي آرائوه
الشخصوي خولا  لذلك تأتي قودرتك علوة ا تورام الورأي افخور وإخفواء رأاوك . الشخصية  فلا تعتاد أبدا  أنك تمتلك الحقياة المطلاة

وفي الميدان تزداد  ساسية الرأي المخالف، وقد تصل طلة  د تعري   ياة الصوحافي للخطور . العمل ضمن المهارات الشخصية
 .طن هو كشف عن معتاداته سواء عامدا  أو اكتشفها افخرون من متابعتهم لعمله تير الموضوعي

 

 مهارات مهنية

ي وأدائه، ويتحتم على الصةحافي  تطويرهةا، إن كةان يرفةب فةي أن وهي مهارات ترتبط بممارسة العمل الصحاف

اً جيداا؛ وهي ا  :يكون مهنيا

  قود املوك القثيورون الماوموات السواباة الوذكر . امكنوه الإنجواز املوك الأداة لا نا ية البيان  فمهنتنوا أداتهوا القلموة، ومون لا
وكثيوور موون . لقوون غيوواب الاوودرة علووة القتابووة والتحوودا الجيوودين احووو  بالتأكيوود دون أن يتحووو  هوو لاء طلووة  ووحافيين جميعهووا،

فالقلمة كالجسر الذي . الصحافيين العاملين لا يناصهم الذكاء أو الفنو  أو الإ ساس بالمس ولية، لقن تناصهم الادرة اللغوية
طلا  لقون ا وذر مون المبالغوة فوي تجميول الجسور، و. قويا  أنياا  كلما بلم المعنة مورادهيربط بين المعنة والعال، وكلما كان الجسر 

 .سينشغل العال به عن المعنة



 .والنص المكتوب أو المرئي أو المسموع الجيود هوو الوذي احتووي علوة جملوة أو أكثور علوة الأقول تظول عالاوة فوي ذهون المتلاوي
فالقلموات تيور المفهوموة تربوك جمهوورك، والقلموات التوي امكون الاسوتغناء . ولقي تنجح في ذلك عليوك تجنوب الغمووض والإطالوة

وا وذر هنوا مون أن تاوع أسويرا  . فالنص السيء فاط هو الذي امكن اختصاره دون الإخولا  بوالمعنة. عنها، اجب الاستغناء عنها
تصعّب عليه مهمة الفهم فتقن أنت المشاهد، و او  ألا  ضع نفسك مكان الاارئ أو المستمع أو. لما كتبت فيصعب عليك  ذفه

 .الخاسر الأكبر

عليك الالتزام بالقلمة التوي . وكذلك عليك تجنب القلمات الرنانة أو المستهلقة أو التي أ سيء استخدامها وفادت معانيها الأ لية
تصوفها  لا)نوب موع الصوورة وفوي العمول التليفزيووني عليوك الالتوزام بالقلموة التوي تعمول جنبوا  طلوة ج. تريود أن تاوو  تعني فاط موا

 (.وتقرر ما فهمه المشاهد بالفعل

تراه تير مناسوب، وتيّور بولا ر موة  تردد ما ا ذف بلا.تقتب بصوت مسموع، وثق في انطباعك الأو  عما كتبت تذكر أن تارأ ما
 . لم تستسغه أذناك ما

  وأ وبح مون . الادرة علة التعامل مع أ دا تانيات العمول الصوحافي  فاود باتوت وسوائل أداء المهنوة أكثور تعايودا  مموا سوبق
ة المستحيل علة الصحافي الناجح أن يدعي أنه اكتفي بالمعرفة التحريرية، ويترك المعرفوة الفنيو

 . للمتخصصين

الاادر علة القيام و ده بمهام الفريق كلها، بموا فيهوا تلوك الأكثور تعايودا  المتقامل هو الصحافي 
وبالتوالي لا يوجوود مكووان للصووحافي المتقاسوول أو تيوور . كإرسوا  المووواد عبوور الأقمووار الا ووطناعية

 . الاادر علة التعامل مع تقنولوجيا العصر التي تتطور بسرعة

    مااومة الرغبة في النجومية  فمن أمراض العمل الصوحافي أن تسوتغرقك النجوميوة، سوواء
وتوذكر أن قووة الاصوة الخبريوة . فيما يتعلق بإعجابك بصوتك أو  وورتك أو بوالنص الوذي كتبوت

وكلموا امتنعوت عون تودخلك الشخصوي، ب رائوك ومعتاوداتك، فوي الونص، كلموا . تقمن في عنا رها
 . فقار والمعلومات والمعاني طلة الجمهورو ل المزيد من الأ

وتنطبوق هوذه الااعودة أكثور علووة موذاعي البورامج وهو لاء الووذين يوديرون الحووارات، ويرتبوون فووي 
الظهوور ربموا أكثوور مون النوويوف المختوارين، فيطيلووون فوي الماوودمات والأسوئلة عجووزا مونهم عوون 

 :تذكر

 النص المكتوب 

 أو المرئي أو 

 المسموع الجيد 

 هو الذي يحتوي 

 جملة  على 

 أو أكثر على الأقل 

 تظل عالقة 

 في 

 .ذهن المتلقي 

 



افيين العواملين فوي مجوا  الصوحافة المكتوبوة  وين اسوعون طلوة كموا تنطبوق علوة الصوح. مااومة الرغبة فوي النجوميوة والظهوور
 .تنمين آرائهم وأفقارهم في نصو هم

   الادرة علة الموازنة بين المعلومة وعنا ر الإبراز والجذب  فالصوحافي فوي أي مون مجوالات عملوه امتلوك طمكانيوة اسوتخدام
 الجرافيك وتيرها في الصحافة المكتوبوة، و والرسوم والألوان و عنا ر الإبراز والجذب المرئية والمسموعة المختلفة  مثل الصور

ورتوم أن هوذه العنا ور تزيود مون جاذبيوة . اللاطات الحية المصورة في التليفزيوون، والمو ثرات الصووتية فوي التليفزيوون والإذاعوة
ا  عون المعلوموة، فياودم عمولا  فنيوا  المادة وتلفت انتباه الجمهور، فإن مكمن الخطر هنا هو أن تأخذ هذه العنا ر الصحافي بعيد

 .لتوا ل مع الجمهورلفالمعلومات هي أانا  من عنا ر الجذب النرورية . رائعا  لقنه خا  من المنمون 

   فبع  نجوم الصوحافة يتموادون فوي اعتاوادهم بوأنهم بلغووا مون الا توراف المهنوي مبلغوا  كبيورا ، بحيوث  ا ترم جمهورك دائما
اعنويهم، بول اعنويهم  اعتادون أن علة الجمهور أن اعلم تفصيلات الموضوعات التي يتصدون لمعالجتها، وأن من لا اعلم ذلوك لا

طن أردت النجواح فوي الصوحافة فعليوك أن تتوذكر دائموا  أنوك . صوحافيوهذه عادة بدااة فشل ال. فاط ذلك الجمهور المتابع الواعي
كموا . ، ولذا عليك أن تنال الحاائق بالطرياة التي كان سيفعلها أبسط أفراد الجمهور لو أنه كوان فوي موقعوكعين وأذن الجمهور

 .اجب أن تفترض عدم متابعة الجمهور للتفصيلات المعادة

  اء معتاوداتك وآراءك فوي الأعموا  التوي تاودمها للجمهوورالموضوعية  أي أن تتمكن من طخفو .
فالصحافي الوذي اعمول فوي مجوالات التغطيوة الخبريوة خصو وا  لا امتلوك رفابيوة التعبيور عون آرائوه 

كموا أن الموضووعية تاتنوي . وخلط المعلوموات والاصوص التوي ااودمها بأفقواره ومواقفوه وانحيازاتوه
ق بتدقيق المعلومات، لأنك طن ذكرت معلومة مغلوطة بشكل تطبيق قواعد العمل الصحافي فيما يتعل

عليوك . عفوي بسبب عدم الدقة، فإن خطأك لا اال خطورة عن ذكور معلوموة مغلوطوة بشوكل متعمود
أانا  أن تسعة لأن تتسم معالجاتك المهنية بو الحياد والتوازن، وإن اختلفوت افراء وتعوددت، فعليوك 

عووواد ، وإن تووواب رأي مهوووم لأ ووود الأطوووراف الفاعلوووة فوووي هنوووا أن تعمووول جاهووودا  لطر هوووا بشوووكل 
 . الحدا، فعليك أن تسعة طلة أن تورد رأاه أو تشير طليه/الاصة

وتذكر دائما  أن الانااا العادلة لا تحتاج طلة انحياز، بل طن الانحياز انعفها ويجعلها تبدو وكأنها 
 .واهنة خاسرة

   بصورة عامة يمكن تلخيص ما سبق في أن الصحافي يجب أن يمتلك الرفبة العارمة في الاكتشاف

وعليه أن يعشق التواصل مع الجمهور، لتفسير ما تكوّن لديه من معرفة . ومعرفة المزيد عما يدور حوله

 :تذكر

 إن أردت النجاح

 في الصحافة

 فعليك 

 أن تتذكر دائماً 

 أنك  

 عين

 وأذن 

 .الجمهور 

 



موض، وبطريقة وعليه أن يفهم جمهوره، ويتعاطف معه، ويروي له المعلومة بتجرد مبتعداا عن الغ. وفهم

و باختصار؛ الصحافة هي فن نقل الحياة إلى الناس، . م يرة تغري على الاستمرار في المتابعة، وبأسلوب شيق

 .وبالتالي يجب أن تكون أقرب إلى حياة الناس لكي تصل إليهم

 

 

 التوصيف العلمي لأهم  وظائف العاملين في المؤسسة الصحفية 

 

                      رئيس التحرير : اسم الوظيفة 

 : الوصف العام

ااود هيئة التحرير لتحايق السياسة التحريرية العامة للصحيفة التي يتولة رئاسة تحريرها ويكون مسئولا عن تنفيذها عن طريق 
 تحفيز الأفقار وتنظيم الإمكانيات المتا ة للاستفادة منها علميا وهو المسئو  أمام الاانون عما ينشر في الصحيفة 

 :الواجبات والمسئوليات

 اشارك في وضع السياسة التحريرية العامة 

 اشارك في وضع الخطط التنفيذاة للسياسة التحريرية للم سسة 

  اصدر توجيهاته اللازمة لتنفيذ العملية التحريرية لمدير التحرير 

  الخللاخطط لعملية تطوير النشاط التحريري المختلف في المطبعة ويحاو  أن اعرف مكان 

  اشرف علة طعادة الصياتة وتصنيف الأخبار 

  افوض مدير التحرير في اعتماد المواد التحريرية 

  يتابع المطبوعوات المماثلوة لمعرفوة مسوتو، المطبوعوة الحقياوي ويتنواقش أسوباب تخلوف الجريودة فوي موضووع معوين
 وأسباب موا لة التفوق في جانب آخر 

 بوعة اشارك في وضع السياسة الإعلانية للمط 

  اشارك في السياسة التوزياية للمطبوعة 

  العمل علة تطوير العمل الصحفي 



 أن اكون قادرا علة القتابة الصح ية. 

  

**************************** 

 

 المدير العام للصحيفة: اسم الوظيفة

 : الوصف العام

 :الإدارات الرئيسة التاليةاشرف علة تخطيط ومتابعة كل أعما  الإدارة التابعة له تنظيما وهي 

  الش ون الإدارية 

  الش ون المالية 

  الإعلانات 

  التوزيع 

  التنظيم والتخطيط 

  المطابع 

 الاستثمار والتمويل                   

 :الواجبات والمسئوليات

  الإشراف والتخطيط والتنفيذ  سب الاختصا ات 

  اقتراح الخطط والبرامج التنفيذاة لةدارات التابعة له 

  الإشراف علة طعداد الحساب الختامي للمنشأة 

  اشارك في وضع خطة ا تياجات الم سسة من الاو، البشرية 

  اعتماد الصرف في  دود  لا ياته 

  المشاركة في وضع السياسة الإنتاجية للم سسة 

  المشاركة في طعداد النظم واللوائح الداخلية 

  اقتراح نظم الحوافز والمكاف ت 

 

**************************** 



 

 مدير تحرير : اسم الوظيفة

 الوصف العام 

جهواز التحريور والعمول علوة تنفيوذ السياسوة العاموة للجريودة والسياسوة التنفيذاوة التوي اصودرها ( أو جزء من ) الإشراف علة كل 
 .ئيس التحرير وهو  ا ب الارار التنفيذي بشأن المادة الصح ية والعمل اليومي ر 

 :الواجبات والمسئوليات

  العمل علة تنفيذ توجيهات رئيس التحرير المتعلاة بالسياسة التحريرية العامة للمطبوعة 

  وضع الخطط التنفيذاة اللازمة لإ دار العدد وفاا لتوجيهات رئيس التحرير 

  الإشراف علة أقسام التحرير المختلفة وقسم الاستماع والوكالات 

  ط دار التعليمات لرؤساء الأقسام ومتابعتهم في طنهاء أعمالهم ومحاسبتهم عن التاصير بشكل مباشر 

  القيام بإعداد بع  المواد التحريرية ذات الجانب المهم 

 ور  تة امكن تداركها في العدد الاادم مراجعة العدد بعد  دوره لمحاولة التعرف علة جوانب الاص 

  مراجعة المطبوعات المماثلة لمعرفة جوانب التفوق لديها ومناقشة ذلك في الاجتماع الدوري لهيئة التحرير 

 التأكد من سلامة العمل وسرعته وانتظامه 

 

**************************** 

 

 سكرتير التحرير : اسم الوظيفة

 الوصف العام 

 .الفنية في التحرير من  ياتة و ف وتصحيح ثم الإخراج والتنفيذ علة الأعما الإشراف 

  

 :الواجبات والمسئوليات



 اشرف علة تنسيق المواد 

  ااوم بتوزيع المادة علوة الصوفحات المختلفوة  سوب الخطوة الموضووعة مون قبول مجلوس التحريور وإخوراج الموواد
 وفاا لهذا المخطط 

 ا فيه المسا ة الإعلانية وعدد الصفحات عن طريق التنسيق مع طدارة الإعلانات نطعداد الماكيت للمطبوعة مبي 

  اشرف علة تبنيط المادة وإرسالها للصف التصويري 

  يتشرف علة قسم التصوير 

  يتشرف علة تصحيح المواد 

  ( الأقسام الفنية ) اشرف علة قسم الرسم والخط في الجريدة 

  ااوم بمتابعة أعما  الطباعة 

 ف علة قسم الاستماع والوكالات الإشرا 

 

 

**************************** 

 

 

 

 

 
 



 الفنون الصحفية  

 

 :التالية وتضم الفنون الصحفية 

 .الخبر الصحفي/ 1

 .الحديث الصحفي / 2

 (.وبنمنه الاصة الصح ية الإخبارية ) التارير الصحفي/ 3

 .التحايق الصحفي / 4

 .الماا  الصحفي / 5
 : (5)مراحل صناعة الخبر 

تشووبه عمليووة كتابووة الأخبووار عمليووات التصوونيع فووي مجووالات عوودة موون  يووث توووفر المووادة الخووام التووي تاابلهووا المعلومووات 
الوخ ... الأساسية والمصادر  تة طعداد المنتج النهائي الذي يتحو  طلة خبر جاهز يتعلق بحادثة أو موقف أو مشروع 

. 

 :وتنطلق أسس هذه الصناعة من زاويتين 

  (كل جديد ) زاوية أن الخبر امثل ، 
   (. يهم الناس ) ثم زاوية ما 

 

 

 

 :وتمر عملية صناعة الخبر بعدة مراحل و خطوات  نوجزها في النقاط التالية 



وع أو الفعاليووة ابوودأ بوضووع خطووة أوليووة للتغطيووة تغطووي كافووة جوانووب الموضوووع موون  يووث التعوورف علووة طبيعووة الموضوو/ 1
طلة تجهيز أسماء المعنيين والأرقام الخا ة بهم والتعرف , ومستلزمات التغطية من جمع معلومات وإجراء أ اديث وتيرها 

 .علة مكان الحدا توفيرا للوقت والجهد

ت سوتقون ا رص دائما علة التواجد في موقع الحدا لةطلاع عن كثب علة الحاائق والتفا يل المتعلاوة بوه لأنوك أنو/ 2
 .المصدر الذي تعتمد عليه وسائل الإعلام فيما بعد 

لمصوادر الثانويوة موع ضورورة عودم طتفوا  المصوادر طلوة اتوجه دائما وأولا طلة المصودر الورئيس للمعلوموة قبول التوجوه / 3
 .الأخر، 

 وواو  جاهوودا توووفير معلومووات عوون الحوودا والشخصوويات المرتبطووة بووه موون خوولا  الأرشوويف الصووحفي أو المكتبووة أو  /4
 .لأن ذلك اساعدك أكثر في تقوين  ورة ذهنية عنه , المصادر الحية والدوريات 

 

, شوبكة المنظموات الأهليوة الفلسوطينية : توزة ) الطبعوة الأولوة ، دليل تطوير الأداء الإعلامي في المنظمات الأهلية الفلسوطينية محسن الإفرنجي ، ( 5)
2113.) 

 

 

 

اهتم أكثر بذكر الأسماء  حيحة للأشخاص المتعلاين بالحدا وو فهم الوظيفي دونموا أخطواء لأن الأخطواء فوي هوذا / 5
 .المجا  تنعكس سلبا علة الوسيلة الإعلامية

اخ العوام المحويط بوه لقسور الجموود وعودم تاودام المعلوموات بصوورة ا رص قدر الإمكوان علوة ناول أجوواء الحودا والمنو/ 6
 .جامدة جوفاء 

بع  أنواع التغطيات الصح ية تحتاج طلة عمليوة ربوط بوين الأ وداا وتيرهوا و وولا طلوة علاقوات وقواسوم مشوتركة أو / 7
 .متباينة فيما بينها ت دي في بع  الأ يان طلة أفقار لموضوعات جديدة 

ويمكن تحايق ذلوك مون خولا  الحصوو  علوة معلوموات , ن  حة المعلومات الواردة في الخبر قبل نشرها تأكد دائما م/ 8
 .متعلاة بالحدا من أكثر من مصدر ثم طجراء ماارنة سريعة بينها



ويجب عدم تجاهل الحصوو  علوة طذن المصودر لنشور الخبور , طذا  صلت علة معلومات هامة و ساسة تتعلق بمصدر/ 9
. 

مد خلا  كتابتك علة مجرد السماع دون التقلف بمتابعة الموضووع ولوو مون خولا  الهواتف أو وسوائل الاتصوا  لا تعت/ 11
 .الأخر، المتوفرة تفاداا للوقوع في أي زلل أو أخطاء تير مابولة 

ات الحرص علة تحايق تغطية شاملة للموضوع من أكثر من زاوية موع وجوود عودة آراء بمعنوة اسوتقما  كافوة المعلومو/ 11
 .المرتبطة بالحدا 

 .الشروع في مر لة القتابة الأولية مع انتااء المعلومات اللازمة واستبعاد تير اللازمة أو المتقررة/ 12

للخبر بعد  ال وتهذيب المادة ووضع عنوان ملائم وتاسيم الخبر طلة جمل وفارات  –التحرير  –مر لة القتابة النهائية / 6
المر لة تأتي مر لة المراجعة النهائية للتأكد من  حة ودقة المعلومات التي سيتم توزيعها  مترابطة ومتسلسلة وبنمن هذه

 .علة وسائل الإعلام 

 

 (:أدوات العمل الصحفي ) الأسئلة الستة 

يتووفر للصووحفي عوودة أدوات عليووه توظيفهووا بشووكل مهنووي للاسووتفادة منهووا فووي جمووع المعلومووات الأساسووية وتاوودام  ووورة 
 .موضوعية شمولية عن الحدا 

  وهذه الأدوات تعرف بالأسئلة الستة وهي: 

 ماذا  دا ؟ 

 من هم المشاركون في الحدا ؟ 

 أين الحدا ؟ 

 متة الحدا ؟ 

 لماذا الحدا ؟ 

 كيف الحدا ؟ 

مواذا  ودا ثوم تليهوا الإجابوة عون سو ا  مون ؟ ثوم تليهوا : وتركز معظم مادمات الأخبوار علوة البودء بالإجابوة عون سو ا  
 .متة وأين  عن س اليالإجابة 



مةن الةذي أشةرف علةى : يمكن توجيه السؤال الواحد بةأك ر مةن صةيغة و طريقةة عنةد جمةع المعلومةات ،م ةال :م حظة 

 وفيرها من الأسئلة أو من الذي أطلق النار؟ أو من الذي يتحمل مسئولية الحادث؟ النشاط ؟أو من الضحية؟

 

 كيف نحصل على الأخبار ؟* 

وتتعدد معها سبل الحصو  علة الأخبوار والو وو  طلوة مصوادرها بهودف تزويود وسوائل الإعولام  المجتمايةنشطة الأ تتعدد 
 .بها

 :الحصول على أخبار تتعلق بمؤسستك ومن أهم الأساليب التي يمكن من خ لها

 .متابعة الفعاليات والأ داا ميدانيا لتوفير تغطية  ية لوسائل الإعلام / 1

وهوو موا تغفلوه , متابعة تطورات وتداعيات بع  الفعاليوات التوي تمتود آثارهوا ولا تتوقوف عنود مجورد نشواط ليووم وا ود / 2
 .غيرات المتواليةعادة وسائل الإعلام بحكم الأ داا المتسارعة والت

ط دار التصريحات علة لسان أ د المسئولين  و  قنية مطرو وة أو ردا علوة شوائعات أو معلوموات مغلوطوة اجوري / 3
 .تداولها 

 .طبلاغ الصحفيين بمعلومات عن أ داا أو مشروعات وبرامج يتم التجهيز لها / 4

ج نطاق الدولة ولم يتسن للصحفيين تغطيتها بصورة طجراء لااءات مع مسئولين في الم سسة شاركوا في نشاطات خار / 5
 .فيتم تزويد الصحف بالمعلومات اللازمة عنها , جيدة 

 .كتابة خبر عن دراسة أو استطلاع أو تارير أعدته الم سسة / 6

 

 (6: )منابع الأخبار

 : ولقن معظم الأخبار تنشأ عن وا دة من ثلاا طرق أساسية اجد الصحفيون الأخبار في أماكن كثيرة مختلفة،

 بصورة طبياية كالقوارا والحوادا اعالأ داا التي ت . 

 الأنشطة المخططة كالاجتماعات والم تمرات الصح ية . 

 مبادرات وجهود الصحفيين . 



 

فغورق عبّوارة أو سواوط طوائرة أو وقووع طعصوار تسوونامي أو انوزلاق . كثيرا ما تصبح الأ داا تير المخطط لهوا أخبوارا رئيسوية
ويتوقوف نطواق التغطيوة . أرضي اصبح خبرا هاما ليس فاط وقت  دوثه ولقن لعدة أاام وأسابيع بعد ذلك في كثير من الأ يان

 . ثرين بهجزئيا علة قرب مكان وقوع الحادا والمتأ

 

 

 .2117دليل الصحافة المستالة،  ، ديبورا بوتر( 6)

 

 

  الووذي يتنوومن الجةةدول اليةةومي لثحةةداث فةةي المدينةةةوأكثوور مصووادر الأخبووار وضووو ا  فووي كثيوور موون مكاتووب التحريوور هووو ،
 .اجتماعات الحكومة وافتتاح الأماكن التجارية ونشاطات المجتمع المحلي

ليسوت أنبواء جوديرة بالنشور بصوورة " القتواب اليوومي"وفي  ين أن قائموة النشواطات هوذه التوي تودعة فوي القثيور مون الأ يوان  
وياوو  الصوحفيون الوذين يتوابعون . أوتوماتيكية، طلا أنها توفر ناطة بدااة جيدة ينطلق منها الصحفيون البا ثون عن الأخبار

 سسوات، والمعروفوون أانوا بالصوحفيين المتخصصوين بمجوالات معينوة، طنهوم كثيورا موا تغطية أنواع معينة مون الانوااا أو الم
 . احصلون علة الأفقار لتغطية خبر ما من خلا  طلااء نظرة علة جداو  الاجتماعات المابلة

 

وتصول طلوة مكاتوب . ولقنها هي أانا  ليست سوو، ناطوة انطولاق ،ويمكن للبيانات الصحفية أن تشكل مصدرا آخر لثخبار
. التحرير عشرات البيانات الصح ية كل يوم عن طريق البريد أو الفاكس أو  تة أشرطة الفيديو عن طريق الأقموار الصوناعية

لقبيوورة الأخوور، الحكوميووون والوكووالات الحكوميووة القثيوور موون هووذه البيانووات الصووح ية، ولقوون المنظمووات ا المسووئولون ويصوودر 
. كالشركات الخا ة والم سسات تير الربحية تصدر هي أانا بيانات  ح ية لإطلاع وسائل الإعلام علوة أنشوطتها وأعمالهوا
وفي  ين أن البيان الصحفي قد اكون مشابها  للنبأ الإخباري طلا أنه من تير المرجح أن اادم خبرا  متقاملا  من جميع النوا ي 

فاود تقوون البيانوات الصوح ية دقياوة مون نا يوة  وحة الحاوائق . عن جهة لها مصلحة شخصوية بالموضووع نظرا  لقونه  ادرا  



التي تتنمنها، ولقنها تتنمن عادة فاط تلوك الحاوائق التوي تاودم  وورة طاجابيوة عون الشوخص أو المنظموة المرتبطوة بالبيوان 
تعين على الصحفي المحترف أن يتحقق أولاا من صحته، وحتى عندما يبدو البيان الصحفي جديراا بأن يصبح خبراا ي. الصحفي

 .  م يبدأ بطرح الأسئلة لتحديد الخبر الفعلي قبل أن يقرر ما إذا كان جديرا بإصداره كخبر

 

  والأ داا المعدّة مسباا كالمظاهرات امكون أن تسوفر عون أخبوار، طلا أنوه يتعوين علوة الصوحفيين أن يتوخووا الحوذر لقوي لا
وقود أ وبح السياسويون بوارعين فوي . المظاهرات الذين يبغون عرض وجهة نظرهم فاط في ما يتعلق بالانوية استغلهم منظمو
وهوذا لا . لجذب التغطيوة لنشواطاتهم،  توة عنودما تخلوو مون أي قيموة طخباريوة  قيقيوة" فرص التااط الصور"تنظيم نشاطات و

اجون طلوة جموع وتاودام مزيود مون المعلوموات لتغطيوة الخبور اعني أنه ينبغي علة الصحفيين تجاهل هذه الأ داا، ولقنهم احتو
 . كاملا

 

 وتووأتي الاقترا ووات . وياووو  معظووم الصووحفيين طن أفنوول تاوواريرهم الإخباريووة تووأتي نتيجووة مبووادراتهم وجهووودهم الشخصووية
لون رسووائل عبوور المتعلاووة بالأخبووار أ يانووا موون تربوواء، مموون قوود يووزورون مكتووب التحريوور أو اجوورون اتصووالات هات يووة أو يرسوو

وتسوعة بعو  الم سسوات الصوح ية بنشواط للحصوو  علوة أفقوار مون . الإنترنت للشوكو، أو التعبيور عون قلاهوم أو اهتموامهم
. النوواس الووذين اايشووون فووي المجتمعووات التووي تخوودمها عوون طريووق توووفير رقووم تليفووون أو عنوووان طلقترونووي لتاوودام الاقترا ووات

سونبحث طقاموة . )طقامة علاقات مع الأشوخاص الوذين امكون أن يوزودوهم بالمعلومواتويمني الصحفيون القثير من الوقت في 
 "(. الحصو  علة الخبر" 2العلاقات مع المصادر في الفصل 

 

  وكثيرا ما اعثر الصحفيون علة الخبر الذي سيدور  وله تاريرهم من مجورد الالتفوات طلوة موا يودور  وولهم والإ وغاء طلوة
. ما تسمعه في  دا رياضوي أو أثنواء وقوفوك فوي الطوابور فوي مكتوب البريود طلوة موضووع طخبواري  وقد يتحو . أ اديث الناس

اسأ  الأشخاص الذين تلتاي بهم خارج تأديتك لعملك عما اجري في  ياتهم أو فوي أ يوائهم وقود تعثور علوة قصوة طخباريوة لوم 
 . اام أي شخص آخر بتغطيتها

 



  هي الس ا  عما  ودا منوذ آخور مورة نشور فيهوا خبور موا فوي الجريودة أو توم بثوه وهناك طرياة أخر، للعثور علة الأخبار و
فموثلا، قود . وكثيرا ما تاود المتابعة طلة تطورات مفاجئة تقون أكثر أهمية من النا ية الإخبارية من النبأ الأ ولي. علة الهواء

طلا أن . حيته ومود، الأضورار التوي سوببهااطلعك نبأ عن  ريق في اليوم الذي يلي وقوعه علة عدد الأشخاص الذين را وا ضو
المتابعة بعد عدة أسابيع قد تقشف أن خللا في الاتصا  اللاسلقي جعل من المسوتحيل علوة رجوا  الإطفواء الاسوتجابة بسورعة 

 . كافية لإنااذ مزيد من الأرواح

 

 للصوحفيين اسوتخدامها للبحوث عون  ذلوك أنوه امكون. وقد ت دي الوثائق والبيانات والسوجلات العاموة طلوة أنبواء هاموة أانوا
ويتطلب هذا النوع من العمل جهدا  أكبر، ولقن النتائج تقون دائما تاريبا جوديرة بوذلك . الاتجاهات العامة أو لاكتشاف مخالفات

ويكووون الأموور أسووهل بكثيوور بووالطبع  ووين تقووون البيانووات متوووفرة بالوسووائل الإلقترونيووة، ولقوون موون المعووروف عوون . المجهووود
يين أنهم يدخلون البيانات من سوجلات الصوحف طلوة بورامج قاعودة بيانوات الحاسووب لقوي يتمكنووا مون البحوث عون أهوم الصحف

فموثلا، قود تو دي قائموة بأسوماء الأشوخاص الوذين ضوبطوا ااوودون سوياراتهم . المعلومات الواردة في كوم هائول مون الإ صواءات
وقود كانوت هوذه هوي الطرياوة التوي . صنيفها بالاسوم بودلا مون التواريخمتجاوزين  د السرعة الاصو، طلة قصة طخبارية طذا تم ت

تمكنت من خلالها المراسلة التلفزيونية نانسي طاموونز مون اكتشواف أن سوائاا فوي مودينتها ضوبط مخالفوا  لاووانين السوير اثنتوي 
وعنوودما  ااووت فووي  .عشوورة موورة خوولا  ثوولاا سوونوات وسووبّب  ادثووا أد، طلووة ماتوول سووائق آخوور دون أن افاوود رخصووة القيووادة

 . الموضوع اعترف المس ولون في مدينتها بأنهم أخفاوا في أداء واجبهم

 

 
 (2) المقابلة الصحفية

تعد الماابلات الصح ية ركنا أساسيا من أركان العمل الصحفي كونها تتعلق بعملية جمع المعلومات من مصادر مختلفوة 
وتوجيه الحوار للحصو  علة المعلومات اللازمة للموضووع الوذي يبحوث كما أنها تعكس قدرة ومهارة الصحفي علة طدارة 

 .فيه ويكتب عنه



 :ويمكن تقسيم المقابلات الصحفية إلى الأنواع التالية

 (ماابلة جمع المعلومات ) الماابلة الإخبارية  -1

 (استطلاع الرأي ) ماابلة الرأي  -2

 (التسلية والإمتاع ) الماابلة الشخصية  -3

 .تمر الصحفي الم   -4

 

 !كيف تجري حوارا صحفيا ناجحا ؟ 

تعرف الصحافة علة أنها فن التحاور مع افخرين  يث أن الماابلة الصح ية لا تعد فنا  ح يا قائما بذاتوه بول تتوداخل 
مووع كافووة الفنووون الصووح ية فموون اكتووب خبوورا أو تاريوورا أو تحقياووا احتوواج طلووة طجووراء ماابلووة أو عوودة ماووابلات لجمووع 

 .المعلومات واستطلاع افراء  و  الموضوعات المطرو ة 

 

 :وعندما ترفب بإجراء مقابلة صحفية فاحرص على أن تتعلم 

 .كيف تجمع المعلومات قبل الماابلة تحنيرا لإجرائها * 

 .كيف تتمكن من طقناع المسئو  بالتحدا طليك * 

 .كيف تتصرف أثناء الماابلة من أجل السيطرة عليها والالتزام بهدفها الرئيس * 

وتوجووه أسووئلة جديوودة , وتسووجل وتوودون ملا ظاتووك  ولهووا , المتحووداكيووف تسووتمع جيوودا وباهتمووام طلووة * 
 .وجيدة 

 .كيف تختار نص القلمات التي أدلة بها المتحدا* 

 .كيف تقتب ما ااوله المتحدا أثناء الماابلة* 



  وسووتواجه خوولا  عملووك ومحاولتووك طجووراء الماابلووة الصووح ية العديوود موون العراقيوول منهووا مووا يوورتبط بالموضوووع ذاتووه أو
وموا عليوك سوو، التفقيور جيودا وتنظويم أموورك وأن تحسون تصورفك لإقنواع الشوخص ... بالمتحدا أو البيئة المحيطوة بوه

 ...المتحدا بإجراء الماابلة مع طبداء الاهتمام به

 واجعله كذلك يثق بك قبل أن تبدأ في الحديث وعامله بلطف ولا تشعره بأنك تحاو  ابتوزازه أو انتوزاع اعترافوات منوه  توة
 .لا تفاده

 ووووووووووووووووووووووووووووووووو

 .مرجع سابق, دليل تطوير الأداء الإعلامي في المنظمات الأهلية الفلسطينية , محسن الإفرنجي ( 7)

 

 

 

 المقابلة الصحفيةدليلك العملي إلى إجراء  

 
تحمل كل ماابلة اجريها الصوحفي تجربوة جديودة سوواء مرتبطوة بالموضووع أو الشخصوية 

 .أو الزمان أو المكان أو الأ داا التي قد تاع خلا  طجراء الماابلة 

 

 :لصورة أكبروالتوجيهات التالية قد تساعدك على تحقيق أهدافك من المقابلة 

جهووز نفسووك بووأكبر قوودر ممكوون موون المعلومووات عوون الموضوووع والشووخص الووذي تنوووي  -
 .ماابلته 

 .ارتد هنداما جيدا واظهر بصورة جيدة  -

 .ومن المكان , تأكد من أن موعد الماابلة لم يتغير  -

  بطاقة المعلومات  
 الأساسية

 :الصحفيةللمقابلة  

  مةةةةا موضةةةةوع المقابلةةةةة
 بالتحديد؟

 ما الهدف من إجرائها؟ 

  من الشخصية المرشحة
و مةةةةةةةا معلوماتةةةةةةةك 

 عنها؟

  مةةةةةا أرقةةةةةام هواتفةةةةةه و
 عنوان عمله؟

  من الشخصية المتحد ةة
البديلةةةةةة فةةةةةي حةةةةةال 
اعتةةةةذاره أو رفضةةةةه 

 التحدث؟

  مةةةا الأسةةةئلة الأساسةةةية
التةةةةةةةةةةي سةةةةةةةةةةتوجه 



 .ا رص علة التواجد في المكان والزمان المناسبين  -

 .قدم نفسك بثاة واستخدم  وتك وكأنك تبتسم  -

  .ابدأ الحوار واجعل المتحدا يبدأ بالقلام  تة تذيب الجليد بينك وبينه -

 .استخدم الألااب الرسمية  -

 .ا م جيدا لةجابات وقاطع بلباقة وأدب طذا انحرف المتحدا عن مسار الماابلة  -

 .توا ل مع المتحدا من خلا  النظر طليه لإبداء الاهتمام بحديثه مع تسجيل الملا ظات  -

 . او  أن تجعله أكثر طاجابية ومشاركة وتفاعلا مع موضوعك  -

اطلووب مسوواعدته فووي العثووور علووة الشووخص , طذا كوان لا اسووتطيع مسوواعدتك فووي بعوو  المعلومووات والناوواط المطلوبووة  -
 .المناسب 

ح تيوره لا طذا شعرت بأن المتحدا في عجلة من أمره طمئنه بأنك ستطرح عليه الس ا  الأخير ولوو اقتنوة الأمور طور  -
 .تتردد 

 .مهد الطريق أمام المتحدا لمراجعته ومعاودة الاتصا  به طذا اقتنة الأمر ووجدت ناصا في بع  المعلومات  -

 . افظ علة العلاقة مع المتحدا ومهد الطريق لزيارة أخر، في موضوعات أخر،  -

 .لك مساعدة لإجراء الماابلة لا تنسة أن توجه الشكر له علة منحك جزءا من وقته وكذلك لقل من قدم  -

 .لا تتأخر في كتابة وتحرير المعلومات وافراء التي جمعتها خلا  الماابلة لأن تقون أكثر قدرة علة ضبطها  -

لا تنسة ترك اسمك وأرقام هواتفك للمتحدا بعد الانتهاء من الماابلة ليتصل بك لا اا و لتثبيتك في أجندته الخا وة  -
. 

" اعة والادرة علة المواجهة والمحاورة مع الالتزام باللباقوة والا تورام عنودما تقوون الأسوئلة مطرو وة تحلة بروح الشج -
 " .ساخنة 

 .ا رص علة تسجيل أسئلتك في ورقة أو نوتة  غيرة ولا تادم علة قراءتها  رفيا  -



 

 

********************************* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 


