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الدليل الارشادي لشعبة الاعلام والاتصال الحكومي

شعبة الاعلام والاتصال الحكومي ترتبط مباشرة بعميد الكلية إدارياً وتنظيمياً وتركز شعبة الاعلام على أهداف عمادة الكلية وسياستها وأنشطتها المختلفة ومخرجاتها إعلامياً وإبراز هويتها التعليمية والأكاديمية بالشكل المطلوب وتقوية وتدعيم علاقة العمادة بمنتسبيها ومجتمعها الخارجي وترسيخ المفاهيم الإيجابية عنها وإبراز منجزاتها لتعزيز مكانتها وتوثيق علاقاتها مع الجهات المختلفة.
تتكون شعبة الاعلام والاتصال الحكومي من ثلاث وحدات وهي
وحدة الاعلام
وحدة الموقع
وحدة العلاقات العامة

وحدة الاعلام
تعمل الوحدة على مد جسور التواصل مع الجامعات العراقية والعالمية والكليات المناضرة في الداخل والخارج عن طريق تبادل الإصدارات والمطبوعات وإرسال اخبار الكلية إلى وسائل الاعلام المختلفة ان كانت وسائل التواصل الاجتماعي او وسائل الاعلام المرئية والمسموعة، فيما تتلخص واجباتها على النحو الاتي:
1. التعريف بدور الكلية ورسالتها ، والسعي لبناء صورة ايجابية عنها لدى الجمهور الداخلي والخارجي.
2. نشر كل ما يخص الكلية من أخبار واعلانات، وتسهيل مهمة الاعلاميين والصحفيين للحصول على المعلومات المتعلقة بها.
3. التفاعل مع المجتمع وتلبية احتياجاته من المعلومات والحقائق الإحصائية الدقيقة.
4. التواصل مع وسائل الإعلام لنشر رسالة الكلية، وما تقوم به من خدمات للمجتمع، وتنظيم اللقاءات والمؤتمرات الصحفية للمسؤولين فيها.
5. متابعة اتجاهات الراي العام حول انشطة الكلية وانجازاتها المختلفة.
6. إعداد النشرات واصدارها ولاسيما المتعلقة بإنجازات وفعاليات الكلية وتوزيعها داخل الكلية وخارجها.
7. التوثيق الاعلامي لجميع انشطة الكلية .
8. مساندة الكليات والاقسام في تنفيذ الفعاليات والمؤتمرات.
9. استقبال زوار الكلية من مختلف الإدارات و الأقسام.
10. تنظيم النشاطات والفعاليات والمناسبات الاجتماعية.
11. همزة الوصل بين جميع الإدارات و الأقسام.
12. إعداد اخبار الكلية وموضوعاتها العلمية والإعلامية للنشر في الموقع الالكتروني و الصحف والمجلات.
13. متابعة ما ينشر من أخبار عن الكلية ورصدها و توثيقها.
14. متابعة وطبع ونشر الكتيبات المختلفة وسائر أنواع المطبوعات الخاصة بالبرامج الأكاديمة التي تطرحها الكلية.
15. التواصل مع الصحافيين والإعلاميين داخل الكلية وخارجها.
16. إصدار النشرات التي هي بمثابة المرآة العاكسة لمختلف الأنشطة الجامعية الداخلية والخارجية.
17. الإعداد والتنسيق للنشاطات والندوات العامة التي تقرها الكلية والإشراف على تنفيذها.

وحدة الموقع الالكتروني
بالنظر لأهمية الموقع الالكتروني ودوره في تقدم تسلسل الجامعة والكلية حسب التصنيفات العالمية  وسعينا الدؤوب للإرتقاء به، فقد وجدت وحدة الموقع الالكتروني حيث تكون مسؤولة عن  الأمور التقنية والبرمجية والاعلامية كافة وتهيئة المستلزمات الفنية في ادارة الموقع الالكتروني واستخدام البرمجيات والاجهزة الحديثة التي تطور عمل الوحدة واستكمال الاستمارات الالكترونية بحسب متطلبات عمل الكلية واقسامها، فضلا عن تحميل البيانات المستلمة من الاقسام  و النشر على صفحة الكلية وهذا يتمثل في تحديث البيانات واعداد التقارير الدورية وتحرير الأخبار واختيار البيانات المهمة لإدراجها في الموقع لغرض مواكبة التطور الكبير الذي تشهده المواقع الالكترونية للجامعات في العالم من اجل ترصين العمل الالكتروني في جامعتنا وكليتنا.



تسعى ادارة الموقع الالكتروني  إلى :
1. أن يكون موقع الكليّة هو المرجع الاساس للاساتذة و الطلبة والخريجين جميعهم في كل ما يتعلق بهم من الجوانب العلمية والعملية .
2. تغطية الجوانب الخدمية كافة التي ستسهل عملية الحصول على المعلومات والاجابة على التساؤلات التي من الممكن ان يطرحها المستفيد .
3. تفعيل دور المكتبة الالكترونية بشكل اوسع .
4. العمل على جعل الموقع الالكتروني سهل التصفح وحاوي على اغلب ما يحتاجه المستخدم .
5. عرض لجميع مفاصل الكلية ووحداتها الإدارية واقسامها العلمية واهميتها ودورها في العمل
6. نشر الاخبار على الموقع الرسمي وعلى مواقع التواصل الاجتماعي
7. يتم النشر بشكل متزامن على الموقع الرسمي للكلية والفيس بوك والانستا والتويتر حالما تردنا الاخبار من الأقسام ويتم التنقيح اللغوي عليها واختيار الصور المناسبة ومعالجة بعض منها ولا يتم نشر أي خبر مالم يردنا بشكل رسمي من الأقسام العلمية او من قبل عميد الكلية 
8. البريد الالكتروني الرسمي للتدريسين والموظفين وطلبة الدراسات العليا والاولية
9. ارسال معلومات الطلبة الواردة من مخولي الأقسام الى مركز الحاسبة لانشاء بريد الكتروني وتسليمها الى مخولي الأقسام حصرا وتسليم الموظفين لبريدهم شخصيا والحرص على التأكد من شخصية الطالب المراجع في حالة حدوث مشاكل بالبريد الالكتروني .
10. تحديث معلومات الموقع بالاعتماد على المعلومات الواردة من مخولي الأقسام.
11. متابعة فعاليات الطلبة في الأقسام والتاكد من عدم ادخال أجهزة تصوير غير مسموحة
12. متابعة فعاليات الكلية الداخلية والخارجية (ندوات –ورش –دورات –محاضرات –مناقشات) وصياغة خبر مناسب لكل نشاط 
13. تحضير محاضرات توعوية عامة للطلبة مثل (اضرار المخدرات وحمل السلاح – الاتجار بالبشر -تعريف عن تراث العراق عموما والموصل خصوصا – التشجير واهميته – السلام وكبح الكراهية والتطرف العنيف – دعم الطاقة وتقليل الانبعاثات – التنمية المستدامة –مكافحة الفساد )
14. تصميم ملصقات وبوسترات عن (اضرار المخدرات وحمل السلاح – الاتجار بالبشر  -تعريف عن تراث العراق عموما والموصل خصوصا – التشجير واهميته – السلام وكبح الكراهية والتطرف العنيف – دعم الطاقة وتقليل الانبعاثات – التنمية المستدامة –مكافحة الفساد )
15. عمل فيديوات عن الكلية واقسامها لتوضيح أهمية كل قسم ومخرجاته ومجال العمل لخريجين الأقسام ومساعدة الطلبة الجدد في اختيار القسم
16. عمل عروض تقديمية ونشرها عن (اضرار المخدرات وحمل السلاح-الاتجار بالبشر –تعريف عن تراث العراق عموما والموصل خصوصا – التشجير واهميته – السلام وكبح الكراهية والتطرف العنيف – دعم الطاقة وتقليل الانبعاثات – التنمية المستدامة –مكافحة الفساد )
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وحدة العلاقات العامة  تسعى للتواصل بين الكلية والجهات الخارجية، تتولى مهام استقبال الضيوف والزائرين والمدعويين لحضور المناسبات التي تقام في بالكلية، فيما تتلخص واجباتها على النحو الاتي:
١- الإشراف على استقبال الوفود العربية والأجنبية الرسمية والشعبية التي تزور الكلية، ومرافقتهم، وإعداد برامج زياراتهم وتزويدهم بالمعلومات التي يحتاجون إليها أثناء إقامتهم.
٢-الإشراف على تنظيم المؤتمرات والفعاليات وورش العمل والمعارض والندوات والأنشطة المختلفة المنعقدة في الكلية، أو تلك التي تكون الكلية طرفاً فيها بالتنسيق مع الجهات ذات الصلة.
٣- التواصل مع وسائل الإعلام المختلفة المرئية منها والمسموعة والمقروءة وذلك من خلال مندوبيها وبشكل مباشر .
٤- الإعداد والترتيب المسبق للعديد من المؤتمرات والورش والندوات واللقاءات والنشاطات المختلفة .
٥- إبراز أهمية العلاقات العامة في المجتمع الجامعي.
٦- التنسيق والترتيب بين  أقسام  الكلية ووحداتها وشعبها الإدارية.
٧-متابعة الشؤون المتعلقة بمراسم الجهات التابعة الجامعة  .
٨- تفعيل آليات التواصل والحوار بين أعضاء هيئة التدريس والإداريين والطلاب وبما يشجع فرص التفاعل التربوي الفعّال فيما بينهم.
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