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 الاسشبد٠خ و١ف١خ وزبثخ اٌخطخ 



 ِفَٙٛ اٌخطخ الإسشبد٠خ 

  ٌٝٚاٌخطخ الإسشبد٠خ ِّٙخ فٟ اٌزؼشف إٌٝ ِذٜ ِب رحمك ِٓ رؼذُّ )اٌفىشح الأ
ثبٌؼ١ٍّخ الإسشبد٠خ اٌّزفك ػ١ٍٙب ، ٚالأ٘ذاف الأ٘ذاف  اٌّشح١ٍخ اٌّزؼٍمخ )

 (اٌّزؼٍمخ ثبٌٕز١غخ ٌٍخطخ إٌٙبئ١خ 

 ثّؼٕٝ اٌخطخ رغبػذٔب ػٍٝ ِؼشفخ : 

 خطٛح خطٛح(  اٌّشح١ٍخ) ً٘ رحممذ الأ٘ذاف اٌظغ١شح  -1

 ً٘ ٚطٍٕب ٌٍٙذف إٌٙبئٟ اٌّطٍٛة  -2

 .٠ؼٕٟ ٚع١ٍخ ٌم١بط إٌغبػ فٟ اٌؼ١ٍّخ الاسشبد٠خ 



 ِفَٙٛ اٌخطخ الإسشبد٠خ 

 ثؼذ ٌّؼشفخ عذٚا٘ب اٌخطخ ِف١ذح ٌٍّششذ ٚاٌّغزششذ، ٚرٌه رؼذُّ ) اٌفىشح اٌضب١ٔخ
الأزٙبء ِٓ رطج١مٙب ،ِٚؼشفخ الأصش اٌزٞ أحذصزٗ فٟ اٌّغزششذ ػم١ٍبً ٚ عٍٛو١بً 

 .ٚأفؼب١ٌبً ٚٔفغ١بً 

 : ٠ؼٕٟ ً٘ اٌخطخ وبٔذ 

 ِف١ذح ٚٔبعحخ  -1

 أحذصذ رغ١شا فٟ اٌغبٔت اٌؼمٍٟ ٚاٌغبٔت اٌغٍٛوٟ ٚاٌغبٔت الأفؼبٌٟ -2

 ٠ؼٕٟ ٔم١ُ رأص١ش اٌخطخ ػٍٝ اٌشخض  

  اٌخطخ اٌّغزششذ ػٍٝ رح١ًٍ اٌزذخلاد الإسشبد٠خ رغبػذ ) اٌفىشح اٌضبٌضخ
 .ٚٔمذ٘ب حزٝ رزٕبعت ِغ رحم١ك أ٘ذافٗ اٌّشح١ٍخ ػٍٝ أفؼً طٛسح



 ِفَٙٛ اٌخطخ الإسشبد٠خ 

 ثّؼٕٝ رغبػذٔب  ػٍٝ 

 ٔشاعغ الأعب١ٌت اٌزٟ اعزخذِٕب٘ب ثبلإسشبد -1

 ِب ٘ٛ اٌغ١ذ ف١ٙب ًٚ٘ رحزبط اٌٝ رؼذ٠ً  -2

 ٔطٛس اٌؼًّ حزٝ رحمك الأ٘ذاف ثشىً افؼً  -3

 ٠ؼٕٟ رحغ١ٓ اٌؼًّ الاسشبدٞ ثبعزّشاس 

 :اٌخطخ الاسشبد٠خ ِّٙزٙب : اٌخلاطخ  

 ل١بط رحمك الأ٘ذاف  -1

 ِؼشفخ رأص١ش٘ب  -2

 رط٠ٛش ٚرحغ١ٓ أعب١ٌت الاسشبد  -3



 ِفَٙٛ اٌخطخ الإسشبد٠خ 

 ٠ؼٕٟ ٔشاعغ ِب لّٕب ثٗ ِٓ أعب١ٌت اسشبد٠خ 

 ٔحذد ٔمبؽ اٌمٛح ٚاػؼف  -1

 .ٔطٛس اٌخطخ حزٝ رحمك ٔزبئظ افؼً  -2



 أٔٛاع اٌخطخ الاسشبد٠خ 



 اٌخطخ الإسشبد٠خ ا١ِٛ١ٌخ 

 .ٟ٘ ٔشبؽ إسشبدٞ ٠مَٛ ثٗ اٌّششذ فٟ ٠َٛ ٚاحذ

 ِضبي 

 .رؼض٠ض اٌضمخ ثبٌٕفظ ٌذٜ اٌطلاة: اٌّٛػٛع-

 .ِٕبلشخ لظ١شح ِغ اٌطلاة ػٓ ٔمبؽ اٌمٛح ٌذ٠ُٙ: إٌشبؽ-

 .أعئٍخ ِفزٛحخ ٚحٛاس عّبػٟ: اٌٛع١ٍخ-

 .دل١مخ 15: اٌضِٓ-

 ِغبػذح اٌطبٌت ػٍٝ اٌزؼشف ػٍٝ لذسارٗ: اٌٙذف-



 ّٔٛرط ٌٍخطخ ا١ِٛ١ٌخ 

 اٌزفبط١ً ٔٛع  اٌؼًّ اٚ إٌشبؽ  



 و١ف١خ ٍِئٙب اٌخطخ ا١ِٛ١ٌخ 

 رٛع١ٗ عّبػٟ / ٔٛع إٌشبؽ 

 اٌغبحخ  /ِىبْ إٌشبؽ 

 فٟ اٌضبِٕخ طجبحب/ ٚلذ إٌشبؽ 

 ًلّذ ثأٌمبء ٠ؼغ اٌزٛعٙبد فٟ اٌغبحخ اصٕبء  /اٌزفبط١
الاططفبف رّضٍذ ثبٌحش ػٍٝ إٌظبفخ اٌّذسع١خ ثذءا ِٓ 

 اٌظح١بد ٚاٌظفٛف ٚاٌغبحخ ٚاٌحذ٠مخ 

 اٌخ 



 اٌخطخ الاسشبد٠خ اٌشٙش٠خ 

رزؼّٓ ِغّٛػخ أٔشطخ إسشبد٠خ خلاي شٙش ٟ٘. 

 ِضبي 

أوزٛثش: اٌشٙش. 

اٌزى١ف ِغ اٌج١ئخ اٌّذسع١خ: اٌّٛػٛع. 

ٌمبء رؼش٠فٟ ِغ اٌطلاة اٌغذد: الأٔشطخ. 

عٍغخ إسشبد عّبػٟ ػٓ إداسح اٌٛلذ. 

ِزبثؼخ ثؼغ اٌحبلاد اٌفشد٠خ. 

ِغبػذح اٌطلاة ػٍٝ اٌزى١ف ِغ اٌّذسط: اٌٙذف 



 اٌخطخ الاسشبد٠خ اٌفظ١ٍخ 

ًِرزىْٛ ٌّذح فظً دساعٟ وب. 

 ِضبي 

ٟالأٚي: اٌفظً اٌذساع. 

دػُ اٌزحظ١ً . اٌحذ ِٓ  اٌزّٕش. ر١ّٕخ ِٙبساد اٌزٛاطً ث١ٓ  اٌطلاة: اٌّٛػٛػبد
 .اٌذساعٟ

عٍغبد إسشبد عّبػٟ. ِحبػشح رٛػ٠ٛخ: الأٔشطخ. 

ِزبثؼخ اٌحبلاد اٌخبص 



 اٌخطخ الاسشبد٠خ اٌغ٠ٕٛخ 

رشًّ ع١ّغ الأٔشطخ الإسشبد٠خ خلاي اٌغٕخ اٌذساع١خ ٟ٘. 

اعزمجبي اٌطلاة اٌغذد ٚرؼش٠فُٙ ثبٌّذسعخ: ِضبي ثذا٠خ اٌغٕخ. 

ثشاِظ دػُ اٌزحظ١ً اٌذساعٟ: ِٕزظف اٌغٕخ. 

إسشبد ِٕٟٙ ٚرٛع١ٗ ٌٍّشحٍخ اٌمبدِخ: ٔٙب٠خ اٌغٕخ. 

 : خلاطخ اٌخطؾ

 .ٔشبؽ ٚاحذ فٟ ٠َٛ ٚاحذ→ ا١ِٛ١ٌخ 

 .ِغّٛػخ أٔشطخ خلاي شٙش→ اٌشٙش٠خ 

 .خطخ ٌفظً دساعٟ→ اٌفظ١ٍخ 

 ثشٔبِظ إسشبدٞ ٌٍغٕخ  وبٍِخ → اٌغ٠ٕٛخ 



 ششٚؽ ثٕبء اٌخطخ الاسشبد٠خ 

1-  اْ رىْٛ شبٍِخ ٌغ١ّغ ثشاِظ الاسشبد اٌؼشٚس٠خ. 

2-  ٗأْ رىْٛ شبٍِخ ٌىً أشٙش اٌغٕخ، لاوّب ٠فؼٍٗ ثؼغ اٌّششذ٠ٓ ثأْ ٠ؼغ خطز

 ٌشٙش أٚ شٙش٠ٓ 

3-  إْ رٍجٟ حبعبد ؽلاة ِذسعزٗ، ٚألا رىْٛ ِٕغٛخخ ِٓ خطؾ عبثمخ أٚ ِٓ خطخ
 .ٚػؼذ ٌغ١ش ِذسعزٗ

4- أْ رىْٛ اٌخطخ الإسشبد٠خ ِلائّخ ٌٍّشحٍخ اٌذساع١خ اٌزٟ ٠ؼًّ ثٙب اٌّششذ فخطخ
 .رلا١ِز اٌّشحٍخ الإػذاد٠خ رخزٍف ػٓ خطخ ٚػؼذ ٌطلاة ٚؽبٌجبد اٌّشحٍخ اٌضب٠ٛٔخ

5- ْ٠ٍزضِب ٚأْ ٌٍزٕف١ز لبثٍخ ٚالؼ١خ ثشاِظ خططّٙب فٟ اٌّششذح أٚ اٌّششذ ٠ؼغ أ 
 رطج١مٙب ٠ٍضَ صبثزخ ثشاِظ ٕ٘بن أْ ِلاحظخ ،ِغ ٚسق ػٍٝ حجشا رىْٛ أْ الا  ثزٕف١ز٘ب

 ِٕٚٙخ إٌفغٟ الإسشبد ثٛالغ ٚاٌزؼش٠ف اٌز١ّٙذٞ الأعجٛع ِضً ِشحٍخ وً فٟ
 الإػذاد٠خ ثبٌّشحٍز١ٓ ثبٌشٙبداد خبص ٚ٘ٛ إٌّٟٙ ٚالأعجٛع إٌفغٟ اٌّششذ

 ٌىً فٟٙ اٌفشد٠خ اٌحبٌخ دساعخ ٚوزا ػبَ ثشٔبِظ فٙٛ اٌّزفٛل١ٓ رىش٠ُ أِب ٚاٌضب٠ٛٔخ
 .اٌّشاحً

 



 اعزغلاي و١ف١خ خطزّٙب فٟ ٠ؼؼب أْ اٌطلاث١خ اٌّششذح اٚ  اٌطلاثٟ اٌّششذ ػٍٝ -6
 اٌّشىلاد ِٓ ٚاٌٛلب٠خ اٌطلاث١خ اٌّٙبساد ٚر١ّٕخ ػلاط فٟ اٌطلاثٟ إٌشبؽ حظخ

 اٌطلاثٟ إٌشبؽ ػَؼُفَ  فئرا الإسشبد٠خ اٌؼ١ٍّخ ٌت ٘ٛ  اٌّذسعٟ فبٌٕشبؽ اٌغٍٛو١خ
 .ٌزٌه رجؼب الإسشبد ػَؼُفَ  ثبٌّذسعخ

 



 خطٛاد رحذ٠ذ اٌخطخ الاسشبد٠خ 

1 .٠ٚىْٛ ٌٗ ٘ذفبْ ػلاعٟ ٚ اعشائٟ : رحذ٠ذ ا٘ذاف 

ؽبٌت ٠ؼبٟٔ  ِٓ اٌخغً اٌشذ٠ذ داخً اٌظف. 

ٟرم١ًٍ شؼٛس اٌطبٌت ثبٌخغً: اٌٙذف اٌؼلاع. 

ٟرذس٠ت اٌطبٌت ػٍٝ اٌّشبسوخ ِشح ٚاحذح ػٍٝ الألً فٟ اٌحظخ: اٌٙذف الإعشائ 

2-رحذ٠ذ اٌٛعبئً ٚاٌطشائك ٌزحم١ك الا٘ذاف  . 

َاٌحٛاس ِغ اٌطبٌت ٚرشغ١ؼٗ: رحم١ك ٘ذف ص٠بدح ِشبسوخ اٌطبٌت ٠ّىٓ اعزخذا .
 رؼض٠ض ِشبسوزٗ ثىٍّبد رشغ١ؼٟ. إششاوٗ فٟ ٔشبؽ عّبػٟ ثغ١ؾ

3- ٠ٚغزخذَ ف١ٕخ : رحذ٠ذ اٌف١ٕبد اٌزٟ ٠ّىٓ اعزؼّبٌٙب فٟ اٌّحبػشح الاسشبد٠خ
ٚاحذح أٚ اوضش ِٓ ف١ٕبد الاسشبد ِضً اٌزحىُ اٌزارٟ، اٌزذس٠ت ػٍٝ حً اٌّشىٍخ، 

 اٌٛاعجبد إٌّض١ٌخ، الاعزشخبء

 

 

 

 

 



 مثال 

 
 

 ٓاعزخذاَ ثؼغ ف١ٕبد الإسشبد ِض٠ًّى: 

حً . اٌزذس٠ت ػٍٝ اٌزحىُ اٌزارٟ رؼ١ٍُ اٌطبٌت أْ ٠زٕفظ ثؼّك ػٕذِب ٠شؼش ثبٌزٛرش
رّبس٠ٓ : الاعزشخبء.ِٕبلشخ عجت خغٍٗ ٚو١ف ٠ّىٕٗ اٌزغٍت ػ١ٍٗ : اٌّشىلاد

 .ثغ١طخ ٌزم١ًٍ اٌمٍك لجً اٌّشبسوخ

دل١مز١ٓ  اٌطٍت ِٓ اٌطبٌت أْ ٠زحذس أِبَ أحذ أفشاد أعشرٗ ٌّذح: اٌٛاعجبد إٌّض١ٌخ
 .١ِٛ٠بً 



  ػٕبطش اٌخطخ الاسشبد٠خ

 :اٌج١بٔبد  -1
 ٠ؼٕٟ ِؼٍِٛبد أعبع١خ ػٓ اٌخطخ

 ِضبي 
 اٌى١ٍخ -
 (اعُ ) اٌّششذ -
 ؽٍجخ اٌّشحٍخ الاٌٟٚ )  اٌفئخ -
 (   فظً دساعٟ ) اٌّذح -

 :اٌّمذِخ  -2
 ٌّبرا ػٍّٕب اٌخطخ ؟

 ِضبي 
 ثؼغ اٌطٍجخ ٠ؼبْٔٛ ِٓ اٌمٍك ٚػؼف اٌزى١ف 



 ػٕبطش اٌخطخ 

 :الأ٘ذاف  -3

 ؟٠ؼٕٟ ِبرا ٔش٠ذ اْ ٔحمك 

 ِضبي 

 رم١ًٍ اٌمٍك -

 ص٠بدح اٌضمخ ثبٌٕفظ -

 رحغ١ٓ اٌزفبػً داخً اٌظف -

 :اٌفئخ اٌّغزٙذفخ -4

 .٠ؼٕٟ ِٓ ُ٘ اٌّغزف١ذ٠ٓ 

 ِضبي ؽٍجخ اٌّشحٍخ الأٌٚٝ اٌز٠ٓ ٠ؼبْٔٛ ِٓ اٌخغً 

 



 ػٕبطش اٌخطخ 

 :اٌّغبلاد -5

 ٠ؼٕٟ ٔٛع اٌّشىٍخ 

 ِضبي

 (لٍك)ٔفغٟ -

 خغً )اعزّبػٟ -

 (ػؼف اٌذساعخ)اوبد٠ّٟ -

 :الأٔشطخ الاسشبد٠خ -6

 ٠ؼٕٟ ِبرا ٔفؼً ِغ اٌطٍجخ 

 عٍغخ ػٓ و١ف ارغٍت ػٍٝ اٌمٍك-

 ٔشبؽ عّبػٟ ٌٍزؼبسف-

 .رذس٠ت ػٍٝ الاعزشخبء -



 ػٕبطش اٌخطخ 

 :الأعب١ٌت -7

 ٠ؼٕٟ و١ف ٕٔفز الأٔشطخ؟

 اٌحٛاس ٚإٌّبلشخ-

 ٌؼت الأدٚاس-

 رّبس٠ٓ الاعزشخبء -

 : اٌغذٚي اٌضِٕٟ  -8

 ٠ؼٕٟ ِزٝ ٕٔفز؟

 اٌزؼبسف:  1الأعجٛع 

 اٌمٍك: 2الأعجٛع 

 اٌضمخ ثبٌٕفظ : 3الاعجٛع



 ػٕبطش اٌخطخ 

 اٌزم٠ُٛ  -9

 ٠ؼٕٟ و١ف ٔؼشف اْ اٌخطخ ٔغحذ ؟  

 ِضبي 

 اعزج١بْ-

 ِلاحظخ عٍٛن اٌطٍجخ-

 عؤاي اٌطٍجخ ػٓ سا٠ُٙ-

 :إٌزبئظ اٌّزٛلؼخ  -10

 ِبرا ٔزٛلغ اْ ٠حذس ؟

 ِضبي

 رحغٓ اٌؼلالبد ث١ٓ اٌطٍجخ  –ص٠بدح اٌّشبسوخ داخً اٌظف  –أخفبع اٌمٍك  -



 ػٕبطش اٌخطخ 

 (ِضبي ػٓ ػٕبطش اٌخطخ الاسشبد٠خ )

 (اٌضمخ ثبٌٕفظ  ر١ّٕخ):ػٕٛاْ اٌخطخ -

 (خغً ٚلٍك ػٕذ اٌطٍجخ ):اٌّشىٍخ -

 (ص٠بدح اٌضمخ ٚرم١ًٍ اٌمٍك )  :الأ٘ذاف -

 ( عٍغخ رؼش٠ف١خ ، رذس٠ت اعزشخبء، ٔشبؽ عّبػٟ):الأٔشطخ -

 ( ؽٍجخ اوضش رفبػً ٚصمخ ):إٌز١غخ  -



 اٌزٛط١بد 

إػذاد اٌخطخ الإسشبد٠خ ٠ُفؼًَّ رمذ٠ُ ِغّٛػخ رٛط١بد ػ١ٍّخ دٚسح  فٟ ٔٙب٠خ 
ٚػ١ٍّخ رؼىظ ِب رُ اٌزذس٠ت ػ١ٍٗ، ٚرغبػذ ػٍٝ رطج١ك اٌخطخ ثشىً فؼّبي 

 .  داخً اٌّذسعخ أٚ اٌّؤعغخ اٌزشث٠ٛخ

 :  ٘زٖ اٌزٛط١بد ٠ٍٟ ف١ّب 

 .إػذاد اٌخطخ الإسشبد٠خ ٚفك أعظ ػ١ٍّخ ٚاػحخ -1 

 .أ٘ذاف لبثٍخ ٌٍم١بط ِشرجطخ ثبحز١بعبد اٌطٍجخرحذ٠ذ -2

 .الأعب١ٌت الإسشبد٠خ ِٚشاػبح اٌفشٚق اٌفشد٠خر٠ٕٛغ  -3

 .ثبٌزٕف١ز ٚفك عذٚي صِٕٟ ِٕظُالاٌزضاَ  -4

 .اٌؼًّ الإسشبدٞ ٚاٌحفبظ ػٍٝ عش٠خ اٌّؼٍِٛبدرٛص١ك  -5

 .ِغ الإداسح ٚاٌّؼ١ٍّٓ ٚأ١ٌٚبء الأِٛساٌزؼبْٚ  -6

 اٌّغزّش ٌٍخطخ ٚرط٠ٛش٘ب ثشىً دٚسٞاٌزم٠ُٛ  -7


