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    .دإعداد :  
 د. دد.
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    .دإعداد :  
 د. دد.
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    .دإعداد :  
 د. دد.

 ننحظ في النافىة أعنه الآيقونات الأساسية التي يحتويها سطي المكتب وهي

 ييقونة Documents My في الأبدارات السابقة لنظاا Windows  حيش أنها تاخى إسا المستخدا

 هللحاسب

  ايقونة. .Computer 

 ييقونة-  .Network 

  ايقونةInternet Explorer  

   ايقونةRecycle Bin 

 

 . الخابة بالمستخداإضافة الى الآيقونات الأخرى التي يحتويها سطي المكتب والتي تمةل المل ات والبرامش 

 

إن شريط المهاا هو الشريط الى  يظهر أس ل نافىة سطي المكتب ويحتو  في الجهة  TASK BAR شريط المهاا

التي تحتو  جميع البرامش والمل ات الموجودة في  Start الى  ي تي قائمة البداية Start اليسرى منه على زر إبدأ

 : لـــــكالحاسبة كما في الشــــــــــــ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

لاحظ في الشكل إن شريط المهاا يحتو  عدد من الأزرار وكل منها خاص ببرنامش أو ملف أو مجلد معين 

 وعندما ت تي مجموعة من المل ات المتماةلة فانها تتكد  في منطقة واحدة وعند تحريك محشر ال ارة

Mouse  النقر على أ  زر من هىه الأزرار تن تي عليها ت تي هىه المل ات الى الأعلى لمعاينتها. وعند

في ين واحد تظهر هىه النوافى الم توحه بشكل  Tabو Alt النافىة الخابة به وعند الضلط على م تاحي

كما في  Tabمترابف حيش يمكن التنقل بينها بالضلط على الم تاح 

 . ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــكلالشــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
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    .دإعداد :  
 د. دد.

 

الظاهر قرب زر  Manager Task Windows حتو  شريط المهاا على زر مدير مهاا النوافىيما ك

التي تحتو  على  Area Notification ويحتو  في الجهة اليمنى منطقة تدعى منطقة الأعنا Start إبدأ

بط مع شبكة الأنترنت والسماعة والللة ومجموعة أخرى من الآيقونات المخ ية ييقونات الوقت والتاريخ والر

في الجهة  Down Shut التي تظهر وفق البرامش المستخدمة ينيا . ينحظ أيضا في الشكل أعنه زر

 .ــكلالشالس لى اليمنى من قائمة إبدأ الى  عند الضلط عليه نرى مجموعة من الأوامر كما في 
 

 

 

 

 

 

 

المستخدا( الى  يبقى البرامش م توحة خلف النافىة للمستخدا تبديل  )Switch User • 

 الجديد عند تسجيل دخوله حتى ينتهي من العمل وتسجيل خروجه كي يعود المستخدا

 .الأول لتسجيل دخوله مرة أخرى

 • Log Off (  تسجيل الخروج( الى  يللق جميع البرامش ويبقى الحاسبة مشتللة حتى

ولا يستطيع الشخص الى  لا يملك رخبة الاستعمال بالدخول  ستخدا يخر من تسجيل دخوله اليهايستطيع م

 . الى الحاسوب

 • Lock ( الق ل( الى  يمنع أ  شخص من الدخول باستةنار الأشخاص المرخص لها

 .بالدخول الى الحاسبة

 • Restart ( .أعادة التشليل( الى  يوقف الحاسبة ةا يعيد تشليلها

ون( حيش يح ظ نظاا التشليل واجهة العمل ويبقى في حالة السكونالسك . ) Sleep • 

 • Shut Down ( .أيقاف التشليل( حيش تللق جميع البرامش وتتوقف الحاسبة عن العمل

 

 إن شريط المهاا من الأشرطة المهمة جدا في أنظمة التشليل Windows ويمكن إجرار

منه وكما ياتي تخبيبات عديدة عليه لزيادة الأست ادة : 

 

البحش مربع وفي  Start • إبدأ الزر رقنن إبدأ والقائمة المهاا شريط نافىة ل تي  

Task bar and ) إبدأ والقائمة المهاا ونختارشريط  task نكتب القائمة أس ل الموجود  

بزر المهاا شريط على نضلط أو إبدأ والقائمة المهاا شريط نافىة لأظهار  (start menu 

الشكل في كما المطلوبة النافىة لنا فتظهر  Properties الخبائص ونختار الأيمن ال ارة  
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    .دإعداد :  
 د. دد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ومنع المهاا شريط حجا تليير منع يعني فهىا  Lock the taskbar • المربع ننتقي عندما  

المكتب سطي على موقعه تليير  . 

ويعاود المهاا شريط إخت ار يعني فهىا  Auto hide the taskbar • المربع ننتقي عندما  

على تحتو  التي الحافة من  Mouse ال ارة محشر نقرب عندما الشاشة على الظهور  

المهاا شريط  . 

شريط موقع نحدد أن نستطيع  Taskbar location on screen • المربع ننتقي عندما  

النافىة على المهاا   

بها تظهر التي الطريقة نحدد ن أ نستطيع  Taskbar buttons • المربع ننتقي عندما  

النوافى هىه تتعدد عندما المهاا شريط على المتماةلة النوافى  . 

أن نستطيع  Use aero peek to preview the desktop • المربع ننتقي عندما  

في المكتب سطي إظهار زر الى ال ارة محشر ننقل عندما ش افة النوافى جميع نجعل  

المهاا لشريط اليمنى النهاية  . 

 

الزر على نضلط أعنه المىكورة التلييرات من أ  إجرار بعد • Apply . لتطبيقها  

المستخدا لرغبة وفقا تخبيبه بزيادة المهاا شريط من المرجوة ال ائدة زيادة يمكن •  

: ياتي كما إخ ارها المطلوب والبنود إظهارها المطلوب البنود تحديد يمكن حيش  

 

 

 مستندا يكون أن يمكن. ملف اسا بواسطة تحديدها يتا المخزنة البيانات من مجموعة عن عبارة الملف

 من أخرىواحد او مجموعه  فتي يمكن قاتطبي أو بوتي ملف  أو بيانات مكتبة أو وفيدي ملف أو بورة أو

 البيانات

 .ملف نو  لكل موجز وبف يلي فيما. مختل ة مجلدات إلى ونقلها وحىفها وح ظها المل اتو

 

  تتضمن المستندات مل ات نبية ، مةل مستنداتRTF (Rich Text Format) ومستنداتWord 

 .وب حات الويب وغيرهاPDF ومل ات

 


