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ومنع المهاا شريط حجا تليير منع يعني فهىا  Lock the taskbar • 

المربع ننتقي عندما  

المكتب سطي على موقعه تليير  . 

ويعاود المهاا شريط إخت ار يعني فهىا  Auto hide the taskbar • 

المربع ننتقي عندما  

على تحتو  التي الحافة من  Mouse نقرب عندما الشاشة على الظهور 

ال ارة مفشر  

المهاا شريط  . 

شريط موقع نحدد أن نستطيع  Taskbar location on screen • 

المربع ننتقي عندما  

النافىة على المهاا   

بها تظهر التي الطريقة نحدد ن أ نستطيع  Taskbar buttons • 

المربع ننتقي عندما  

النوافى هىه تتعدد عندما المهاا شريط على المتماةلة النوافى  . 

أن نستطيع  Use aero peek to preview the desktop • المربع ننتقي عندما  

في المكتب طيس إظهار زر الى ال ارة مفشر ننقل عندما ش افة النوافى جميع نجعل  

المهاا لشريط اليمنى النهاية  . 

 

الزر على نضلط أعنه المىكورة التلييرات من أ  إجرار بعد • Apply . لتطبيقها  

المستخدا لرغبة وفقا تخبيبه بزيادة المهاا شريط من المرجوة ال ائدة زيادة يمكن •  

: ياتي كما اإخ اره المطلوب والبنود إظهارها المطلوب البنود تحديد يمكن حيش  

 

 

 مستندا يكون أن يمكن. ملف اسا بواسطة تحديدها يتا المخزنة البيانات من مجموعة عن عبارة الملف

 من أخرهواحد او مجموعه  فتي يمكن قاتطبي أو بوتي ملف  أو بيانات مكتبة أو وفيدي ملف أو بورة أو

 البيانات

 .ملف نو  لكل موجز وبف يلي فيما .مختل ة مجلدات إلى ونقلها وحىفها وح ظها المل اتو

 

  تتضمن المستندات مل ات نبية ، مةل مستنداتRTF (Rich Text Format) ومستنداتWord 

 .وب حات الويب وغيرهاPDF ومل ات

 

 تتضمن البور JPEGsو GIFsو BMPsومل ات البور ىات الطبقات ، مةل مستندات 

Photoshop ( 

 

 شمل المل ات البوتية مل اتت MP3و AACsو تش ير مل ات ال يديو بتنسيقات MPEGأو MOVأو 

WAVsو AIFs خره. يمكن الاوالعديد من المل اتWMVأو DV  الحبر لا،على سبيل المةال. 
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   Mouse   ال ارة   

والبرامش المل ات جميع مع التعامل في تستخدا التي المهمة الأدخال أجهزة من ال ارة تعتبر  

الأجرارات أما.  بينهما الموجودة والبكرة الأيسر والزر الأيمن رالز من وتتكون الحاسبة في  

ياتي بما إيجازها فيمكن ال ارة بوساطة إنجازها يمكن التي  

: 

 الآيقونة لتحديد يستخدا  . Single left click • الأيسر بالزر المن رد النقر  

 أوالملف البرنامش ييقونة ل تي يستخدا  Double left click • الأيسر بالزر زدوجالم النقر . 

 هبالآيقون خابة أيعازات على تحتو  منسدلة قائمة ل تي  Single right click • المن رد النقر 

وهي الخبائص.... الأيمن بالزر . 

 المكتب سطي على الآيقونة موقع لتليير يستخدا والأفنت السحب  . 

 

Shortcut 

ختبارات على سطي المكتب لاكن وضع ارمز يشير إلى برنامش أو ملف بيانات. يم    Windows في

ختبار هو ن سه مةل النقر فوق الملف لاأخره ، والنقر على ا   ال ولدرات ( أو تخزينها في مجلدات

يفد  حىف اختبار إلى إزالة الملف األبلي لابلي. ومع ىلك ، لاا  

 

 

OPEN A DOCUMENT مستند فتي  

على ييقونته كانت إن ين ا ىكرنا كما اليتينمتت مرتين ييقونته على بالنقر المستند فتي يمكن  

الجهة في الموجود  Start إبدأ زر نضلط المكتب سطي على تكن لا وإن المكتب سطي  

يكون كان ل تحها الحاسبة في الخزن مواقع أحد ونختار  Task bar المهاا شريط من اليسره  

الشكل في كما البلب القرص من  

 

 التمهيدية المعاينة لوح إظهار زر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المطلوب الملف محتويات مراجعة يمكن التمهيدية المعاينة لوح إظهار زر على بالنقر

 . التمهيدية المعاينة تللق أخره مرة علية وبالنقر

 : وهي النافىة من اليمنى الجهة في أزرار ةنةة وجود للنافىة العلو  الشريط في ينحظ

 الأغنق زر الأول رالز • Close .النافىة لللق يستخدا الى 

 الأستعادة زر الةاني الزر • Restore down حجمها الى النافىة لأعادة يستخدا الى 

 . باكمله المكتب سطي لتلطي تكبيرها بعد الحقيقي



 

 

18 
 

    .دإعداد :  
 د. دد.

 التبلير زر الةالش الزر • Minimize على وجعلها النافىة لتبلير يستخدا الى 

 . المكتب سطي على بلير شريط شكل

 . الأغنق زر ننقر بالملف المتعلقة الأعمال ميعج إنهار بعد

 

 م تاح على الضلط عند:منحظة Windows وم تاح Tab بالأبعاد الم توحة النوافى إظهار يتا

 م تاح على الضلط وباستمرار الةنةية Windows الم تاح وضلط Tab يمكن متقطع بشكل

  الشكل في كما قدمةالم في المطلوبة النافىة تببي حتى النوافى بين التنقل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

WINDOWS PREVIEW النوافى معاينات  

منها الأولى ال ئة النوافى لمعاينة رئيسية فئات خم   Windows 7 التشليل نظاا يتضمن  

ياتي كما هي ال ئات وهىه فرعية فئات أربع تتضمن : 

فئات أربع الى ال ئة هىه وتنقسا  Icons preview • الآيقونات معاينة فئة يه الأولى ال ئة  

ياتي كما فرعية  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

: 

الشكل في كما  . Extra large Icons جدأ الكبيرة الآيقونات فئة  



 

 

19 
 

    .دإعداد :  
 د. دد.

 

 

 

 

 

 

 

 

الشكل في كما  . Medium icons 

المتوسطة الآيقونات فئة   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الشكل في كما  . Small icons فئة 

البليرة الآيقونات   

 

 

 

 

List preview • النئحة معاينة فئة هي الةانية ةال ئ  

 

. Details preview • الت ابيل معاينة فئة هي الةالةة ال ئة  

 


