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الشكل في كما  . Medium icons 

المتوسطة الآيقونات فئة   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

الشكل في كما  . Small icons فئة 

البليرة الآيقونات   

 

 

 

 

List preview • النئحة معاينة فئة هي الةانية ةال ئ  

 

. Details preview • الت ابيل معاينة فئة هي الةالةة ال ئة  
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Tiles preview • فئة هي الرابعة ال ئة 

المربعات معاينة  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

. Contents icons • الخامسة ال ئة 

المحتوه معاينة فئة هي  

 

 

 

 

 

 

 

INFORMATION DISPLAY وماتالمعل إظهار 

 7 التشليل نظاا إن Windows تليير الى فبالأضافة والمل ات المجلدات لرفية عديدة طرق فيه

 عةرنا كنا إىا ما معرفة من نتمكن كي إضافية بمعلومات التمهيدية المعاينة ألواح تزودنا المعاينة

 : ياتي بما نقوا ىلك ولبيان فتحه دون لا أا المنشود الملف على

 تنظيا زر ننقر • Organize القائمة ومن النافىة من اليسره العليا ويةالزا في الموجود

. Details pane الت ابيل لوح ونختار Layout التخطيط الى نفشر المنسدلة 

 . المطلوب الملف ننقر •

 

 تنظيا الزر ننقر المكتبة في المل ات لترتيب Organize الى نشير المنسدلة القائمة ومن

 تخطيط Layout المكتبة لوح نختار ومنه Library pane ، حسب بالترتي بجانب ننقر

 Arrange by . المطلوبة الترتيب نوعية على الدال الزر ونختار

 مجلدات مجموعة من مكونة المكتبة كانت إىا Group of folders عملية إجرار وأردنا

 اليمنى العليا الزاوية في الموجود المربع في ننقر أن فعلينا المجلدات هىه على والترتيب ال رز

 . المطلوبة ال رز طريقة وإختيار المكتبة نافىة من

 الزر على النقر عند Arrange by المجلدات هىه ترتيب يمكن المجلدات مكتبة في الظاهر

 الشكل في كما المنسدلة القائمة هىه في المىكورة الطرق حسب فيها
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الأدوات أشرطة   TOOL BARS 

بالنقر إليها الوبول يمكن الأدوات أشرطة من العديد ناكه  Windows 7 التشليل نظاا في  

Tool bars الأدوات أشرطة وإختيار المهاا شريط من فارغ موضع على الأيمن ال ارة بزر  

الآتية الأدوات أشرطة الى الوبول يمكن ال رعية القائمة ومن : 

مجلد أو فمل إسا يكون أن إما العنوان الشريط هىا في  Address bar •  العنوان شريط -1  

بالأنترنيت إتبال وجد إىا ويب ب حة أو الشبكة على حاسبة أو  . 

الأرتباطات أدوات شريط على الموجودة الأرتباطات يبين  Link bar • - الأرتباط شريط 2- 

. Internet explorer الأنترنيت مستكشف في  

إدخال لوحة يعرض الى   Tablet PC input panel • اللوحي الكومبيوتر إدخال لوح -3 

المربوطة الم اتيي لوحة عن الأستلنار يمكن حيش الشاشة على اللوحي الكومبيوتر  

 .بالحاسبة

- والمجلدات المل ات الى سريعا وبولا يزود الى   Desktop • - المكتب سطي شريط 4- 

المكتب سطي على الموجودة والبرامش  . 

الحاسبة الى الأدخال للة تبديل طريقه عن يمكن الى   Language bar • الللة شريط 5- 

التشليل نظاا تنبيب عند فيها المنببة الللات حسب  . 

محدد مجلد محتويات ليبين إنشافه يمكن الى   . New toolbar • جديد أدوات شريط -6 

 

 

مجلد إنشار   CREATE FOLDER 

 

الزر على بالنقر وىلك فيه اتوالمجلد المل ات من مجموعة لح ظ جديد مجلد إنشار يمكن  

ال رعية القائمة ومن  New جديد الأيعاز نختار المنسدلة القائمة ومن  Mouse لل ارة الأيمن  
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الشكل في كما  . Folder مجلد الأيعاز نختار  

 

 

DELETE FOLDER مجلد حىف  

إرساله فيتا الم اتيي لوحة من  Delete وىلك المجلد حىف يمكن 

رز على والنقر بتحديده  

على بالضلط ىلك فيتا الحاسبة من نهائيا حىفه أردنا إىا أما  

Recycle bin المهمنت سلة الى  

المحىوف الملف إستعادة لايمكن الحالة هىه وفي واحد ين في  . 

Delete و Shift م تاح 

 

 

ملف إنشار  CREATE FILE 

مجموعة برامش أحد يكون كان الم توح البرنامش بوساطة أما وىلك جديد ملف إنشار يمكن  

المنسدلة القائمة ومن  Mouse لل ارة الأيمن الزر على بالنقر أو مةن  Microsoft office 

إعتبارا القائمة في المدرجة المل ات أحد نختار ال رعية القائمة ومن  New جديد الأيعاز نختار  

لاتيأ الشكل في كما ومابعده الأيعاز من    

 

 

 

ملف حىف DELETE FILE 

المجلد حىف في ين ا ىكرها تا التي الطريقة بن   لملفا حىف يمكن  . 

 

ملف ونقل إستنساخ COPY AND CUT THE FILE 

في ةان خزن موقع الى بها والىهاب منه نسخة أخى تعني للملف الأستنساخ عملية إن  

Compact مدمش قرص أو (HD)Hard disk البلب القرص أجزار أحد يكون كان الحاسبة 

 disk (CD) رقمي قرص أو Digital versatile disk (DVD) باستخداا العملية هىه وتتا

 الأيعاز Copy الزر على الضلط أو Ctrl الزر مع C الم اتيي لوحة من Keyboard وعند

 لبق على نضلط إليه النسخة نقل المطلوب الموقع الى الوبول Paste على الضلط أو

.V الزر مع Ctrl ال 

 

 في ةان خزن موقع الى به والأنتقال موقعه من الملف قص يفتعن الملف نقل عملية أما

 الأيعاز أستخداا من بدلا ولكن الأستنساخ عملية في كما الحاسبة Copy الأيعاز نستخدا Cut أو

 الزر على الضلط Ctrl الزر مع X النقل المطلوب الموقع الى الوبول وعند الم اتيي لوحة من

.Paste لبق على نضلط إليه 

 

 المل ات ةإستعاد

 نافىة من .Backup and restore ننقر Restore my files إستعادة معالش لتشليل

 . فترجع المل ات الى مواقعها الابلية  المل ات

 


