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 :أخطاء التنسٌك

  :تباٌن الألوان ؼٌر المناسب .1

o الاكتشاؾ:  

 لد تجعل الألوان النصوص أو العناصر ؼٌر واضحة. 

o الإصلاح:  

 (استخدم ألواناً متباٌنة )مثل نص داكن على خلفٌة فاتحة. 

  :عدم تناسك الخطوط والتصامٌم .2

o الاكتشاؾ:  

  اتساق الخطوط والألوانراجع الشرائح للتحمك من. 

o الإصلاح:  

  تطبٌك النسك على الكل"استخدم مٌزة" (Apply to All)  تصمٌم"من تبوٌب" 

(Design). 
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 :مشكلات الرسوم المتحركة والانتمالات

  :حركات زائدة أو متداخلة .1

o الاكتشاؾ:  

 راجع الرسوم المتحركة المطبمة على كل شرٌحة. 

o الإصلاح:  

 دد الرسوم المتحركة وجعلھا بسٌطةلم بتملٌل ع. 

  :سرعة ؼٌر ملائمة للانتمالات .2

o الاكتشاؾ:  

 ًتحمك من الانتمالات بٌن الشرائح فً وضع العرض التمدٌم. 

o الإصلاح:  

  انتمالات"اضبط مدة الانتمال من تبوٌب" (Transitions). 

 :أخطاء العرض النهائً

  :عرض الشرٌحة فً ؼٌر ولتها .1

o الاكتشاؾ:  

 ٌر الشرائح بسرعة أو ببطء ؼٌر مناسبلد تتؽ. 

o الإصلاح:  

  إعداد عرض الشرائح"اضبط التولٌت باستخدام خٌار" (Set Up Slide 

Show). 

 لم بمعاٌنة العرض على الجھاز نفسه لبل العرض. 
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 :الاتجاهات المستمبلٌة فً تكنولوجٌا العروض التمدٌمٌة

ر لتوفٌر أدوات وتمنٌات جدٌدة تجعلھا أكثر تفاعلٌة تتطور تكنولوجٌا العروض التمدٌمٌة باستمرا    

 :فٌما ٌلً أبرز الاتجاھات المستمبلٌة    وجاذبٌة. 

 :أ. العروض التفاعلٌة

  مثلالتفاعل المباشراستخدام أدوات ،:  

o أسئلة وأجوبة حٌة. 

o استطلاعات فورٌة. 

  الذي ٌسمح للجمھور بالمشاركة الفعاّلة فً العرض الوالع التفاعلًدعم. 

 

 :(AI) ب. التكامل مع الذكاء الاصطناعً

  :تحلٌل الجمهور .1

o أدوات تستخدم الذكاء الاصطناعً لتحلٌل تفاعل الجمھور أثناء العرض. 

  :التراحات التصمٌم .2

o أدوات تصمٌم تلمائٌة تمترح تخطٌطات وألوان بناءً على المحتوى. 

  :تحسٌن النصوص والمرئٌات .3

o لصورذكاء اصطناعً ٌصحح النصوص وٌعزز ا. 

 :D3 Presentationsج. العروض ثلاثٌة الأبعاد 

  النماذج ثلاثٌة الأبعادتمدٌم المحتوى باستخدام. 

 عرض المفاھٌم المعمدة بتمنٌات تفاعلٌة ووالعٌة. 
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 :(Augmented Reality) والوالع المعزز (Virtual Reality) د. الوالع الافتراضً

  :الوالع الافتراضً .1

o بالكامل باستخدام نظارات تمدٌم عروض تفاعلٌة VR. 

o تجربة تعلٌمٌة أو تجرٌبٌة للجمھور. 

  :الوالع المعزز .2

o دمج العناصر الافتراضٌة مع العرض الحً لتوضٌح الأفكار. 

 :(Cloud Integration) هـ. التكامل السحابً

 حفظ ومشاركة العروض التمدٌمٌة عبر السحابة. 

  وتحرٌر العروضالتعاون فً الولت الفعلً مع الفرٌك لإنشاء. 

 :و. عروض تمدٌمٌة محسّنة للجوال

 تصمٌم عروض تفاعلٌة ٌمكن عرضھا والتحكم بھا عبر الھواتؾ الذكٌة. 

 تحسٌن الأداء للعرض على الشاشات الصؽٌرة. 

 :ز. دعم اللؽات والترجمة الفورٌة

 تكنولوجٌا تتٌح ترجمة النصوص والعروض إلى لؽات متعددة أثناء العرض. 

 ٌل النصوص إلى صوت والعكسأدوات لتحو. 

 

 :نصائح للعرض الاحترافً فً المستمبل

 .لتحفٌز الجمھور استخدام الأدوات التفاعلٌة .1

 .مثل النماذج ثلاثٌة الأبعاد أو الوالع المعزز دمج التمنٌات الحدٌثة .2

 .باستخدام تصامٌم مخصصة وأدوات تحلٌل ردود الأفعال تحسٌن تجربة الجمهور .3

 .، خاصة فً بٌئة العمل عن بعُدمع مختلؾ الأجهزة والمنصاتالتأكد من التوافك  .4
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 :المعلومات بكاتش

 (((WAN )  والشبكة الممتدة  LAN ))  )) سنتعرؾ على مفھوم كل من الشبكة المحلٌة    

 ؟   LAN ما الممصود بـ

 Local Area Network إن الشبكة المحلٌة اختصارLAN حدودة ؛ وھً شبكات تستخدم لتؽطٌة أماكن م

ت من لاوصؽٌرة مثل المنزل أو المكتب. ٌمكن توصٌل الشبكات المحلٌة مع بعضھا عن طرٌك موص

اشخاص  فعلى سبٌل المثال : اذا كان ھنان عشرة  . Router الشبكات الواسعة، وذلن باستخدام الموجھات

ً ، فمن  داخل وبھذه الطرٌمة فضل أن ٌتم الربط بٌن الحواسٌب الخاصة بھم، الامؤسسة ٌعملون معا

ً الا ً ، كما ٌمكنھم اٌضا جھزة الا مشاركة شخاص العشرة. ٌمكنھم مشاركة طابعة واحدة ٌستخدمھا جمٌعا

 .المعلومات فٌما بٌنھم جمٌع مشاركةو كذلن خرى مثل المودم والماسح الا

 ؟ WAN ما الممصود بـ

   Wide Area Network  إن WAN ،سم بانھا الاوكما ٌتضح من  أو الشبكة الممتدة أو واسعة النطاق

 .خرى على نطاق أوسع أي العالم بأكملهالاتصال بالحواسٌب الاتسمح لن ب

 

 :The Internetنترنت الا

نترنت ھو الكم الاٌٌن الشبكات. ومن أھم ما ٌمٌز لانترنت عبارة عن شبكة عالمٌة تربط بٌن مالا        

نترنت كأدة الافٌمكنن استخدام  .وذلن بسرعة كبٌرةخلاله  الھائل من البٌانات الذي ٌمكنن الوصول الٌه من

ٌام لٌست فً الاإن المشكله ھذه  .للتسوٌك عن شركتن ولو كانت صؽٌرة دون الحاجة الى مندوب مبٌعات

 لا عدم إٌجاد المعلومات ولكن فً التعامل مع ھذا المدر الھائل من المعلومات المتاحة. اضافة الى ذلن فأنن

  لا.ة المعلومات التً تصل الٌھا وإذا كانت حدٌثة أم تدري مدى دل

  www.Google.com لولل وھنان محركات بحث عدٌدة ومن أشھرھا حالٌا

 

 

 

 

 

 

http://www.google.com/
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كترونً واستخداماته المتعددة وما الالتعرؾ على البرٌد   Electronic Mail :    كترونًالالرٌد بال

 .ستمبلھاتكترونٌة والٌه لترسل رسائل برٌد تحتاج ال

فورٌة وھذا ٌفٌدن كثٌراً. عندما تموم بإرسال رسالة  كترونً فإن ھذه العملٌة تتم بصورةالعندما ترسل برٌد 

خر من العالم لراءة الالشخص ما فً بلد أخر.وبإمكان الشخص المستمبل للرسالة الذي ٌعٌش فً الجانب 

كترونً ذاتھا الى العدٌد الالٌمكنن ارسال رسالة البرٌد  .ً أي ولت والرد علٌھارسالتن الذي وصلت الٌه ف

 .فً أٌة بٌئة عمل وھذا مفٌد جداً  شخاص فً الولت ذاتهالامن 

 كترونً؟ الالستخدام البرٌد لالذي تحتاج الٌه اما

بعض مكونات  لكترونً واستمبالھا، ستحتاج الى حاسوب الى جانبالابرٌد اللكً تموم بأرسال رسائل 

 . نترنتالاالحاسوب والبرامج ووسٌلة اتصال مع 

 

 كٌفٌة إرسال واستمبال الرسائل عبر البرٌد الإلكترونً

البرٌد الإلكترونً ھو وسٌلة فعالة وسرٌعة للتواصل مع الآخرٌن. فً ھذه الخطوات، سنتعرؾ على كٌفٌة 

، Gmail مثل رنامج البرٌد الإلكترونًبإرسال واستمبال الرسائل عبر البرٌد الإلكترونً باستخدام 

Outlook ،Yahooأو أي خدمة أخرى ، . 

 : فتح حساب البرٌد الإلكترون1ًالخطوة 

 افتح تطبٌك البرٌد الإلكترونً أو انتمل إلى المولع الإلكترونً لخدمة البرٌد التً تستخدمھا مثل 

Gmail ،Outlook،yahoo. 

 المرور الخاصة بحسابن أدخل اسم المستخدم وكلمة :تسجٌل الدخول. 

 : إنشاء رسالة جدٌدة2الخطوة 

  رسالة جدٌدة"أو  "إنشاء"فً معظم برامج البرٌد الإلكترونً، ستجد زرًا أو خٌارًا مثل" 

(Compose). 

 انمر على ھذا الزر لفتح نافذة رسالة جدٌدة. 
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 : إدخال المعلومات الأساسٌة3الخطوة 

  :المستلم .1

o  إلى"فً خانة" (To)خل عنوان البرٌد الإلكترونً للشخص الذي ترٌد إرسال الرسالة ، أد

 .إلٌه

o إذا كنت ترٌد إرسال الرسالة إلى عدة أشخاص، لم بفصل عناوٌن البرٌد باستخدام الفاصلة. 

  :الموضوع .2

o  الموضوع"فً خانة" (Subject)أدخل عنواناً موجزًا ٌوضح محتوى الرسالة ،. 

  :المحتوى .3

o  اكتب النص الذي ترٌد إرساله، "نص الرسالة"فً خانة. 

 (اختٌاري): إضافة مرفمات 4الخطوة 

  إرفاق ملؾ"إذا كنت بحاجة إلى إرسال ملؾ مع الرسالة، انمر على" (Attach File)  رمز أو

 .عادة ٌكون على شكل مشبن ورق المرفك

 اختر الملؾ من جھاز الكمبٌوتر أو الھاتؾ المحمول. 

 : إرسال الرسالة5الخطوة 

 إرسال"تأكد من صحة الرسالة والمرفمات، انمر على بعد ال" (Send). 

 

 كٌفٌة استمبال الرسائل عبر البرٌد الإلكترونً

 : التحمك من رسائل البرٌد الوارد1الخطوة 

 افتح تطبٌك البرٌد الإلكترونً أو المولع الإلكترونً الخاص بحسابن. 

 اصة بنباستخدام اسم المستخدم وكلمة المرور الخ تسجٌل الدخول. 

  البرٌد الوارد"بعد تسجٌل الدخول، انتمل إلى" (Inbox) حٌث ستجد جمٌع الرسائل الجدٌدة. 
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 : لراءة رسالة جدٌدة2الخطوة 

 إذا كانت ھنان رسائل جدٌدة، ستظھر فً الجزء العلوي أو البارز من صندوق الوارد. 

  لفتحھا ولراءتھا عنوان الرسالةانمر على. 

 (اختٌاري)رسالة : الرد على 3الخطوة 

  رد"إذا كنت بحاجة إلى الرد على رسالة، انمر على" (Reply)  رد على الجمٌع"أو" (Reply All 

 .إذا كانت الرسالة مرسلة إلى عدة أشخاص   

  إرسال"اكتب ردن فً نافذة الرسالة ثم انمر على" (Send). 

 (: حذؾ أو أرشفة الرسائل )اختٌاري4الخطوة 

 ،لتخزٌنھا فً مكان  "أرشفتها"أو  "حذؾ"ٌمكنن حذفھا عن طرٌك النمر على  بعد لراءة الرسالة

 .آخر دون حذفھا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


