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  111سورة طه الآية  

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 المقدمة

 
شهد مجال المكتبات والمعلومات العديد من  في عصر التكنولوجيا والمعلومات الرقمية المتسارع

عددة؛ اختلاف جوانبه المت علىبشكل مباشر أو غير مباشر  فيه ثرتأالتطورات التكنولوجية التي 

حيث تطور مفهوم المكتبة ابتداء من المحتوى المادي المتمثل في المبنى والتجهيزات والأوعية 

الخدمات والأنشطة التي تقدمها.  فيبالمحتوى المعلوماتي المتمثل  انتهاء  وومصادر المعلومات 

وعاء المعلومات وكذا بالمكتبة باعتبارها مصدر  باعتبارهالتطورات اهتماما بالكتاب  تلكأظهرت 

المعلومات والمعرفة في العصر الرقمي أو ما يطلق عليه بعصر المعلومات وعصر المعرفة في 

تقوم المكتبات بالتكيفّ مع متطلبات إذ  ظل المجتمع الحديث مجتمع المعلومات ومجتمع المعرفة.

ما يطلبه جمهور القرّاء أيضا، لذلك سارع المهنيوّن في المجال إلى دمج وسائل جديدة العصر، و

إنّ المجتمع الرقمي هو الصّورة حيث  في المكتبات مثل الشّاشات والألواح الرقميةّ في القاعات

الجديدة لمجتمع المعرفة، حيثُ أصبحت المعرفة معتمدة على تقنيات ومنهجيات وأساليب عمل 

 . تطوّرةحديثة م

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الرؤية والرسالة والاهداف

 

 

 الرؤيا

 
 .يالوصول الى الدرجة المثالية وفق المعايير العالمية في دعم حركة البحث العلمي ونهج التعليم العال

 

 

 رسالة المكتبـة
 

لثقافي الجامعة ونشر الوعي ا المساهمة في دعم مسيرة النهوض بالبحث العلمي والعملية التعليمية على مستوى

 .على المستوى المحلي

 

 الاهداف
 

 المساهمة في رفع المستوى العلمي والثقافي لمنتسبي الجامعة من خلال اتاحة الوصول الى مستودعات

 .المعلومات بكافة اشكالها

 دعم مناهج التعليم العالي ومجل العملية التعليمية. 

 توفير مصادر المعلومات على اختلاف انواعها واشكالها . 

 .نشر الوعي الثقافي على مستوى المحافظة 

 اعداد الملاكات العلمية المؤهلة للعمل لكافة مجالات الحياة . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

شعب ووحدات 

 المكتبة



 

 

 

 شعب ووحدات المكتبة

 تتألف المكتبة المركزية من الشعب والوحدات الاتية :
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ة الاجراءات شعب

 الفنية



 

 الاجراءات الفنية شعبة:  أولا

 :  تتضمن الشعبة الوحدات الآتية
 وحدة التزويد -1

لتي يمر عليها أي مطبوع او مادة ثقافية تصل المكتبة حيث الفنية ا الوحداتاولى التزويد  وحدةعتبر ت
ذلك لى العربية والأجنبية لتثبيت رقم القيد الموجود في السجل ع التزويدتسجيل المطبوعات في سجلات ايتم فيها 
تأشير الكتب التالفة والمفقودة في السجلات لكي تلغى من سجلات المكتبة ، بالاضافة الى ب، كما تقوم  المطبوع

 عرض أحدث الإصدارات التي تصل إلى المكتبة وذلك لإطلاع المستفيدين .
 

  الإهداء والتبادل وحدة -2
تعد وحدة الإهداء والتبادل من الوحدات المتميزة في المكتبة المركزية إذ تقوم بعملية إهداء 

ؤلفات الفائضة عن حاجة المكتبة بمختلف أشكالها لكليات الجامعة المختلفة وعدد من المطبوعات والم
جامعات القطر الأخرى فضلا عن بعض المؤسسات العلمية لمدينة الموصل مما خلق فرصة مناسبة 
 للتواصل بين مكتبتنا وغيرها من المؤسسات العلمية وبالمقابل تستلم الوحدة اهداءات الكتب والدوريات من

ب شكر لهم ، توجيه كتو ت الكتب الشخصية بتوقيع مؤلفيها اغيرها من تلك المؤسسات كما تستلم اهداء
 مما وفر مصدرا فعالا لتغذية المكتبة بالجديد من المؤلفات.

 
  وحدة الفهرسة والتصنيف  -3

تعد وحدة من الوحدات الهامة في المكتبة فهي بمثابة ورشة العمل التي تهتم بتنظيم المقتنيات المكتبية 
من كتب ورسائل جامعية ومخطوطات ... الخ  ، حيث تقوم هذه الوحدة باستلام الكتب والمصادر من قسم 

لتقنيات العالمية ادا الى القواعد واالتزويد وفرزها اوليا حسب الموضوع ثم فهرستها فهرسة موضوعية ووصفية استن
رقام عات العربية اضافة الى تعيين او وتستخدم في العادة قواعد الفهرسة الانكلو امريكية وقوائم رؤوس الموض

تصنيف مناسبة وتستخدم المكتبة نظام تصنيف ديوي العشري المتبع في معظم المكتبات العراقية والعالمية، ثم 
( ، بعد ذلك تعمل على تكعيب الكتب والمصادر بارقام التصنيف Cutterص )تقوم بتعيين رقم التخصي

 .وهانظام كيعتمد على العام للمكتبة الذي الالكتروني والتخصيص وفي النهاية تقوم ببناء الفهرس 

 هي: ادوات العمل داخل وحدة الفهرسة
  32نظام تصنيف ديوي العشري الطبعة 
 اسية للمكتبات ومراكز المعلومات وقواعد البيانات للاستاذ الدكتور قائمة رؤوس الموضوعات العربية القي

 شعبان عبد العزيز خليفة
  وقواعد وصف المصادر واتاحتها ضمن نظام كوها الالي 32الفهرسة الالية حسب معيار مارك. 

 
 
 



 

 :تصنيف ديوي العشري جدول يبين ارقام واقسام وفيما يلي 
 

 . Addresses Seq العنـاويــن ت

 General works 000 المعارف العامة 000
 Philosophy 100 الفلسفة 200
 Religion 200 الديانات 300
 Social Sciences 300 العلوم الاجتماعية 200
 Languages 400 اللغات 000
 Pure Science 500 العلوم البحتة 000
 Applied Science 600 العلوم التطبيقية 000
 Fine Arts 700 الجميلةالفنون  000
 Literature 800 الآداب 000
 History and Geography 900 التاريخ والجغرافية 000

 
 الموحد لمكتبات جامعة الموصل الآليالفهرس 

تبني ثقافة الحوسبة السحابية والاستعانة مستفيدة من بيئات الحوسبة السحابية قامت المكتبة المركزية ب
الفرعية تبات مكفهرس المكتبة المركزية والمرونة في إطار عملية أتمتة  والأكثر سهولة والأسرعكلفة ت الأرخص

وإتاحة فهارس مكتبات الجامعة على شبكة الانترنت توفيراً لوقت وجهد المستفيدين فى التعرف  الموصلجامعة ل
س المكتبة موحد يضم فهر  هرس آليمن بعد على اوعية المعلومات التى تقتنيها مكتبات الجامعة فقد تم انشاء ف
ظام على شبكة الانترنت من خلال ن المركزية اضافة لفهارس المكتبات الفرعية لكليات ومراكز جامعة الموصل

 .  KOHA كوها

 

 السمات العامة لنظام كوها:
لببليوجرافية االتوافق مع المعايير الدولية في مجال المكتبات ونظم استرجاع المعلومات وقواعد البيانات 

 Resource Descriptionعد وصف المصادر واتاحتها وقوا  MARC21) مثل قالب الفهرسة المقروءة آليا 

and Access  وبروتوكولZ39.50  )بالميزات التالية:يتمتع و  لتبادل البيانات 
 .حيث يوجد به أكثر من نظام فرعي تكاملينظام يعتبر 

يع عمليات المكتبات من التزويد حتى الخدمات مروراً بالمعالجة الدعم الكامل لشبكة الانترنت في جم
 الفنية لأوعية المعلومات

 سهلة ومألوفة للمستفيدين GUI واجهة تعامل رسومية 

 يدعم النظام اللغة العربية بالإضافة إلى اللغة الانجليزية

 إمكانية عمل نسخة احتياطية من البيانات المسجلة داخل النظام بصفة دورية



 

 كونات نظام كوهام
 يتكون نظام كوها من عدد من النظم الفرعية، وهى كما يلي:

  الفهرس المتاح على الخط المباشرOPAC   من خلال واجهة واحدة للمستفيدين من داخل المكتبة ومن
 خارجها من خلال شبكة الانترنت 

  النظام الفرعي للفهرسة والضبط الإستنادي 

  والحجز الالكتروني من بعدالنظام الفرعي للإعارة. 

 النظام الفرعي للدوريات. 

 النظام الفرعي للتقارير. 

 النظام الفرعي للتزويد. 

 النظام الفرعي للجرد. 

 
يط عملية البحث البس خلالمن ويمكن البحث في الفهرس عن الكتب والدوريات وغيرها من مصادر المعلومات 

 والمتقدم والذي يضم:

 البحث بالموضوع 
 لمؤلفالبحث با 
 البحث بالعنوان 
 البحث بدار النشر 
 البحث بمكان النشر 
 البحث بتاريخ النشر 

 

 

 
 
 

 
 
 

 وحدة صيانة المجموعات  -4
تقوم الوحدة بعملية تجليد الكتب والدوريات والمجاميع الخاصة وترميم المواد التي تحتاج إلى صيانة بعد توفير 
المواد الأولية من السوق المحلية من خلال لجنة المشتريات . ويتم تجليد الكتب بكلفة زهيدة وبهذا توفر الوحدة 

 لفقدانمكتبة إضافة إلى إنجازها بسرعة والحفاظ عليه من االمبالغ التي كانت تصرف سابقا لتجليد الكتب خارج ال

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ة خدمات شعب

 المستفيدين



 

 شعبة خدمات المستفيدينا : ثاني

 : تتضمن الشعبة الوحدات الآتية 
 والرسائل الجامعية  وحدة الاطاريح-1

ل في كافة الاختصاصات مرتبة على الرفوف ترتيب موضوعي حسب تصنيف ديوي تضم القاعة عدد من الرسائ
الإعارة في هذه القاعة إعارة داخلية لطلبة المرحلة الرابعة والدراسات العليا والباحثين كما تتوفر في هذه  ،العشري 

 ورقي اما الرسائل الأجنبية فهناك سجل خاصالكشاف ال إضافة الىالوحدة كشاف الكتروني للرسائل العربية 
 مساعدة المستفيدين في الوصول لمصادر المعلوماتليحمل عناوين الرسائل 

 
 وحدة الاعارة-2

استلام بطاقات الإعارة من القاعات كافة يوميا وفرزها وترتيبها هجائيا حسب أسماء  هوالوحدة  ان عمل هذه
في المجرات الخاصة بها . وتقوم باستلام كافة الكتب المعادة وإرسالها إلى القاعات لوضعها  وإدخالهاالمستعيرين 

المكتبة  تعلى الرفوف ، مع متابعة المتأخرين وفرض غرامة تأخيرية عليهم وحسب التعليمات ، مع تنظيم هويا
 والطلبة كافة . تدريسيين والباحثين والموظفين ومنح براءات الذمة لمنتسبي الجامعة الللسادة 

 
 المقفلة اناتلخز وحدة ا -3

من بين المهام التي تعتز المكتبة المركزية بالاضطلاع بها هو الحفاظ على الإرث الموصلي الغني من 
 خلال السعي لاقتناء المكتبات الخاصة للأسر والشخصيات الموصلية والتي تحفل بها مدينتنا العريقة

 يالخزانات الخاصة وميراثهم العلم وفيها عرض لأصحاب
 
 الدورياتوحدة  -5

 وانعن(  00) قعواب رةمدلما لمكتبةا نم اذھنقاا مت لتيا تيادورلا داتمجل نم مةھمو عة قيمةومجمتضم الوحدة 
م يدبتقحدة و لجنبية المهدات إلى المكتبة وتهتم اوالا العربية الدوريات من كبير عدد على يحتوي  وايضا يةدور

 كافةن يدللمستفيتها مادخ

  .رفلا على اھتيبرتو اھقيقدتو ارزھفو داة ھلمت ايادورلم استلاا –أ 

  ار.لاثا كلية مع ون بالتعا علضياوا فلتلا نم اھظحفو ذةلمنقا داتلمجلا شفةار -ب

 . نيارولكتا ملقسا اھيستلم لتيا تيادورلا لخااد  -  ج
 للمكتبة الدوريات بإهداء تقوم تيلا للجهات ملاستلاا دتأييو رلشكا بكت لعم - د

 العليا والدراسات الرابعة المرحلة لطلبة خارجية واعارة الأولية الدراسات لطلبة داخلية إعارة الدوريات إعارة  - ھـ
 والاساتذة

 المطبوعات من عدد تضم التي الدوريات وحدة داخل الحكومية المطبوعات قسم يوجد بالذكر الجدير من و_
 داخلية إعارة القسم هذا داخل الإعارة ، والمنظمات والاجنبية العربية



 

 المراجع وحدة -7
وإنما يرجع إليه للبحث عن معلومات معينة ، تضم هذه  المرجع هو الكتاب الذي لا يقرأ من أوله إلى آخره ،

الوحدة المصادر الأساسية للباحثين كالقواميس والموسوعات والأطالس والأدلة وامهات الكتب في شتى 
الاختصاصات بالاضافة إلى كتب التراجم والببلوغرافيات والمصادر الأساسية الأخرى المتعلقة بالمواضيع كافة، 

القاعة مخصصة وايضاً . فوق رقم التصنيف  (R) ( أومن الكتاب العادي بوجود حرف )ويميز المرجع ع
 للمستفيدين من التدريسين وطلبة الدراسات العليا وطلبة الصفوف المنتهية

 

 النوادر وحدة -8
الكتب النادرة والنفيسة العربية والاجنبية وبكافة التخصصات والتي تكون محدودة تحتوي هذه الوحدة على كافة 

التداول نظرا لمحدودية النسخ الموجودة فيها ولندرتها ومن ابرز مقتنيات هذه الوحدة نسخة مطبوعة لكتاب النوادر 
 ات العلياوطلبة الدراس يينم ، تقدم الوحدة خدماتها للتدريس2000السلطانية لابن شداد يعود تاريخها إلى عام 

 ةوطلبة المراحل المنتهي
 

  الكتب قاعات وحدة -9
 وتضم ثلاث قاعات على النحو التالي

 قاعة الكتب-أ
تقدم خدماتها  000_ 000من كتب القاعة مرتبة على الرفوف ترتيب موضوعي حسب تصنيف ديوي العشري 

والذي وح مفتالالرف نظام رجية. تعتمد القاعة على داخلية وخااعارة لمستفيدين من خلال إعارة الكتب الكافة 
ادر حاجتهم من مصلوصول إلى من التجوال بين رفوف الكتب للاطلاع على الكتب لمستفيدين يمكن ال

 . لمعلوماتا
 قاعة القراءة-ب

 القاعة بالمكتبة المركزية تضم عدد من المعتكفات والمناضد وتوفر الجو الملائم للدراسةتم استحداث هذه 

 
  القاعة الدولية-ج

وهي استحداث جديد في المكتبة حيث تضم عدد من الكتب المهدات للمكتبة المركزية من دول وسفارات 
 ومنظمات وشخصيات عالمية

 
رض الذي استحداث المعفي هذه الشعبة تم بة بعد اعادة اعمارها منذ افتتاح بناية المكتاضافة لما سبق فإنه و 

كما يتم  ،سواءً من قبل المؤلف نفسه او غيره للمكتبة المركزيةالحديثة والتي يتم اهداؤها كتب اليضم عدد من 
ت من بقتعدد من الكتب المحروقة التي . اضافة الى مها المكتبةضقدم طبعات واندر الكتب التي تأعرض 

ألبوم للصور يمثل بوابات بغداد التاريخية وعدد من . وقد تم عرض 3020مجموعة المكتبة بعد أحداث الموصل 
المخططات للمناطق السكنية والحكومية ودور العبادة في مدينة الموصل وايضا عدد من الصور المهداة للمكتبة 

 زيةالمركزية من كلية الفنون الجميلة بمناسبة افتتاح المكتبة المرك



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ة النظم شعب

 المحوسبة



 

   المحوسبة النظم شعبة : اثالث

 : الآتية الوحدات الشعبة تتضمن
 الالكترونية المكتبة وحدة -1
ظرا لعدم نبتوفير العلوم والمعارف على هيئة بيانات رقمية تمثل صورة المحتوى الورقي للكتاب هذه الوحدة  هتمت

أو لغلاء أسعارها في أحيان كثيرة. كما أن وسيلة النشر الرقمية باتت من السبل المعتمدة في نشر المعلوماتية  توفره
نظرا للسرعة والتوسع والشمول الذي تمتاز به . تهدف المكتبة الالكترونية إلى المساهمة في تقديم المساعدة 

بمختلف يتعلق بالكتب والبحوث العلمية والأدبية و للطلبة الذين يسعون للحصول على المستجدات المعرفية فيما 
المواضيع والاختصاصات . وعلى هذا جرى إنشاء المكتبة الالكترونية ابتداءا وبأدوات وآليات بسيطة تطورت 
وتوسعت مع مرور الزمن وتزايد الخبرة والفهم لمعطياتها العلمية والثقافية فنمت كما تنمو الروضة اليانعة وهي 

 السحب. تقوم البنية التنظيمية للمكتبة الالكترونية على تقسيم أنواع المستندات كل حسب نوع البياناتتسقى بغيث 
ومن ثَّم إضافة عناوينها إلى الدليل الخاص بالمكتبة   (WORD,PDF,HTML, ,E.BOOK) المحتواة فيها كـ

وفقا للموضوع  حث عنها في الدليلالحصول عليها بالب المستفيدالالكترونية وكلٌ حسبَ اختصاصِه؛ ليسهل على 
انات وللمكتبة الالكترونية صلات ترابطية مع بعض قواعد البي أولا ثم العنوان ثانيا أو المؤلف إذا ما توافر وجوده .

لى عاتقها ع. كما العالمية حيث تقوم بتنزيل البيانات منها أو إرشاد الباحث أو الطالب على كيفية استخدامها
لف الجامعات والمؤسسات التعليمية العراقية والعربية والأجنبية لغرض الحصول على كل ما مهمة مراسلة مخت

أو كل ما تراه مهم ومطلوب اقتناؤه ومن مختلف أشكال أوعية المعلومات من كتب  يحتاجه الباحثين والمستفيدين
 وغير الكتب

 
  الحاسوب استشارة وحدة -2

تختص بالامور المتعلقة بصيانة اجهزة الحاسبات والطابعات الموجودة في المكتبة وكذلك متابعة عمل شبكة 
 الانترنيت

 
 البحوث وحدة -3

وكانت تعنى بتقديم خدمات المعلومات و يقصد بخدمات المعلومات،  2000تأسست هذه الوحدة في عام 
هي ذلك النوع من الخدمات التي تهتم اهتماماً مباشراً بمساعدة المستفيد في الحصول على المعلومات ، فمساعدة 

يفية معلومات ، وتعريف المستفيد كالمستفيد على التعرف على أماكن أوعية المعلومات التي يريدها هي خدمة 
استخدام الفهارس والكشافات والببليوغرافيات هي خدمة معلومات تسمى بخدمة الإرشاد والتوجيه ، وتقديم الإجابات 
الصحيحة للمستفيد الذي يحتاج إلى حل مشكلة أو سؤال في الحال هي خدمة معلومات، ومساعدة المستفيدين 

الأساسية في موضوع ما أو تعريفه بوسيلة استخدام مرجع بالذات للوصول إلى في التعرف على بعض المراجع 
إجابة استفسار أو حلًا لمشكلة بحث أو استكماله هي خدمة معلومات. وكان ذلك بمساعدة الباحثين وطلبة 

ة ر معلوماتهم عن طريق طلب لنسخ المصورة من البحوث من مكتبة الإعا الدراسات العليا بالحصول على مصادر
البريطانية وأيضا كانت تحصل على مصادر المعلومات عن طريق بطاقات المراسلة الشخصية حيث أنها كانت 



 

مشتركة عالمياً بهذه الميزة من خلال مراسلة المؤلفين العالميين بواسطة بطاقات خاصة أعدت لهذا الغرض . كما 
  .ة والإنسانيةتلف المجالات العلميصات في مخكانت توفر للباحثين مصادر البحوث الورقية كالكشافات والمستخل

 البث دمةخ الاوليةو  العليا الدراسات  وطلبة التدريسين الى الوحدة هذه تقدمها التي المهمة الخدمات ومن
ادر ذات  العلاقة والمص  بالمعلومات باحث كل  تزويد الى  الخدمة هذه وتهدف (SDI) للمعلومات الانتقائي

 ذات مفتاحية تكلمايقدمها على شكل  التيحاجة المستفيد و   قائمة مع  تتفق وبما  الدقيق صهالمباشرة  بتخص
 الإلكتروني تابالكالبحث او المصدر او  توفير على تعتمد معروفة منهجية وفق تطبيقها تمإذ  بتخصصه علاقة

 . للنسخ قابلة ، الأشكال بمختلف حاسـوبية ملفات شكل على للباحث
 

 لكترونيةالأ  الاطاريحو  الرسائل وحدة -4
حيدة المكتبة المركزية هي الجهة الو  انتوفير الرسائل والأطاريح الجامعية ) ماجستير ودكتوراه ( حيث 

إلى ي بشكل الكترونوأطاريح في جامعة الموصل في الجامعة المسؤولة عن توزيع كل ما يتم إنجازه من رسائل 
جامعات القطر كافة عن طريق استنساخها على الأقراص المكتنزة وإرسالها إلى جامعات القطر كما تحتفظ شعبة 
النظم الآلية بنسخ من هذه الأطاريح إضافة إلى الرسائل والاطاريح المنجزة في الجامعات العراقية لتشكل فهرس 

متناول الباحثين وطلبة الدراسات العليا في حالة الحاجة إلى نسخة من هذه الأطاريح أو في محوسب يكون في 
حالة الرغبة في معرفة أو الإطلاع على المواضيع الحقول العلمية والإنسانية التي تمت الكتابة فيها أو تم تناولها 

تب ما تملكه شعبة النظم الآلية من كإضافة إلى توفير كشاف ب في جامعة الموصل والجامعات العراقية الأخرى.
وأقراص ليزرية مرفقة مع الكتب التي تصل إلى المكتبة . كما أخذت هذه الشعبة على عاتقها مهمة مراسلة 
مختلف الجامعات والمؤسسات التعليمية العراقية والعربية والأجنبية لغرض الحصول على كل ما يحتاجه الباحثين 

لباحثين الاستفادة من خدمة الايميل في الحصول على حاجتهم من تلك الرسائل وفي استطاعة ا .والمستفيدين
والاطاريح من خلال ارسال ايميل الى عنوان الايميل الرسمي للمكتبة المركزية والحصول على نسخ من تلك 

 الارسائل والأطاريح الالكترونية دون الاضطرار الى زيارة المكتبة.
 
 الالكتروني موقعال وحدة -5

 الاجتماعي واصلالت ومواقع )الانترنت( الدولية الشبكة على المركزية بالمكتبة بالتعريف حدةالو  هتمت
 سبيل على ومكتبات كتب من فيها جديد كلو  ونشاطاتها ، ووحداتها ، شعبها ، نشأتها  حيث من

 في قامت التي العمل ورشو  التدريبية والدورات والندوات المؤتمرات الى بالإضافة والشراء الاهداء
 . رحابها

 
 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ة الشؤون شعب

 الادارية



 

 

  الإدارية الشؤون شعبة : رابعا  

عتبر شعبة الشؤون الإدارية احد الاقسام الرئيسة في هيكلة المكتبة المركزية والتي تركز على العنصر ت
البشري في الإدارة و هو الأكثر تأثيرًا في الإنتاجية على الإطلاق. إن إدارة وتنمية الموارد البشرية تعتبر 

يل ف إلى تعزيز القدرات التنظيمية، وتمكين وتأهحيث تهد  ركناً أساسياً في غالبية المكتبة المركزية
الكفاءات اللازمة والقادرة على مواكبة التحديات الحالية والمستقبلية. فالموارد البشرية يمكن أن تساهم في 
تحقيق أهداف المكتبة المركزية . و إدارة الموارد البشرية تعني باختصار الاستخدام الأمثل للعنصر 

لمُتوقَع. و مدى كفاءة و قدرات وخبرات هذا العنصر البشري وحماسه للعمل. لذلك البشري المتوفر و ا
بوضع المبادئ و الأسس التي تساعد على الاستفادة القصوى من كل فرد   أهتمت شعبة الشؤون الادارية

 :  الآتية الوحدات الشعبة تتضمنو  .من خلال إدارة الموارد البشرية  في المكتبة
 
 البشريةوحدة الموارد -1

  منح منتسبي المكتبة المركزية الإجازات الاعتيادية و إجازة الوضع والولادة وإجازة الأمومة
والإجازات المرضية لمستحقيها ووفق القوانين والتعليمات النافذة وتنظيم الإجازات الاعتيادية 

 والاضطرارية لموظفي المكتبة.

  طريق  العناوين الوظيفية لمنتسبي المكتبة المركزية عنمنح الترفيعات والعلاوات السنوية وتغيير
 الموارد البشرية في رئاسة جامعة الموصل.

 .إحالة الموظفين البالغين السن القانوني على التقاعد 
  تشكيل اللجان الدائمة والمؤقتة التي لها صلة بتنفيذ مهام المكتبة وإعــداد الملاك الوظيفي

 ين والإداريين و متابعة عملية الحضور والانصراف لجميع منتسبيلتــدريسيين والموظفين الفنيل
 . خلال كشوفات البصمة الالكترونية المكتبة المركزية من

 .أرشفة ملفات منتسبي المكتبة وتطوير قاعدة بيانات شاملة للموظفين 
 ةمكتبة للدورات الداخلية والخارجيترشيح موظفي ال . 

 
 الحسابات حدةو -2

 .أعداد قوائم الرواتب شهرياً بالتنسيق مع الشؤون المالية لرئاسة الجامعةمهمة منتسبي هذه الوحدة هي 
 .ادارة الموارد المالية للمكتبةاضافة الى 

 

 وحدة التخطيط-3
تبر التخطيط من اهم الوظائف التي تقوم بها الادارة اذ انه لا يمكن تنفيذ اي عمل على أكمل صورة يع

ات ل مرحلة التفكير التي تسبق التنفيذ والتي تنتهي باتخاذ القرار مثمسبق له والتخطيط يدون تخطيط 



 

المتعلقة بما يجري عمله وكيف يتم ومتى يتم ومن يقوم به اذن فهو سلسلة من الخطوات التي تتعلق 
حصائي لاإعداد الإحصائيات للنشاط الفصلي وبشكل دوري وتحديث بيانات النظام ا. اضافة الى بالمستقبل

 .الوزارة ضمن البوابة الالكترونية. واعداد خطط العمل للمكتبة المركزية للموارد البشرية على منظومة
 

 وحدة ضمان الجودة والاداء الجامعي-4
 الضعفو  لتحديد نقاط القوة شاملا تقييما المكتبة في المنجزة الاعمال تقيم الجودة ضمان وحدة تتولى
ها من خلال وأهداف ورسالتها المكتبة رؤية وصولا الى والاداري  العلمي المستوى  رفع على والعمل ،فيها 

امج متابعة الخطط والبر و  تقويم الأداء الوظيفي وتوفير المعلومات ذات العلاقة بأداء موظفي الأقسام
 .الخاصة بالمكتبة والمتعلقة بأداء المكتبة وتطويرها

 

 المخزن  وحدة-5
والجرد الدوري  ةاستلام وتسليم المواد والتنسيق مع المخازن الرئيسية للجامعضبط محتويات المستودع من 

وتوفير   وتأمين وتوزيع المواد والتجهيزات المكتبية لتلبية احتياجات الأقسام والموظفين لمحتويات المخزن 
 . ادوات العمل المناسبة للمنتسبين

 

 الإعلام وحدة -6
من خلال اعداد واي نشاط اخر  الاعلام عن النشاطات وما تقوم به المكتبة من ندوات ومحاضرات

موقع المكتبة المركزية على الانترنت ضمن نطاق موقع نشره على الاخبار الخاصة بكل ذلك ليتم 
عاون ويتم ذلك بالتالاجتماعي بالصفحات الخاصة بالمكتبة  مواقع التواصلجامعة الموصل ومن خلال 

 .مع وحدة موقع المكتبة الالكتروني في شعبة النظم المحوسبة
 

 المتابعة وحدة -7
 تقوم بمتابعة اصدار الباجات والهويات الخاصة بالموظفين

 

 وحدة الهويات-8
 متابعة اصدار الهويات لمنتسبي المكتبة المركزية

 

 الكهرباء وحدة -9
 تقديم الخدمات والصيانة الدورية في وحدة الكهرباء

 

 الخدمات وحدة-10
يقوم منتســبي هذه الوحدة بكل الاعمال والمهام الخدمية التي تســاهم في الحفاظ على شــكل ورونق مبنى 

 مهياة لاستقبال المستفيدين والزوار المكتبة لتكون دوما 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ة التعليم شعب

 المستمر



 

   تعليم المستمرال شعبة : اخامس

المكتبة المركزية من اجل توفير على توحيد عمل جميع وحدات  3022تعمل شعبة التعليم المستمر منذ 
المكتبة  البشرية في الوقت والمال وتنسيق الجهود وتقديم التدريب الاحدث والافضل الى جميع الموارد

وتعمل الشعبة على تدريب افراد . والمكتبات الفرعية في الكليات كافة ، تلبية لمتطلبات جودة التدريب
البشرية وتحديث خبراتها ومهاراتها في مجال علم المكتبات ومكننة وجماعات للمساهمة في تنمية الموارد 

اعداد البرامج التدريبية التقليدية والحديثة في المكتبة لتحقيق  من خلال KOHA المكتبة على نظام كوها
 :الاهداف التالية

 مايصال ما يستحدث من المعارف والمعلومات للعاملين في المكتبة وربط التدريب بحاجات عمله 
اليومي وتحسين ادائهم التي تمكنهم من مواجهة التغييرات والتطورات الحضارية والاجتماعية 

 .والتكنولوجية

 اعداد وتنفيذ وتقويم ورش العمل لأعضاء المكتبة والجامعة وجهات خارجية مختلفة. 

  اعداد خطة عمل لترشيح المنتسبين للدورات والدراسات بالتنسيق مع الاقسام الاخرى. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

الوحدات غير 

 المرتبطة بشعبة



 

 بشعب مرتبطة الغير الوحدات : سادسا

 :  الآتية الوحدات وتشمل
 خلدون  ابن مكتبة -1

تم اســـــــتحداث مكتبة ابن خلدون في المجمع الثاني التابع لجامعة الموصـــــــل، وفي مكان يتوســـــــط كليات 
ون والتربية الاســـــــاســـــــية والعلوم الســـــــياســـــــية والفنون، والتي جاءت تلبية المجمع الأربعة وهي كليات القان

ب ب والاطروحات والدوريات وحســتالعليا والاولية من المراجع والكلحاجات التدريســيين وطلبة الدراســات 
بكادر محدود من موظفي المكتبة  3000اختصـــــــاصـــــــات كليات المجمع. وقد بدأت المكتبة عملها عام 

للتدمير جراء  3020خدمات المكتبة منذ ذلك الحين الى ان تعرضــت المكتبة بعد عام الام، ثم تطورت 
 .العمليات العسكرية حيث كانت قد تطورت خدماتها

نظام الاعارة في المكتبة هو ذاته المعمول به في المكتبة المركزية. وكانت المكتبة تحوي على اكثر من 
جمع العلمية والانســــانية أنفة الذكر. تعرضــــت المكتبة ثلاثين الف كتاب تتنوع حســــب حاجات كليات الم

حيث خســــــــــــرت المكتبة الاف الكتب القيمة والاطروحات  3020للحرق اثناء العمليات العســــــــــــكرية عام 
 UNDP البــدء بــأعمــال اعــادة اعمــار المكتبــة من قبــل منظمــة 0/2/3020والــدوريــات. وتم بتــاريخ 

والمشــــــــــاريع في جامعة الموصــــــــــل، وقد تم افتتاحها بتاريخ وبالتعاون والاشــــــــــراف من قبل دائرة الاعمار 
يد أمين عام مكتبات جامعة ســبحضــور الســيد رئيس الجامعة وعمداء كليات المجمع وال 20/20/3020

 .الموصل

 :تحوي المكتبة على القاعات التالية

 .ضم كتب المراجع والاطروحات والدورياتتالمراجع و  اعةق

 .لكتب باللغة العربيةضم اتالمصادر العربية و  قاعة

 .ضم الكتب باللغة الانجليزية وبعض اللغات الاخرى تالمصادر الاجنبية و  اعةق

 .فهرسة وتصنيف الكتب قاعة

 .إدخال الكتب الكترونيا وطبع البطاقاتجري فيها الحاسبة الالكترونية حيث ي اعةق

 .تجليد الكتب اعةق

 .بةاصدار الهويات الخاصة للمستفيدين من المكت اعةق

 
 
 
 
 
 

 



 

 . (IVSL) العراقية الافتراضية العلمية المكتبة -2

من المشــــــــــاريع العلمية الرائدة والمتفردة التي  (IVSL) مشــــــــــروع المكتبة الافتراضــــــــــية العلمية العراقية
اتســـــــمت بها المرحلة الحالية من التطور العلمي في عراقنا الحبيب ، وخطوة كان البحث العلمي العراقي 

هو الدوريات و  ألاللبحث  الأساسيالمعين  إلى، لاسـيما وان المكتبات العراقية تفتقر  إليهاالحاجة  بأمس
عة وتقدم جام الأكاديميالذي يقوم عليه البحث  الأســـــــاسكما هو معروف ، هي  ، فالدوريات ، الحديثة

تأخرها مرهون بتوفر وتكامل سـلسلة دورياتها . وانطلاقا من هذه المقولة تمتعت جامعة الموصل منذ  أو
 لتكون الســـــــــبعينات بمجموعة ممتازة من مجموعات الدوريات الورقية ، في مختلف الاختصـــــــــاصـــــــــات . 

البحث العلمي  ةالاندماج في مسير  إعادةالمكتبة الافتراضية العلمية العراقية بمثابة انطلاق متفرد صوب 
العالمي من خلال توفير ســــــــــــــلاســــــــــــــل متكاملة للدوريات العلمية العالمية متضــــــــــــــمنة في عدد من قواعد 

هذه القواعد  إلىوالدخول  وســــواها ،( JSTOR, IEEE, SPRINGERقواعد )المعلومات من مثل 
نفذ واحد ل مومن خلا يتم عن طريق شـبكة الانترنيت وفق ضـوابط اشـتراك خاصة بالجامعات العراقية ،

 ( .Iraqi Virtual Science Library) هو المكتبة الافتراضية العلمية العراقية
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 المركزية للمكتبة العام الامين مركز تسنموا الذين السادة
 الفترة العام الامين

 1975–1967 كامل الرزاق عبد السيد

 1981–1975 الحسو الله عبد احمد د.

 1992–1981 رجب حموك ماجد السيد

 1993–1993 الرواس صادق أمير السيد

 1994–1994 محمد جرجيس محمود السيد

 2003 – 1994 نذير سامي عدنان د.

 2011 – 2003 جاسم الملا الرزاق عبد ناصر د.

 2013–2011 محمد جرجيس محمود السيد

 2018 -  2013   محمد جاسم محمد السيد

 2019-2018 القادر عبد توفيق عمر السيد

 -2019 الاشقر ضياء محمد سيف السيد

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 المكتبة بالصور



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 وحدة ادامة الفهارس



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

 

  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 مكتبة ابن خلدون 
 

 
 
 
 

 
 



 

 
 
 

 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


