
                                                                                   

كلية الطب جامعة 

 الموصل

 

 وحدة صيانة الحاسبات  :اسم التشكيل 

 المهام 

 المحافظة على سلامة البيانات وخلوها من الفيروسات. .1
مل لى العتها عالتأكد من سلامة أجهزة الحاسوب والأجهزة المكتبية وتوابعها وقدر .2

 اليومي.
 اتصال الشبكة ومعالجة مشاكلها. التأكد من .3
 ضمان التثبيت السليم لأنظمة التشغيل والبرامج المناسبة. .4
 .إدارة أجهزة البصمة للموظفين وسحب موقف الحضور والانصراف اليومي .5
 لأمورتهيئة القاعات الدراسية للطلاب من حيث أجهزة العرض والصوت وكل ا .6

 التقنية
مل تحضير وتجهيز قاعات الاجتماعات بما يلزم من أدوات تقنية وضمان ع .7

video conference. 
 تعريف حسابات الموظفين على الأجهزة. .8
 تقييم البرامج أو الأجهزة، والتوصية بالتحسينات أو التحديث. .9

 التقويمية. تجهيز القاعات والمختبرات للاختبارات .10
ن ( لأجهزة الموظفيHardware and Softwareمتابعة أعمال الصيانة ) .11

ل أو لأعماوالمختبرات والتأكد من قدرتها على تسهيل الأعمال وعدم اعاقتها ل
 تأخيرها، وتقديم المساعدة التقنية لمستخدمي أجهزة الحاسب الآلي.

 الكاميرات الأمنية. وصيانةتمديدات كيبل الشبكة  .12
ورفعها على الخادم لها  (Back Upإدارة ارشفة بيانات الكلية وعمل ) .13

 المحلي للجامعة .

 

وحدة صيانة 
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