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كليــــــة الطـــــــب
شعبة الدراسات والتخطيط

      المهام التي تقوم بها الشعبة

1. تنظيم الاحصائيات: اعداد وتنظيم إحصائيات منتسبي كلية الطب وفقاً للفرع الأكاديمي، الجنس، اللقب العلمي، العنوان الوظيفي، سنة التعيين، التخصص العام والدقيق، والجامعة المتخرج منها. 
2. نظام الحركة التشغيلية: متابعة نظام الحركة التشغيلية للتدريسيين والموظفين الدائمين من خلال البوابة الالكترونية لدائرة الدراسات والتخطيط والمتابعة.
3. الإحصاء الجامعي السنوي: تنظيم الإحصائيات الجامعية لكل سنة دراسية للطلبة في الدراسات الاولية والعليا.  
4. اعداد التقرير السنوي: إعداد التقرير السنوي الشامل لكلية الطب، مع توثيق الأنشطة والإنجازات.
5. إحصائية الطلبة المتخرجين: تنظيم إحصائية خاصة بالطلبة المتخرجين سنوياً، مع تحديد العدد والتخصصات. 
6. استمارة إحصاء التعليم الموازي: إعداد وتنظيم استمارة إحصاء التعليم الموازي والتدريب المهني والتطويري لكل سنة دراسية.
7. التقرير الفصلي: إعداد التقرير الخاص بالنشاطات الفصلية لكلية الطب، مع توثيق الأنشطة والإنجازات كل ثلاثة أشهر.
8. تحديث المنظومة الوزارية: تحديث البيانات في المنظومة الوزارية للموارد البشرية (التدريسيين والموظفين) على البوابة الإلكترونية لدائرة الدراسات والتخطيط والمتابعة. 
9. نظام رفع الأوامر الادارية: رفع الاوامر الادارية الخاصة بالمجموعة الطبية والصحية عبر البوابة الإلكترونية لدائرة الدراسات والتخطيط والمتابعة.
10.  الرد على الإحصائيات: الإجابة على الاستفسارات والإحصائيات المختلفة التي يتم ارسالها من قبل الجامعة.
11.  قاعدة بيانات الطلبة الخريجين: تنظيم قاعدة بيانات خاصة بالطلبة الخريجين على البوابة الالكترونية لدائرة الدراسات والتخطيط والمتابعة.
12.  الارشفة الالكترونية: تنفيذ الأرشفة الالكترونية لكافة الكتب الرسمية والمراسلات.
13.  تدريب الطلبة: تنظيم برامج تدريبية للطلبة من مختلف الكليات والمعاهد بحسب اختصاصاتهم ضمن برنامج التدريب الصيفي.
14.  متابعة تكليف رؤساء ومقرري الفروع ومسؤولي الشعب والوحدات وتمديداتهم. 
15. متابعة فعاليات الكلية المتعلقة بأهداف التنمية المستدامة ورفعها شهرياً وفصلياً الى رئاسة الجامعة.شعبة الدراسات والتخطيط
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