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أو الجدول رلم  1رج فٌها الأبحاث الممدمة للترلٌة سواء كانت تمع ضمن الجدول رلم استمارة إلرار اللجنة العلمٌة )تد  .4

2.) 

 مولعة من لبل صاحب الترلٌة 1-استمارة رلم   .5

 .2-استمارة رلم   .6

 (.مولعة من لبل صاحب الترلٌة استمارة معلومات لغرض الترلٌة)  .7

 استمارة تمدٌم البحوث للترلٌة والتعضٌد لكل بحث  .8

 ٌطالب بها المتمدمٌن لمرتبة مدرس فمط( 2/12/2114شهادة إكمال دورة طرق التدرٌس.)بعد   .9
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 أمر جامعً بمنح أخر لمب.    .12
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 ترلٌة علمٌةتروٌج معاملة م / 
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  نشره مكان وتارٌخ عنوان البحث  ت
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2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

 

 التمدٌرمع                                                                     

 المرفمات:
  (.  بحث عدد ) .1

ترفك نسخة ورلٌة واحدة و ,بالصٌغة التً نشر فٌها, وترفك رسالة لبول النشر بالنسبة للبحث الممبول للنشر()ٌمدم 
( بنسختٌن أحدهما ٌتضمن أسم الباحث )أو pdf( ٌتضمن البحوث بصٌغة )  CDمع لرص ) ,من كل بحث

 الباحثٌن( والثانٌة بدون ذكر لأسم الباحث )أو الباحثٌن(.
 حوث الترلٌة الحالٌة, ) وتعهد آخر ببحوث الترلٌة السابمة إن وجدت(تعهد خطً بخصوص ب .2

 و استمارة المعلومات.       -2-رلم     و    -1-الاستمارات : رلم .3

 استمارة إلرار اللجنة العلمٌة. ٌدرج ممدم الطلب معلومات عن البحوث الممدمة للترلٌة. .4

 ط(.شهادة دورة طرق التدرٌس )للمتمدمٌن لمرتبة مدرس فم .5

 بالتعٌٌن ان لم تكن هنان ترلٌة سابمة. أوأمر جامعً بالترلٌة السابمة, وما ٌؤٌد نشر البحوث الممدمة فٌها,  .6
 

     

 :سمالا                                            

 التولٌع:                                            

 التارٌخ:                                           

 

 

 



 

 

 تعهد خطً

انيييييييييً........................................... التدرٌسيييييييييً فيييييييييً كلٌييييييييية                                / 

ً الحالٌية         لسم................................ أتعهد بسلامة أبحاثً المدرجة  عناوٌنها أدناه والممدمية لترلٌتي

من مرتبة  )               ( إلى مرتبة )                 ( من أي اعتداء على حميوق ملكٌية فكرٌية محمٌية 

 ميين داخييل أو خييارج جمهورٌيية العييراق وبخلافيي  أتحمييل كافيية التبعييات المانونٌيية الناتجيية عيين ذليين اسييتنادا  

 جل  ولعت.لمانون العموبات ولانون حماٌة الملكٌة الفكرٌة ولأ

 مكان وتارٌخ  نشره عنوان البحث  ت

1   

2   

3   

4   

5   

  

 

 

 

 

 التولٌع :                                                              التارٌخ :       

 الاسم :       

 اللمب العلمً :       

 المسم :       

 رلم الهوٌة :                   جهة الإصدار:                           تارٌخ الإصدار :       

--------------------------------------  

 . ٌكتب البحث باللغة التً نشر فٌها.1 ملاحظة:
  كذلن.فً حالة وجود ترلٌة سابمة ٌمدم تعهد آخر بالبحوث الممدمة فً الترلٌة السابمة . 2

 

 

 



 

 

 

 (0استمارة الترلٌات العلمٌة رلم )

 سكرتارٌة الترلٌات العلمٌة فً الكلٌة( ممدم الطلب ثم من لبل )تملأ

 
 

 معلومات شخصٌة : .0
 

  :الرباعً واللمب الاسم

 رلم الهاتف :                                  العنوان الدائم :

 علٌها :تارٌخ الحصول  :المرتبة العلمٌة الحالٌة

 للمرتبة العلمٌة الحالٌة: رلم وتارٌخ الأمر الجامعً
 

 :والمؤرخ فً

 الجامعة:             
 الكلٌة :
 المسم :

 المرتبة العلمٌة المطلوب الترلٌة إلٌها : 

                                             تارٌخ تمدٌم الطلب:  تارٌخ الاستحماق :
 
 

 :الشهادات الجامعٌة  .8

 التارٌخ جهة المنح الاختصاص الشهادة ت

1     

2     

3     

 

 عنوان الرسالة أو الأطروحة العلمٌة: .3

الرسالة/  عنوان الشهادة ت

 الاطروحة

 تارٌخ الحصول علٌها أسم المشرف

    الماجستٌر 1

    الدكتوراه 2

    رىأخ 3

 

 

 

 

 



 

 

 الوظائف التً مارسها : .4

 إلى -من الجهة التً عمل فٌها           عنوان الوظٌفة        ت

1    

2    

3    

 الأبحاث المنشورة :. 5

 :لأبحاث الممدمة فً ترلٌات سابمة  -أ

 المشاركٌن العدد والتارٌخ جهة النشر عنوان البحث ت

     

     

     

     

 

 :منشورة والممدمة للترلٌة الحالٌةالأبحاث ال -ب

العدد المجلد و النشرجهة  عنوان البحث ت

 النشر وتارٌخ

 المشاركٌن

     

     

     

     

 

 :والممدمة للترلٌة الحالٌة (لنشر )ٌمدم التأٌٌد بمبول النشرالأبحاث الممبولة ل -6

رسالة  عدد وتارٌخ جهة النشر عنوان البحث ت

 المبول

 المشاركٌنأسماء 

     

     

     

     

 



 

 

 : التً لام بتألٌفها ) أو ترجمتها (الكتب العلمٌة  -7

 الكتب الممدمة فً ترلٌات سابمة :-أ

العدد والتارٌخ لأمر  جهة النشر كتابعنوان ال ت

 التكلٌف

 المشاركٌنأسماء 

     

     

     

     

     

 

 الكتب الممدمة للترلٌة الحالٌة : -ب

العدد والتارٌخ لأمر  جهة النشر كتابعنوان ال ت

 التكلٌف

 المشاركٌنأسماء 

     

     

     

     

     

 

 ملاحظة :

والكتب  الأبحاثمن كل من  ة ورلٌة واحدة( ان لم ٌكن المكان كافٌا وتطلب نسخ5،6،7ترفك لائمة مفصلة إلى )

  pdf ( بصٌغة (CD، وكذلن تمدم الأبحاث والكتب على لرص الممدمة لهذه الترلٌة

 الهٌئة التدرٌسٌة على صعٌد الكلٌة / الجامعة / جهات اخرى .نشاطات عضو  -2

 عضوٌة اللجان فً الكلٌة :–أ 

 رلم الأمر الاداري وتارٌخه أسم اللجنة ت

   

   

   

   



 

 

 اللجان فً الجامعة :-ب

 

 

 

 

 

 

 

 

 : (إن وجدت)فً جهات أخرى -ج

 رلم الأمر الاداري وتارٌخه مكان اللجنة أسم اللجنة ت

    

    

    

    

 

 عضوٌة الجمعٌات العلمٌة :-د

 التارٌخ نوعٌة العضوٌة أسم الجمعٌة ت

    

    

    

 

 المؤتمرات او الندوات العلمٌة : المساهمة فً الحلمات الدراسٌة او-هـ

 التارٌخ محل انعمادها أسم المساهمة ت

    

    

    

    

    

 

 رلم الأمر الاداري وتارٌخه أسم اللجنة ت

   

   

   

   

   



 

 

 :ضمن فترة المرتبة العلمٌة الحالٌة(1الإشراف على الدراسات العلٌا -و

عنوان الرسالة/  أسم الطالب ت

 الاطروحة

 التارٌخ الدرجة العلمٌة

     

     

     

     

     

     

     

 

 التفرغ العلمً :-ز

 السنة الدراسٌة :

 اسم الجامعة أو الجهة مع البلد : 

 عنوان البحث أو الكتاب أو المشروع الذي تم إنجازه خلال التفرغ مع جهة وتارٌخ النشر 

 

 كتب الشكر والتمدٌر التً حصل علٌها منذ آخر ترلٌة : -ح

 سبب المنح رلم وتارٌخ الكتاب الجهة المانحة للكتاب ت

    

    

    

 

 ات أخرى إن وجدت :  معلوم - ط

 (:عضو اللجنة المركزٌة للترلٌات العلمٌة)تؤٌد المعلومات أعلاه من لبل 

 

 

 :فً الكلٌة الترلٌات العلمٌة رئٌس لجنةتولٌع                                         :ممدم طلب الترلٌةتولٌع     

 

    م :الاس                       الاسم:                                                

 التارٌخ :                                                            التارٌخ                                                           



 

 

 

 (8رلم )استمارة 
 

 
 ......... إلى مرتبةمٌة م/خلاصة الترلٌة العل
 

  :الاسم الثلاثً واللمب  -0

 المسم :                                                               الكلٌة :       

 تارٌخ الحصول علٌها:                                            : الحالٌةالمرتبة العلمٌة       

 رلم وتارٌخ الأمر الجامعً:                                                                            

 تارٌخ تمدٌم الطلب :                                : المطلوب الترلٌة إلٌهاالمرتبة العلمٌة 

  تارٌخ الاستحماق :                   التخصص الدلٌك المراد الترلٌة ب :                

 

 الشهادات الجامعٌة : -8

 التارٌخ منحجهة ال الاختصاص الشهادة ت

     

     

     

 

 :مع ذكر اسم المشرف عنوان الرسائل العلمٌة -3

  الماجستٌر 

  الدكتوراه

 

 

 

 

 



 

 

 :لمٌة الحالٌةالعالممدمة للترلٌة (الأبحاث )المستلة وغٌر المستلة كافة -4

 الأبحاث المنشورة :-أ

 المشاركٌن العدد والتارٌخ جهة النشر عنوان البحث ت

     

     

     

     

     

     

 

 : والممدمة للترلٌة الحالٌة الأبحاث الممبولة للنشر -ب

 المشاركٌن بالبحث رلم وتارٌخ لبول النشر جهة لبول النشر عنوان البحث ت

     

     

     

     

 

 الأبحاث المستلة من الرسائل العلمٌة : -5

أسم الطالب وعنوان الرسالة/  ررلم وتارٌخ لبول النش جهة لبول النشر عنوان البحث ت

 الأطروحة

     

     

     

     

 

 

 



 

 

 (4:تمٌٌمات البحوث ) تذكر أرلام البحوث فمط وحسب ورودها فً الفمرة  -6

 )تملأ من لبل لجنة الترلٌات العلمٌة( 

 المموم الثالث المموم الثانً المموم الأول ت

    

 

 كما هو مرفك

    

    

    

 

 :عتبارا من تارٌخ آخر ترلٌة علمٌةب الإدارٌة التً شغلها واالمناص -7

 الى(–الفترة الزمنٌة ) من  نوع العمل ومحله العنوان ت

    

    

 

 الجهود التعزٌزٌة الأخرى :. 2

 نوع الجهد ت

  

  

 

 :اللجنة العلمٌة تأٌٌد. 9

 ملاحظات أخرى:. 01

 للفترة      الى  شارن بدورة طرق التدرٌس )         ( المنعمدة 
 ًشارن بالدورة التأهٌلٌة بالحاسبات بموجب كتابها المرلم            ف 
 :معدل تمٌٌم الأداء التدرٌسً للسنوات الثلاث الأخٌرة 
 بالموافمة على                        بتارٌخ أوصى مجلس كلٌة        بجلست              المنعمدة

 ة                إلى مرتبة     من مرتب           الـترلٌة 
 

 

 



 

 

 وزارة التعلٌم العالً والبحث العلمً

 الموصلجامعة 

 كلٌة 

 الترلٌات العلمٌةلجنة  

 استمارة معلومات لغرض الترلٌة العلمٌة
 

 الاسم الثلاثً واللمب :

 

 المسم العـــلمً :            الكلٌـــــــة  :                               

 

 تصاص العـام  :                                 الاختصاص الدلٌك :الاخ

 

 الماجستٌر :                     شهادة تارٌخ الحصول على

 

 الدكتوراه : شهادة تارٌخ الحصول على

 

 ن فً الجامعة :ٌتارٌخ أول تعٌ

 

 :ٌهاتارٌخ الحصول علوآخر مرتبة علمٌة 

 

 لٌة )ترفك صورة من الآمر( :رلم وتارٌخ الآمر الجامعً بالتر

 

 التارٌخ:                                                 تولٌع  ممدم الطلب:

 

_________________________________________ 

 )خاصة بلجنة الترلٌات( :للترلٌة الحالٌة تارٌخ الاستحماق 

 :درجة تموٌم الأداء التدرٌسً )خاصة بلجنة الترلٌات(

 :العلمٌة فً الكلٌة ٌد لجنة الترلٌاتتأٌ



 العلمٌة لٌة تنظٌم وترتٌب معاملة الترقٌةآ

الترلٌات ى شعبة شؤون معاملات الترلٌة الواردة الوترتٌب  تنظٌم فً الحاصل للإربان نظرا  

ٌجعل كادر الكلٌات والمراكز البحثٌة مما جان الفرعٌة فً للبل المن  واللجنة المركزٌة للترلٌات العلمٌة

لكثرة الأولٌات كذلن و .فً تنظٌمها وترتٌبها حسب ما مطلوب طوٌلا   ا  ولت انستغرلالشؤون واللجنة ٌ

الالٌة  رتأٌنا وضع، إنجاز معاملات الترلٌةإوالإسراع فً  ولتسهٌل عملٌة التدلٌك المرفمة فً المعاملات

 التالٌة:

لٌتم فرز  بنفس علم الكلٌة نهلوولٌات الترلٌة فً فاٌل واحد ٌكون أتوضع البحوث والنشاطات و     

تحوي ورلة باستخدام فواصل شفافة  جزاءأثلاثة الى  ذلن الفتٌل تمسٌم خرى وٌتملأاكلٌة عن معاملات كل 

 وكما ٌلً:الجزء  ذلن عنوان ومحتوٌات ٌهاعل ا  مكتوب توضع بداخل كل فاصل

  :تًٌحتوي على الآ الأول:الجزء  -1

 ولٌات المعاملةأستمارات والإ
لعدٌد من المعاملات لم ا إن حٌث لوحظ ،رئٌس المسممؤرخ لطلب التمدٌم للترلٌة وعلٌه هامش  -

 .ولا على التارٌخ هامشذلن ال تحتوي على

 للبحوث الممدمة للترلٌة السابمة والحالٌة. ٌنالخطٌ ٌنالتعهد -

 .-1-ستمارة رلم إ -

 .ستمارة خلاصة الترلٌةإ  -

 السابك. الامر الجامعً بحصول صاحب الترلٌة على اللمب العلمً -

 رئٌس المسم والعمٌد ومجلس الكلٌة. توصٌاتصفحة  -

 .منشورة( الصفحة الأولى من البحوث الممدمة فً الترلٌة السابمة )على ان تكون جمٌعها -

 تً:ٌحتوي على الآ الثانً:الجزء  -2

 وملحقاته (1)الجدول رقم 
 واحد أو كتاب أو بمعٌةالبحوث  النتاج العلمً لصاحب الترلٌة )من جدولهو  (1)الجدول رلم   -

 وأارٌخ نشرها وب البحوث حسب تٌترت ٌتم نأعلى  دناهأمدون وكما ( واحدة براءة إختراع

ستمارات كافة وإقرار اللجنة الإ كل من وٌوحد ترتٌبها فًلبولها للنشر من الالدم الى الاحدث 

 والطلب والتعهد الخطً.العلمٌة 

عنوان البحث وأسماء  )على أن تحوي فمط من كل بحث منشور )ورلٌا ( ترفك الصفحة الأولى -

 الصفحة الأولى من البحثترفك  ،بالنسبة للبحث الممبول للنشروأو الباحثٌن((. الباحث )

مع المجلة ورابط مراسلة التً أجراها الباحث + المراسلات  لنشرا + كتاب لبول )ورلٌا (

ب ترتٌوٌراعى  .()بالنسبة للبحوث الممبولة للنشر فً مجلات مفهرسة فً المستوعبات المجلة

 وإقرار اللجنة العلمٌة والاستمارات. (1رقم ) الجدولترتٌبها فً حسب  تسلسلها فً الملف

تمدٌم البحوث  ةستمارإترفك (، 1أو نتاج علمً( ممدم فً الجدول رلم )لكل بحث من البحوث ) -

)بعد ملًء كافة الحمول فٌها وتولٌعها من لبل صاحب الترلٌة واللجنة العلمٌة  للترلٌة والتعضٌد

+ تمرٌر الاستلال النصً  الكلٌةمحضر مجلس  و الفرع +أمحضر مجلس المسم  + (المختصة

ستمارات تمٌٌم البحوث لمعاملات إ+  ومثبت علٌه ختم الكلٌة من لبل مخول الكلٌة حصرا   مولعا  



+ الامر الجامعً  اتمستوعبال مجلات ضمن منشورة فًال غٌر بحوثللالاستاذٌة ودون  الترلٌة

 .بتخرج الطالب للبحث المستل الممدم للترلٌة

 على الآتً: ٌحتويالثالث: الجزء  -3

 وملحقاته (2)الجدول رقم 

 :دناهأمدون جدول النشاطات وكما هو  (2)جدول رلم ال -

ترفك النشاطات وحسب تسلسلها فً الجدول المرفك وتحذف الفمرات التً لم ٌمدم صاحب  -

 ٌتعلك بها. ا  الترلٌة نشاط

ذلك وتثبت على النشاطات  التوارٌخ لكافةٌراعى فً ترتٌب الأوامر والتاٌٌدات تسلسلها حسب  -

 .الجدول بتفاصٌلها

 ملاحظات أخرى:

وٌمتصر المرفك فمط  .ضمن المعاملةكاملة   طارٌح الدكتوراه أرفاق رسائل الماجستٌر وإعدم  -

 .طروحةالأ الرسالة أو غلافعلى 

على هذا المرص ٌحتوي  .(ذلن كثر منأرفاق إ)وعدم  واحد فقط (CD)لرص مدمج رفاق إ -

ما أ .لكافة معاملات الترلٌة (PDFبصٌغة )بملف ، كل منها للترلٌة الممدمة البحوثكافة 

 ا  ملف ضافٌ ،لتمٌٌمالتروٌج لالى  الممدمة فٌها لأستاذٌة والتً تحتاج البحوثمعاملات ابالنسبة ل

مع تدلٌك الباحث )أو أسماء الباحثٌن( سم إبدون لكل بحث ولكن  (PDFبصٌغة ) أٌضا   خرآ

نشرها أسماء المجلات المنشورة فٌها وتوارٌخ والممدمة ورلٌا  ضمن المعاملة البحوث تطابك 

 تحملالأحٌان كثٌر من ال ه فًنأحٌث ، المرص على ذلنفً المجلات مع النسخ المحملة 

كذلن ٌتم و .وخاصة المنشورة منهاضمن المعاملة  لٌس كما تمدم ورلٌا   على المرص البحوث

صفحة الفهنالن العدٌد من البحوث ٌتم رفع الاسم من  الباحث، سمإدون ب التًتدلٌك البحوث 

)أصحاب معاملات  التدرٌسٌٌن مطالبة مع، ت الأخرى لم ٌرفع منها الاسموتبمى الصفحا الاولى

بالنسبة للبحوث  PDFبنفس ملف الـ بضرورة دمج كتاب لبول النشر مع البحث الترلٌة(

 ولتا  من الشعبة ستغرق من لبل صاحب الترلٌة، سٌإن عدم إجراء ذلن الدمج  .الممبولة للنشر

قرص وٌرفق فً الـ .خٌر تروٌج المعاملة الى الممٌمٌنتأ علىمما ٌنعكس ه، جراءإفً  طوٌلا  

 .Word( بصٌغة 2و ) (1ستمارة خلاصة الترقٌة والجدولٌن رقم )إ أٌضا  

من فمرات ورد  بما لا تمت بصلة وٌة فً اللجان التًرفاق كتب الشكر والتمدٌر والعضإعدم  -

 ولٌات لم تنص علٌها التعلٌمات.أٌة أو ولافً الجد

اثناء على كادر شعبة شؤون الترلٌات ورد أعلاه لتخفٌف العبء الحاصل  آملٌن الالتزام بما

سوف تعاد المعاملة  بذلنوفً حالة عدم الالتزام  ولتفادي تأخٌر المعاملات. تدلٌك المعاملات

 .الحاصل خٌرأالتزمن وتتحمل الكلٌة 

 

 

 

 

 



 
 

 للسٌد ....او الدكتور... (  .........إلى  .......)من مرتبة حتساب نقاط الترقٌةإجدول 
 
(    -0جدول رلم )  

)        (احتساب نماط المراتب العلمٌة فً التخصصات   
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 (2جدول رقم )
 النشاطات وخدمة المجتمع

 

 نوع النشاط ت
 Xالعدد 
 الدرجة

 النقاط التفاصٌل

1.  
 كتبة يؤنف أو يترجى

 (ISBNحبصم ػهى انرقى انذونً انًؼٍبري نهكتت )

 )يسجم فً انخطخ انؼهًٍخ(

 
يدرج عنهان الكتاب والرقم 
  الدولي المعياري ودار النشر

  ثحج يُشىر فً يؤتًر ػهًً  .2

يدرج عنىى البجث وجهة 

انعقاد الوؤتور وتاريخ انعقاد 

 الوؤتور
 

  دراسخ ػهًٍخ تؼبنج يشكهخ فً انًجتًغ انؼراقً  .3

يدرج عنهان الدراسة والجهة 
المستفيدة ورقم وتاريخ كتاب 
 استفادة الجهة من الدراسة

 

  يقبل يراجؼخ انًىضىع  .4
يدرج عنهان المقال وجهة نشر 

  المقال

  ثراءح اختراع  .5

يدرج عنهان براءة الاختراع ورقم 
وتاريخ شهادة جهاز الاشراف 

 والتقييس والسيطرة النهعية
 

  تدرج جهة منح الهسام  أوسًخ ػهًٍخ دونٍخ  .6

  طبرٌ((الأرسبئم أو يُبقشخ ان)أو  تقٍٍى ثحىث ػهًٍخ  .7
تدرج ارقام وتىاريخ كتب 

 التقيين
 

  تقٍٍى الأداء انتذرٌسً  .8
تدرج سنىات التقيين الوستفاد 

 هنها 
 

  يتحبٍَخانًشبركخ فً انهجبٌ الإ  .9
وتىاريخ الأواهر  تدرج ارقام

 الإدارية
 

  انًشبركخ كًحبضر فً دوراد تذرٌجٍخ أو فً انتؼهٍى انًستًر  .11

تدرج ارقام وتىاريخ كتب 

التكليف والتاييد بئقاهة 

 الدورات
 

  يدرج رقم وتاريخ الامر الإداري   انؼًم فً انًستشفٍبد انتؼهًٍٍخ  .11

  يدرج رقم وتاريخ الامر بتكميفه   رئٍس )يذٌر( تحرٌر يجهخ ػهًٍخ  .12

  ===== بالعضهية  ػضى فً هٍئخ تحرٌر انًجهخ  .13

يدرج رقم وتاريخ الامر الإداري   يسؤول انىحذح الإدارٌخ نضًبٌ انجىدح  .14
  بتكميفه

يدرج رقم وتاريخ الامر   انًشبركخ فً استحذاث الأقسبو انؼهًٍخ  .15
  الجامعي بالتكميف



 تأٌٌد اللجنة العلمٌة

 

 
 

 

 

 

 

  انترثىيانًشبركخ فً الإشراف   .16
تدرج ارقام وتىاريخ الأواهر 

 الإدارية
 

  انًشبركخ فً الإشراف ػهى طهجخ انًبجستٍر وانذكتىراِ خبرج انؼراق  .17
تدرج الأوامر الجامعية 

بالتكميف ومهافقة الجهة التي 
 كمفته بالاشراف

 

18.  

انًشبركخ فً انُشبطبد انلاصفٍخ نهطهجخ )إشراف ػهى اثتكبر أو 

ػًم تطىػً طلاثً، إشراف ػهى يهرجبٌ تصٍُغ، إشراف ػهى 

، أو أي إشراف ػهى ، تشجٍر ضًٍ حًهخ انًهٍىٌ شجرححقبفً

 (َشبطبد طلاثٍخ ضًٍ انؼًهٍخ انترثىٌخ أو انؼهًٍخ

 
تدرج ارقام وتىاريخ الأواهر 

 الإدارية بالتكليف
 

  الإشراف ػهى الأقسبو انذاخهٍخ  .19
تدرج ارقام وتهاريخ الأوامر 

الإدارية بالتكميف وكتب تاييد 
 الأقسام الداخمية

 

21.  
انًشبركخ فً انًؤتًراد كؼضى فً )نجُخ تحضٍرٌخ أو نجُخ ػهًٍخ أو 

 ستقجبل(إنجُخ 
 

يدرج عنهان المؤتمر الذي كان 
لجنة تحضيرية أو فيه عضها )

 ستقبال(إلجنة علوية أو لجنة 
 

  يدرج رقم وتاريخ الامر الهزاري   انىزارٌخانًشبركخ فً انهجبٌ   .21

  تؼبوٌ ترثىي يغ جبيؼبد ويُظًبد ػبنًٍخ  .22
يدرج رقم وتاريخ الامر 

الجامعي بالتعاون الرسمي مع 
 الجامعة او المنظمة

 

23.  
 انحصىل ػهى يؤشر هٍرتش

H- index 
   

  انًجًىع                                       

 ُقبط انجذونٍٍ )        (انًجًىع انكهً ن 

 عضوا   عضوا   عضوا            

 رئٌس اللجنة العلمٌة             عضوا  



 العلمٌة لٌة تنظٌم وترتٌب معاملة الترقٌةآ

شعبة شؤون الترلٌات ى معاملات الترلٌة الواردة الوترتٌب  تنظٌم فً الحاصل للإربان نظرا  

ٌجعل كادر الكلٌات والمراكز البحثٌة مما جان الفرعٌة فً للبل المن  واللجنة المركزٌة للترلٌات العلمٌة

لكثرة الأولٌات كذلن و .فً تنظٌمها وترتٌبها حسب ما مطلوب طوٌلا   ا  ولت انستغرلالشؤون واللجنة ٌ

الالٌة  رتأٌنا وضع، إنجاز معاملات الترلٌةإسراع فً والإ ولتسهٌل عملٌة التدلٌك المرفمة فً المعاملات

 التالٌة:

لٌتم فرز  بنفس علم الكلٌة نهلوولٌات الترلٌة فً فاٌل واحد ٌكون أتوضع البحوث والنشاطات و     

تحوي ورلة باستخدام فواصل شفافة  جزاءأثلاثة الى  ذلن الفتٌل تمسٌم خرى وٌتملأاكلٌة عن معاملات كل 

 وكما ٌلً:الجزء  ذلن عنوان ومحتوٌات ٌهاعل ا  مكتوب كل فاصلتوضع بداخل 

  :تًٌحتوي على الآ الأول:الجزء  -1

 ولٌات المعاملةأستمارات والإ
لعدٌد من المعاملات لم ا إن حٌث لوحظ ،رئٌس المسممؤرخ لطلب التمدٌم للترلٌة وعلٌه هامش  -

 .ولا على التارٌخ هامشذلن ال تحتوي على

 للبحوث الممدمة للترلٌة السابمة والحالٌة. ٌنالخطٌ ٌنالتعهد -

 .-1-ستمارة رلم إ -

 .ستمارة خلاصة الترلٌةإ  -

 السابك. الامر الجامعً بحصول صاحب الترلٌة على اللمب العلمً -

 رئٌس المسم والعمٌد ومجلس الكلٌة. توصٌاتصفحة  -

 .منشورة( الصفحة الأولى من البحوث الممدمة فً الترلٌة السابمة )على ان تكون جمٌعها -

 تً:ٌحتوي على الآ الثانً:الجزء  -2

 وملحقاته (1)الجدول رقم 
 واحد أو كتاب أو بمعٌةالبحوث  النتاج العلمً لصاحب الترلٌة )من جدولهو  (1)الجدول رلم   -

 وأارٌخ نشرها وب البحوث حسب تٌترت ٌتم نأعلى  دناهأمدون وكما ( واحدة براءة إختراع

ستمارات كافة وإلرار اللجنة الإ كل من وٌوحد ترتٌبها فًلبولها للنشر من الالدم الى الاحدث 

 والطلب والتعهد الخطً.العلمٌة 

عنوان البحث وأسماء  )على أن تحوي فمط من كل بحث منشور )ورلٌا ( ترفك الصفحة الأولى -

 الصفحة الأولى من البحثترفك  ،بالنسبة للبحث الممبول للنشروأو الباحثٌن((. الباحث )

مع المجلة ورابط مراسلة التً أجراها الباحث + المراسلات  لنشرا + كتاب لبول )ورلٌا (

ب ترتٌوٌراعى  .()بالنسبة للبحوث الممبولة للنشر فً مجلات مفهرسة فً المستوعبات المجلة

 وإلرار اللجنة العلمٌة والاستمارات. (1رلم ) الجدولترتٌبها فً حسب  تسلسلها فً الملف

تمدٌم البحوث  ةستمارإترفك (، 1أو نتاج علمً( ممدم فً الجدول رلم )لكل بحث من البحوث ) -

)بعد ملًء كافة الحمول فٌها وتولٌعها من لبل صاحب الترلٌة واللجنة العلمٌة  للترلٌة والتعضٌد

+ تمرٌر الاستلال النصً  الكلٌةمحضر مجلس  و الفرع +أمحضر مجلس المسم  + (المختصة

ستمارات تمٌٌم البحوث لمعاملات إ+  ومثبت علٌه ختم الكلٌة من لبل مخول الكلٌة حصرا   مولعا  

 ات.مستوعبال مجلات ضمن منشورة فًال غٌر بحوثللالاستاذٌة ودون  الترلٌة



 

 على الآتً: الثالث: ٌحتويالجزء  -3

 وملحقاته (2)الجدول رقم 
 :دناهأمدون جدول النشاطات وكما هو  (2)جدول رلم ال -

ترفك النشاطات وحسب تسلسلها فً الجدول المرفك وتحذف الفمرات التً لم ٌمدم صاحب  -

 ٌتعلك بها. ا  الترلٌة نشاط

ذلن وتثبت على النشاطات  التوارٌخ لكافةٌراعى فً ترتٌب الأوامر والتاٌٌدات تسلسلها حسب  -

 .الجدول بتفاصٌلها

 ملاحظات أخرى:

وٌمتصر المرفك فمط  .ضمن المعاملةكاملة   طارٌح الدكتوراه أرفاق رسائل الماجستٌر وإعدم  -

 .طروحةالأ الرسالة أو غلافعلى 

على هذا المرص ٌحتوي  .(ذلن كثر منأرفاق إ)وعدم  واحد فقط (CD)لرص مدمج رفاق إ -

ما أ .لكافة معاملات الترلٌة (PDFبصٌغة )بملف ، كل منها للترلٌة البحوث الممدمةكافة 

 ا  ملف ضافٌ ،لتمٌٌمالتروٌج لالى  الممدمة فٌها لأستاذٌة والتً تحتاج البحوثمعاملات ابالنسبة ل

مع تدلٌك الباحث )أو أسماء الباحثٌن( سم إبدون لكل بحث ولكن  (PDFبصٌغة ) أٌضا   خرآ

نشرها أسماء المجلات المنشورة فٌها وتوارٌخ والممدمة ورلٌا  ضمن المعاملة البحوث تطابك 

 تحملالأحٌان كثٌر من ال ه فًنأحٌث ، المرص على ذلنفً المجلات مع النسخ المحملة 

كذلن ٌتم و .وخاصة المنشورة منهاضمن المعاملة  لٌس كما تمدم ورلٌا   على المرص البحوث

صفحة الفهنالن العدٌد من البحوث ٌتم رفع الاسم من  الباحث، سمإدون ب التًتدلٌك البحوث 

)أصحاب معاملات  التدرٌسٌٌن مطالبة مع، ت الأخرى لم ٌرفع منها الاسموتبمى الصفحا الاولى

بالنسبة للبحوث  PDFبنفس ملف الـ بضرورة دمج كتاب لبول النشر مع البحث الترلٌة(

 ولتا  من الشعبة ستغرق احب الترلٌة، سٌإن عدم إجراء ذلن الدمج من لبل ص .الممبولة للنشر

قرص وٌرفق فً الـ .خٌر تروٌج المعاملة الى الممٌمٌنتأ علىمما ٌنعكس ه، جراءإفً  طوٌلا  

 .Word( بصٌغة 2و ) (1ستمارة خلاصة الترقٌة والجدولٌن رقم )إ أٌضا  

من فمرات ورد  بما لا تمت بصلة وٌة فً اللجان التًرفاق كتب الشكر والتمدٌر والعضإعدم  -

 ولٌات لم تنص علٌها التعلٌمات.أٌة أو ولافً الجد

اثناء على كادر شعبة شؤون الترلٌات ورد أعلاه لتخفٌف العبء الحاصل  آملٌن الالتزام بما

سوف تعاد المعاملة  بذلنوفً حالة عدم الالتزام  ولتفادي تأخٌر المعاملات. تدلٌك المعاملات

 .الحاصل خٌرأالتزمن وتتحمل الكلٌة 
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)        (احتساب نماط المراتب العلمٌة فً التخصصات   
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 جهخ انُشر ػُىاٌ انجحج د
انؼذد 

 وانتبرٌخ

أسًبء 

 انًشتركٍٍ

َسجخ 

 الاستلال

تصٍُف 

 انًجهخ

ػذد 

 انُقبط

        

        

        

        

   انًجًىع                           

 عضوا   عضوا   عضوا            

 رئٌس اللجنة العلمٌة             عضوا  



 (2جدول رقم )
 النشاطات وخدمة المجتمع

 

 نوع النشاط ت
 Xالعدد 
 الدرجة

 النقاط التفاصٌل

1.  
 كتبة يؤنف أو يترجى

 (ISBNحبصم ػهى انرقى انذونً انًؼٍبري نهكتت )

 )يسجم فً انخطخ انؼهًٍخ(

   

    ثحج يُشىر فً يؤتًر ػهًً  .2

    دراسخ ػهًٍخ تؼبنج يشكهخ فً انًجتًغ انؼراقً  .3

    يقبل يراجؼخ انًىضىع  .4

    ثراءح اختراع  .5

    أوسًخ ػهًٍخ دونٍخ  .6

    طبرٌ((الأرسبئم أو يُبقشخ ان)أو  تقٍٍى ثحىث ػهًٍخ  .7

    تقٍٍى الأداء انتذرٌسً  .8

    يتحبٍَخانًشبركخ فً انهجبٌ الإ  .9

    انًشبركخ كًحبضر فً دوراد تذرٌجٍخ أو فً انتؼهٍى انًستًر  .11

    انؼًم فً انًستشفٍبد انتؼهًٍٍخ  .11

    رئٍس )يذٌر( تحرٌر يجهخ ػهًٍخ  .12

    ػضى فً هٍئخ تحرٌر انًجهخ  .13

    يسؤول انىحذح الإدارٌخ نضًبٌ انجىدح  .14

    انًشبركخ فً استحذاث الأقسبو انؼهًٍخ  .15

    انًشبركخ فً الإشراف انترثىي  .16

    انًشبركخ فً الإشراف ػهى طهجخ انًبجستٍر وانذكتىراِ خبرج انؼراق  .17

18.  

انًشبركخ فً انُشبطبد انلاصفٍخ نهطهجخ )إشراف ػهى اثتكبر أو 

ػًم تطىػً طلاثً، إشراف ػهى يهرجبٌ تصٍُغ، إشراف ػهى 

، أو أي إشراف ػهى ، تشجٍر ضًٍ حًهخ انًهٍىٌ شجرححقبفً

 (َشبطبد طلاثٍخ ضًٍ انؼًهٍخ انترثىٌخ أو انؼهًٍخ

   

    الإشراف ػهى الأقسبو انذاخهٍخ  .19

21.  
انًشبركخ فً انًؤتًراد كؼضى فً )نجُخ تحضٍرٌخ أو نجُخ ػهًٍخ أو 

 ستقجبل(إنجُخ 
   

    انًشبركخ فً انهجبٌ انىزارٌخ  .21

    تؼبوٌ ترثىي يغ جبيؼبد ويُظًبد ػبنًٍخ  .22

23.  
 انحصىل ػهى يؤشر هٍرتش

H- index 
   

  انًجًىع                                       

 ُقبط انجذونٍٍ )        (انًجًىع انكهً ن 
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 عضوا   عضوا   عضوا            

 رئٌس اللجنة العلمٌة             عضوا  


