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 بنية المقرر .11
 

 الساعات الأسبوع
مخرجات التعلم 

 المطلوبة
اسم الوحدة / المساق أو 

 الموضوع
طريقة 

 التعليم
طريقة 

 التقييم

1 4 

1 
2 
3 
4 
5 
6 
7 
8 
9 
10 
11 
12 
13 
14 

 الدراسيةمقدمة تعريفية للمادة 

1 
2 
3 
4 
5 

6 
7 
8 
9 

2 4 
  شرح مفصل عن الهيكل الاداري والتنظيمي

 والاقسام الرئيسية للمكتبة

 شرح مفصل عن قسم الاهداء 4 3

4 4 
وتطبيق عملي حول كيفية تسجل المصادر 

 في سجلات الاهداء

5 4 
وتطبيق عملي حول كيفية تسجل المصادر 

 في سجلات الاهداء

6 4 
وتطبيق عملي حول كيفية تسجل المصادر 

 في سجلات الاهداء

7 4 
 شرح مفصل عن قسم التزويد

8 4 
 تطبيق عملي حول اختام المكتبة

 امتحان الشهر الاول / الفصل الاول  4 9

10 4 
تطبيق عملي حول كيفية تسجيل الكتب في 

  سجلات التزويد 

11 4 
تطبيق عملي حول كيفية تسجيل الكتب في 

 ، سجلات التزويد 



 

 

 

 شرح مفصل عن قسم الفهرسة 4 12

13 4 
 شرح مفصل عن مداخل البطاقة

14 4 
 شرح مفصل عن مداخل البطاقة 

 شرح مفصل عن مداخل البطاقة 4 15

 نهاية الفصل الدراسي  4 16

17 4 
 مكتبة القسمتطبيق عملي : فهرسة كتب 

18 4 
 تطبيق عملي : فهرسة كتب مكتبة القسم

19 4 
 تطبيق عملي : فهرسة كتب مكتبة القسم

20 4 
 شرح مفصل عن قسم الدوريات 

21 4 
شرح مفصل عن كيفية تسجيل الدوريات في سجل 

 الدوريات

22 4 
 لثانيأمتحان الشهر الأول / الفصل ا

23 4 
كيفية تسجيل الدوريات في سجل   شرح مفصل عن

 الدوريات

24 4 
شرح مفصل عن الفرق بين سجل التزويد وسجل 

 الدوريات

25 4 
شرح مفصل عن المراحل التي يمر بها الكتاب من بداية 

 وصوله الى المكتبة الى مرحلة وضعة على الرف 

26 4 
 شرح مفصل عن تريب الكتب على الرف .

27 4 
 عن تريب الكتب على الرف . شرح مفصل

28 4 
 شرح مفصل عن ترتيب بطاقات الرف

29 4 
 شرح مفصل عن ترتيب بطاقات الرف

30 4 
 شرح مفصل عن ليبل الكتاب

   
 شرح مفصل عن الاعارة

  

   
اعداد تقرير عن مراحل الاجراءات الفنية 

   للمصادر
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 تصنيف دايوي العشري ، قوائم رؤوس الموضوعات العربية / تأليف هاني محمد البنية التحتية  .12

 القراءات المطلوبة:
 كتب المقرر 
 اخرى  

تصنيفًديويًالعشريً،ًقوائمًرؤوسًالموضوعاتًالعربيةً/ًتأليفً  .1
 هانيًمحمد

 ملزمة من اعداد المدرس ، كتر عربي وانكليزي  ةمتطلبات خاص

وتشمل على سبيل الخدمات الاجتماعية )

المثال محاضرات الضيوف والتدريب 

 المهني والدراسات الميدانية( 

 
 التدريب العملي في مكتبة القسم ومكتبة الكلية والمكتبة المركزية 

 

 القبول  .13

   التطبيق العملي للصف الرابع ماداة  المتطلبات السابقة

 40 أقل عددا من الطلبة 

 90 أكبر عددا من الطلبة 


