
 العلمٌة لٌة تنظٌم وترتٌب معاملة الترقٌةآ

ًًتنظٌمًفًًالحاصلًللإربانًنظرا ً ًالوترتٌب ًالواردة ًالترلٌة ًالترلٌاتًمعاملات ًشؤون ًشعبة ى

ًللترلٌاتًالعلمٌة ًالمركزٌة ًالمنًًواللجنة ًفًًللبل ًجانًالفرعٌة ًمما ًالبحثٌة ٌجعلًكادرًالكلٌاتًوالمراكز

ًٌ ًواللجنة ًمطلوبًطوٌلا ًًا ًولتًانستغرلالشؤون ًما ًحسب ًوترتٌبها ًتنظٌمها ًوً.فً ًالأولٌاتًكذلن لكثرة

ًفًًالمعاملات ًالتدلٌكًالمرفمة ًإنجازًمعاملاتًالترلٌةإوالإسراعًفًًًولتسهٌلًعملٌة ًوضع، الالٌةًًرتأٌنا

ًالتالٌة:

ًوًًًًً ًوالنشاطات ًالبحوث ًأتوضع ًٌكون ًواحد ًفاٌل ًفً ًالترلٌة ًفرزًًبنفس علم الكلٌة نهلوولٌات لٌتم

تحويًورلةًباستخدامًفواصلًشفافةًًجزاءأثلاثةًالىًًذلنًالفتٌلًتمسٌمًخرىًوٌتملأاكلٌةًعنًمعاملاتًكلً

ًوكماًٌلً:الجزءًًذلنًعنوانًومحتوٌاتًٌهاعلًا ًمكتوبًتوضعًبداخلًكلًفاصل

  :تًٌحتوي على الآ الأول:الجزء  -1

 ولٌات المعاملةأستمارات والإ
لعدٌدًمنًالمعاملاتًلمًاًإنًحٌثًلوحظً،رئٌسًالمسممؤرخًلطلبًالتمدٌمًللترلٌةًوعلٌهًهامشً -

 .ولاًعلىًالتارٌخًهامشذلنًالًتحتويًعلى

 للبحوثًالممدمةًللترلٌةًالسابمةًوالحالٌة.ًٌنالخطًٌٌنالتعهد -

 .-1-ستمارةًرلمًإ -

 .ستمارةًخلاصةًالترلٌةإً -

 السابك.ًعلىًاللمبًالعلمًالامرًالجامعًًبحصولًصاحبًالترلٌةً -

 رئٌسًالمسمًوالعمٌدًومجلسًالكلٌة.ًتوصٌاتصفحةً -

 .الصفحةًالأولىًمنًالبحوثًالممدمةًفًًالترلٌةًالسابمةً)علىًانًتكونًجمٌعهاًمنشورة( -

 تً:ٌحتوي على الآ الثانً:الجزء  -2

 وملحقاته (1)الجدول رقم 
ًواحدًأوًكتابًأوًبمعٌةالبحوثًًالنتاجًالعلمًًلصاحبًالترلٌةً)منًجدولهوًً(1)الجدولًرلمًً -

ًإختراع ًواحدةًبراءة )ً ًوبًالبحوثًحسبًتٌترتًٌتمًنأعلىًًدناهأمدونًوكما ًوأارٌخًنشرها

ستمارات كافة وإقرار اللجنة الإ كل من وٌوحد ترتٌبها فًلبولهاًللنشرًمنًالالدمًالىًالاحدثً

 الخطً.والطلب والتعهد العلمٌة 

عنوانًالبحثًوأسماءًً)علىًأنًتحويًفمطًمنًكلًبحثًمنشورً)ورلٌا (ًالصفحةًالأولىترفكً -

(ً ًالباحث ًالباحثٌن((. ًللنشروأو ًالممبول ًللبحث ًً،بالنسبة ًالبحثترفك ًمن ًالأولى ًالصفحة

ًلبولً)ورلٌا ( ًكتاب ًًلنشراً+ ًالمراسلات ًالباحثً+ ًأجراها ًمراسلةًالتً ًورابط ًالمجلة مع

ب ترتٌوٌراعى  .()بالنسبةًللبحوثًالممبولةًللنشرًفًًمجلاتًمفهرسةًفًًالمستوعباتًالمجلة

 وإقرار اللجنة العلمٌة والاستمارات. (1رقم ) الجدولترتٌبها فً حسب  تسلسلها فً الملف

تمدٌمًالبحوثًًةستمارإترفكً(،1ًأوًنتاجًعلمً(ًممدمًفًًالجدولًرلمً)لكلًبحثًمنًالبحوثً) -

)بعدًملًءًكافةًالحمولًفٌهاًوتولٌعهاًمنًلبلًصاحبًالترلٌةًواللجنةًالعلمٌةًًللترلٌةًوالتعضٌد

+ًتمرٌرًالاستلالًالنصًًًمحضرًمجلسًالكلٌةًوًالفرعً+أمحضرًمجلسًالمسمًً+ً(المختصة

وثًلمعاملاتًستماراتًتمٌٌمًالبحإ+ًًومثبتًعلٌهًختمًالكلٌةًمنًلبلًمخولًالكلٌةًحصرا ًًمولعا ً



+ًالامرًالجامعًًًاتمستوعبالًمجلاتًضمنًمنشورةًفًالًغٌرًبحوثللالاستاذٌةًودونًًالترلٌة

 .بتخرجًالطالبًللبحثًالمستلًالممدمًللترلٌة

 على الآتً: الثالث: ٌحتويالجزء  -3

 وملحقاته (2)الجدول رقم 

 :دناهأمدونًجدولًالنشاطاتًوكماًهوًً(2)جدولًرلمًال -

- ً ًالنشاطات ًصاحبًترفك ًٌمدم ًلم ًالتً ًالفمرات ًوتحذف ًالمرفك ًالجدول ًفً وحسبًتسلسلها

 ٌتعلكًبها.ًا ًالترلٌةًنشاط

ذلك وتثبت على النشاطات  التوارٌخ لكافةٌراعى فً ترتٌب الأوامر والتاٌٌدات تسلسلها حسب  -

 .الجدول بتفاصٌلها

 ملاحظات أخرى:

ًطارٌحًالدكتوراهًأرفاقًرسائلًالماجستٌرًوإعدمً -  ً وٌمتصرًالمرفكًفمطًً.ضمنًالمعاملةكاملة

 .طروحةالأًالرسالةًأوًغلافعلىً

علىًهذاًالمرصًٌحتويًً.(ذلنًكثرًمنأرفاقًإ)وعدمًًواحد فقطً(CD)لرصًمدمجًرفاقًإ -

ً ًالممدمةكافة ًللترلٌة البحوث ًمنها ًكل ،ً ً)بملف ًالترلٌةً(PDFبصٌغة ًمعاملات ماًأً.لكافة

ًا ًملفًضافًٌ،لتمٌٌمالتروٌجًلالىًًالممدمةًفٌهاًالبحوثًلأستاذٌةًوالتًًتحتاجمعاملاتًابالنسبةًل

ًإبدونًلكلًبحثًولكنًً(PDFبصٌغةً)ًأٌضا ًًخرآ معًتدلٌكًالباحثً)أوًأسماءًالباحثٌن(ًسم

نشرهاًأسماءًالمجلاتًالمنشورةًفٌهاًوتوارٌخًوالممدمةًورلٌا ًضمنًالمعاملةًالبحوثًتطابكً

ً ًفً ًالمحملة ًالنسخ ًمع ًذلنالمجلات ًالمرصًعلى ،ً ًفًنأحٌث ًالًه ًمن ًكثٌر ًتحملالأحٌان

ًتمدمًورلٌا ًًعلىًالمرصًالبحوث كذلنًٌتمًوً.وخاصةًالمنشورةًمنهاضمنًالمعاملةًًلٌسًكما

صفحةًالفهنالنًالعدٌدًمنًالبحوثًٌتمًرفعًالاسمًمنًًالباحث،ًسمإدونًبًالتًتدلٌكًالبحوثً

)أصحابًمعاملاتًًالتدرٌسٌٌنًمطالبةًمع،ًتًالأخرىًلمًٌرفعًمنهاًالاسموتبمىًالصفحاًالاولى

ًالبحثًالترلٌة( ًمع ًالنشر ًلبول ًكتاب ًدمج ًالـًبضرورة ًملف ًللبحوثPDFًًبنفس بالنسبة

ًولتا ًمنًالشعبةًستغرقًإنًعدمًإجراءًذلنًالدمجًمنًلبلًصاحبًالترلٌة،ًسًٌ.الممبولةًللنشر

قرص وٌرفق فً الـ .ٌنخٌرًتروٌجًالمعاملةًالىًالممٌمتأًعلىمماًٌنعكسًه،ًجراءإفًًًطوٌلا ً

 .Word( بصٌغة 2و ) (1ستمارة خلاصة الترقٌة والجدولٌن رقم )إ أٌضا  

منًفمراتًوردًًبماًلاًتمتًبصلةًوٌةًفًًاللجانًالتًرفاقًكتبًالشكرًوالتمدٌرًوالعضإعدمً -

 ولٌاتًلمًتنصًعلٌهاًالتعلٌمات.أٌةًأوًولافًًالجد

ًبما ًالحاصلًًآملٌنًالالتزام ًلتخفٌفًالعبء ًأعلاه اثناءًعلىًكادرًشعبةًشؤونًالترلٌاتًورد

سوفًتعادًالمعاملةًًبذلنوفًًحالةًعدمًالالتزامًًولتفاديًتأخٌرًالمعاملات.ًتدلٌكًالمعاملات

ً.الحاصلًخٌرأالتزمنًوتتحملًالكلٌةً

 

 

 

 

 



 
 

 للسٌد ....او الدكتور... (  .........إلى  .......)من مرتبة حتساب نقاط الترقٌةإجدول 
 

(    -1جدول رقم )  

)        (احتساب نقاط المراتب العلمية في التخصصات   

ً

 

ًتأٌٌدًاللجنةًالعلمٌة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 جهخ انُشر ػُىاٌ انجحج د
انؼذد 

 وانتبرٌخ

أسًبء 

 انًشتركٍٍ

َسجخ 

 الاستلال

تصٍُف 

 انًجهخ

ػذد 

 انُقبط

        

        

        

        

   انًجًىع                           

ًعضوا ًًعضوا ًًعضوا ًًًًًًًًًًً

ًرئٌسًاللجنةًالعلمٌةًًًًًًًًًًًًًعضوا ً



 

 

 

 (2جدول رقم )
 النشاطات وخدمة المجتمع

 

 نوع النشاط ت
 Xالعدد 
 الدرجة

 النقاط التفاصٌل

1.  
 كتبة يؤنف أو يترجى

 (ISBNنهكتت ) حبصم ػهى انرقى انذونً انًؼٍبري

 )يسجم فً انخطخ انؼهًٍخ(

 
يدرج عنهان الكتاب والرقم 
 الدولي المعياري ودار النشر

 

  ثحج يُشىر فً يؤتًر ػهًً  .2

يدرج عنىى البجث وجهة 

انعقاد الوؤتور وتاريخ انعقاد 

 الوؤتور
 

  دراسخ ػهًٍخ تؼبنج يشكهخ فً انًجتًغ انؼراقً  .3

يدرج عنهان الدراسة والجهة 
المستفيدة ورقم وتاريخ كتاب 
 استفادة الجهة من الدراسة

 

  يقبل يراجؼخ انًىضىع  .4
يدرج عنهان المقال وجهة نشر 

 المقال
 

  ثراءح اختراع  .5

يدرج عنهان براءة الاختراع ورقم 
وتاريخ شهادة جهاز الاشراف 

 والتقييس والسيطرة النهعية
 

  تدرج جهة منح الهسام  أوسًخ ػهًٍخ دونٍخ  .6

  طبرٌ((الأرسبئم أو يُبقشخ ان)أو  تقٍٍى ثحىث ػهًٍخ  .7
تدرج ارقام وتىاريخ كتب 

 التقيين
 

  تقٍٍى الأداء انتذرٌسً  .8
تدرج سنىات التقيين الوستفاد 

 هنها 
 

  يتحبٍَخانًشبركخ فً انهجبٌ الإ  .9
تدرج ارقام وتىاريخ الأواهر 

 الإدارية
 

  انتؼهٍى انًستًرانًشبركخ كًحبضر فً دوراد تذرٌجٍخ أو فً   .11

تدرج ارقام وتىاريخ كتب 

التكليف والتاييد بئقاهة 

 الدورات
 

  يدرج رقم وتاريخ الامر الإداري   انؼًم فً انًستشفٍبد انتؼهًٍٍخ  .11

  يدرج رقم وتاريخ الامر بتكميفه   رئٍس )يذٌر( تحرٌر يجهخ ػهًٍخ  .12

  ===== بالعضهية  ػضى فً هٍئخ تحرٌر انًجهخ  .13

  انىحذح الإدارٌخ نضًبٌ انجىدحيسؤول   .14
يدرج رقم وتاريخ الامر الإداري 

 بتكميفه
 

  انًشبركخ فً استحذاث الأقسبو انؼهًٍخ  .15
يدرج رقم وتاريخ الامر 

  الجامعي بالتكميف



ًتأٌٌدًاللجنةًالعلمٌة

 

 
 

 

 

 

 

 

  انًشبركخ فً الإشراف انترثىي  .16
تدرج ارقام وتىاريخ الأواهر 

 الإدارية
 

  وانذكتىراِ خبرج انؼراق انًشبركخ فً الإشراف ػهى طهجخ انًبجستٍر  .17
تدرج الأوامر الجامعية 

بالتكميف ومهافقة الجهة التي 
 كمفته بالاشراف

 

18.  

انًشبركخ فً انُشبطبد انلاصفٍخ نهطهجخ )إشراف ػهى اثتكبر أو 

تصٍُغ، إشراف ػهى ػًم تطىػً طلاثً، إشراف ػهى يهرجبٌ 

، أو أي إشراف ػهى ، تشجٍر ضًٍ حًهخ انًهٍىٌ شجرححقبفً

 (َشبطبد طلاثٍخ ضًٍ انؼًهٍخ انترثىٌخ أو انؼهًٍخ

 
تدرج ارقام وتىاريخ الأواهر 

 الإدارية بالتكليف
 

  الإشراف ػهى الأقسبو انذاخهٍخ  .19
تدرج ارقام وتهاريخ الأوامر 

الإدارية بالتكميف وكتب تاييد 
 الأقسام الداخمية

 

21.  
انًشبركخ فً انًؤتًراد كؼضى فً )نجُخ تحضٍرٌخ أو نجُخ ػهًٍخ أو 

 ستقجبل(إنجُخ 
 

يدرج عنهان المؤتمر الذي كان 
لجنة تحضيرية أو فيه عضها )

 ستقبال(إلجنة علوية أو لجنة 
 

  يدرج رقم وتاريخ الامر الهزاري   انًشبركخ فً انهجبٌ انىزارٌخ  .21

  ػبنًٍختؼبوٌ ترثىي يغ جبيؼبد ويُظًبد   .22
يدرج رقم وتاريخ الامر 

الجامعي بالتعاون الرسمي مع 
 الجامعة او المنظمة

 

23.  
 انحصىل ػهى يؤشر هٍرتش

H- index 
   

  انًجًىع                                       

 ُقبط انجذونٍٍ )        (انًجًىع انكهً ن 

ًعضوا ًًعضوا ًًعضوا ًًًًًًًًًًً

ًرئٌسًاللجنةًالعلمٌةًًًًًًًًًًًًًعضوا ً



 

 


