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 الانتزاو انخانج عهى انتاجر: مسك انذفاتر انتجارية

 انجزء الاول

 
اٌذفاذش اٌرجاس٠ح ٚاجثاً لا١ٔٛٔاً تإٌغثح ٌٍراجش عٛاء واْ  ِغهٌمذ جؼً اٌّششع     

فشداً اٚ ششوح ٚ رٌه تّا ٌٍذفاذش اٌرجاس٠ح ِٓ ا١ّ٘ح ػ١ٍّح ذرضخ ِٓ خلاي اٌٛظائف 

اٌّذذدج اٌرٟ ذؤد٠ٙا فٟ ذٕظ١ُ ػًّ اٌّششع اٌرجاسٞ ٚ اٌراجش ػٍٝ اعظ ػ١ٍّح 

 :  ال تهك انوظائف بما يهيمو يمكه اجع١ٍّح 

 ذٕظ١ُ إٌشاط اٌرجاسٞ . -1

 ذذذ٠ذ اٌّشوض اٌّاٌٟ ٌٍراجش ِٓ خلاي ِؼشفح اٌغ١ٌٛح إٌمذ٠ح ٌٍراجش . -2

 ِلاخ اٌّذٚٔح .اذغاػذ خظَٛ اٌراجش فٟ أثثاخ اٌّؼ -3

فلاط ِٓ خلاي طٍة اٌراجش ِٕذح اٌظٍخ اٌٛالٟ ِٓ ذذّٟ اٌراجش ِٓ ػمٛتح الا -4

  .فلاطالا

 . ٌٍضشائة اٌغ١ش دل١ك ذذّٟ اٌراجش ِٓ اٌرمذ٠ش -5

 

 
 

 أوواع انذفاتر انتجارية 

اْ ٌٍراجش اِغان ِا ٠شاء ِٓ اٌذفاذش اٌرجاس٠ح غ١ش أٗ ٍِضَ تٕفظ اٌٛلد اْ ٠ىْٛ     

ٌذ٠ٗ دفرشاْ وذذ ادٔٝ ػٕذ ِّاسعح إٌشاط اٌرجاسٞ ّ٘ا )دفرش ا١ٌِٟٛ ٚ دفرش 

١ح الاعرار( ٚ ٠ّىٓ اٌمٛي تؤْ اٌذفاذش اٌرجاس٠ح ػٍٝ ٔٛػ١ٓ ّ٘ا دفاذش ذجاس٠ح اٌضاِ

 ٚدفاذش ذجاس٠ح اخر١اس٠ح.

 انذفاتر الانزامية وتشمم: .1

ٚ ٠ؼذ ِٓ اُ٘ اٌذفاذش اٌرجاس٠ح ٚ ١ّ٠ض اٌمأْٛ ت١ٓ ٔٛػ١ٓ ِٓ  دفتر انيومية : . أ

طٍٟ ٚ دفرش ا١ِٛ١ٌح اٌّغاػذ ، ٚ ٠شاد اٌذفرش ا١ِٛ١ٌح ّ٘ا دفرش ا١ِٛ١ٌح الأ

اٌؼ١ٍّاخ تذفرش ا١ِٛ١ٌح الأطٍٟ ٘ٛ اٌزٞ ذذسج ف١ٗ تشىً ذفظ١ٍٟ ٠ِٟٛ ج١ّغ 

اٌرجاس٠ح اٌرٟ ذمَٛ تٙا اٌراجش فضلاً ػٓ ِغذٛتاذٗ اٌشخظ١ح ِثً اٌث١غ ٚ 

اٌششاء ٚاٌّثاٌغ اٌرٟ ٠مشس٘ا ٌذاجاذٗ اٌخاطح ٚ ِؼاشٗ ٚ ٠لادع اْ ل١ذ ج١ّغ  

ستان ٚ اٌؼ١ٍّاخ اٌرجاس٠ح اٌرٟ ذمغ فٟ ٠َٛ ٚادذ فٟ دفرش ٚادذ ٠ؤدٞ ٌلإ

دفرش ١ِٛ٠ح ِغاػذ ِخرض  خ اٌىث١شج ٌزا ٠ىّٓ اعرؼّايآخاطح فٟ إٌّش

تث١اْ ذفظ١لاخ الأٔٛاع اٌّخرٍفح ِٓ اٌؼ١ٍّاخ اٌرجاس٠ح وؤْ ٠ٛجذ دفرش 

 ٌٍّشرش٠اخ ٚ آخش ٌٍّث١ؼاخ.
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ف١ٗ ذفاط١ً  /٘زا اٌذفرش لا ٠مً ا١ّ٘ح ػٓ دفرش ا١ِٛ١ٌح ٚ ذم١ذ دفتر الأستار : . ب

اٌثضاػح اٌّٛجٛدج ٌذٜ اٌراجش فٟ ٔٙا٠ح اٌغٕح اٌّا١ٌح اٚ ت١اْ اجّاٌٟ ارا 

وأد ذفاط١ً ٘زٖ اٌّٛاي ٚاسدج فٟ دفرش ٚ لٛائُ ِغرمٍح ٚ ٠رضّٓ طٛسج 

 ِٓ ا١ٌّضا١ٔح اٌغ٠ٕٛح ٚ دغاب الأستاح ٚ اٌخغائش .

ٓ درفاظ تظٛسج ٠ِجة ػٍٝ اٌراجش الامهف صور انمراسلات و انوحائك :  . ت

ِشاعلاذٗ اٌرجاس٠ح ٚ رٌه ٌٍرؼشف ػٍٝ الأشخاص اٌز٠ٓ ٠رؼاًِ ِؼُٙ اٌراجش 

أضافح ٌٍرذمك ِٓ طذح اٌث١أاخ اٌّذٚٔح فٟ اٌذفاذش اٌرجاس٠ح ِٓ خلاي 

 اٌّماسٔح ِغ ِا ٚسد فٟ ذٍه اٌّشاعلاخ.
 

 انذفاتر الاختيارية  .2

ىافٟ ِٓ ٠شاء ِٓ اٌذفاذش اٌرٟ ذذمك ٌٗ اٌمذس اٌ ٌٍراجش اٌذك فٟ ِغه ِا    

 ٟ٘ :  ػٍٝ عث١ً اٌّثاي اٌرٕظ١ُ ، ٚ٘زٖ اٌذفاذش

٘ٛ دفرش اٌزٞ ٠غجً ف١ٗ اٌراجش ج١ّغ ػ١ٍّاذٗ اٌرجاس٠ح ذ١ّٙذاً  دفتر انمسودة :  . أ

 ٌضا١ِح .ٌٕمٍٙا اٌٝ اٌذفاذش الا

٘ٛ اٌذفرش اٌزٞ ٠ث١ٓ دشوح إٌمٛد ِٓ ٚاٌٟ اٌظٕذٚق اٞ اٌرٟ دفتر انصىذوق :  . ب

ذذذ٠ذ اٌّشوض اٌّاٌٟ ٌٍراجش ٠مشضٙا اٚ ٠مرشضٙا اٌراجش ٚ ٟ٘ ذغاػذ ػٍٝ 

 ٚع١ٌٛرٗ إٌمذ٠ح .

٠رضّٓ ذفاط١ً الأٚساق اٌرجاس٠ح اٌرٟ ٠رؼاًِ ِؼٙا دفتر الأوراق انتجارية :  . ت

 عرذماق . اٌراجش وؤعّاء الأشخاص ٚ ػٕا٠ُٕٚٙ ٚ اٌّثاٌغ ٚ ِٛاػ١ذ الا

٘زا اٌذفرش ٠ؤشش ف١ٗ دشوح اٌغٍغ ِٓ ٚاٌٟ اٌّخضْ ِثً  دفتر انمخزن :  . ث

 ٌّرؼٍمح تاٌثضائغ اٌرٟ ذغٍّٙا اٚ ٠غٍّٙا اٌراجش . اٌث١أاخ ا

 

 

 

 أصول مسك انذفاتر انتجارية 

ٛاتظ ػٍٝ اٌراجش ِشاػاذٙا ػٕذ ِغه اٌذفاذش ضٕ٘ان ِجّٛػح ِٓ الأعظ ٚاٌ

 اٌرجاس٠ح ِٕٙا : 

عرؼّاٌٗ ٌٍذفاذش اٌرجاس٠ح ذمذ٠ّٙا اٌٝ اٌىاذة اٌؼذي ا٠جة ػٍٝ اٌراجش لثً  .1

 ِرغٍغٍح ٚ خرّٙا تخرّح خاطح .ٌرشل١ُ وً طفذح تؤسلاَ 

ِرٕاع ػٓ اٌشطة اٚ اٌٍّه اٚ اٌىراتح ي اٌراجش ٚ رٌه تالاِٛشاػاج اٌذلح ِٓ لث .2

 ت١ٓ اٌغطٛس . 
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٠جة ػٍٝ اٌراجش ػٕذ ٔفار اٚساق اٌذفرش لثً ٔٙا٠ح اٌغٕح اٌذا١ٌح اٚ أرٙاء اٌغٕح  .3

 رؤش١ش رٌه .ذمذ٠ُ اٌذفرش اٌرجاسٞ اٌٝ اٌىاذة اٌؼذي ٌ اٌّا١ٌح لثً ٔفار اٌذفرش

٠جة ػٍٝ اٌراجش ػٕذ ذٛلفٗ ػٓ إٌشاط اٌرجاسٞ ذمذ٠ُ اٌذفرش اٌرجاسٞ اٌٝ  .4

 اٌىاذة اٌؼذي ٌرؤش١ش رٌه.

 

 

 مذة الاحتفاظ بانذفاتر انتجارية:

( عٕٛاخ ذثذأ ِٓ ٠7جة ػٍٝ اٌراجش أٚ ٚسثرٗ الادرفاظ تاٌذفاذش اٌرجاس٠ح ِذج )

 ،اٚ ذٛلف اٌراجش ػٓ ٔشاطٗ ٔرٙاء ػذد طفذاذٗااٌرؤش١ش ػٍٝ اٌذفاذش تذاس٠خ 

ٟٚ٘  ٚتشاْ اٌشعائً ٚاٌٛثائك فرثذا اٌّذج ِٓ ذاس٠خ اطذاس٘ا اٚ ٚسٚد٘ا ا١ٌٗ،

اٌّذج لش٠ٕح ػٍٝ أْ اٌراجش أػذَ اٌذفاذش ٌزا ٠جٛص  ١ٌغد ِذج ذمادَ تً ذؼذ

  ٌٍخظُ اْ ٠ثثد اْ ٘زٖ اٌغجلاخ لا صاٌد ِٛجٛدج تؼذ اٌّذج اٌّزوٛسج اػلاٖ .

 

 


